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MANUALE D’USO MOBILE SPEAK POCKET

Il presente manuale si riferisce al programma per l’accessibilità Mobile Speak e non sostituisce in alcun modo il manuale del telefono cellulare.
1. Introduzione

1.1 Presentazione di Mobile Speak Pocket

Benvenuti in Mobile Speak Pocket, un programma di lettura schermo potente e flessibile per il vostro palmare basato su Windows Mobile 2003 Seconda Edizione. Potete così organizzare la vostra giornata, leggere documenti, scaricare messaggi di posta elettronica, navigare in Internet, ascoltare musica e svolgere tante diverse altre attività a casa, al lavoro o quando siete in viaggio. MSP offre un ottimo accesso alle applicazioni installate sul vostro Pocket PC, come la suite Pocket Office (Pocket Word e Pocket Excel) e Pocket Outlook (SMS, Calendario, Contatti, Attività e Note). Inoltre Mobile Speak Pocket è compatibile con il linguaggio script LUA, che consente di rendere accessibili applicazioni sviluppate da terze parti.

Mobile Speak Pocket è uno screen reader veloce, sTABile, leggero ed adatTABile a molteplici situazioni.      Mediante il suo pannello di controllo è possibile completamente personalizzarlo con oltre 80 differenti set di impostazioni, salvabili in differenti profili a disposizione dell'utente e richiamabili a seconda delle necessità.

Nota: da questo momento, nei capitoli e nei paragrafi che seguiranno, si adotterà l'abbreviazione MSP per Mobile Speak Pocket.

1.2 Come usare questo manuale

Questo manuale descriverà dettagliatamente il funzionamento di MSP; tuttavia saranno anche trattati concetti relativi al sistema operativo Windows Mobile 2003 Seconda Edizione, affinché la loro conoscenza di base renda più facile la comprensione del funzionamento dello screen reader.

La sezione iniziale contiene una breve panoramica sull'ambiente Windows Mobile, ma se Preferite, saltate pure questa parte ed andate direttamente alla procedura di installazione di MSP.

Il manuale presenta un indice all'inizio ed è possibile da esso saltare direttamente al contenuto di una sezione, dando Enter su uno dei  titoli; con Alt-Freccia Sinistra si ritorna invece all'indice.

Analogamente, quando nel testo vi saranno riferimenti ad altre sezioni del manuale, si potrà , sempre con Enter, saltare ad esse ed usare poi  il comando Alt-Freccia Sinistra per ritornare alla posizione Precedente.

2. Per iniziare

2.1 Requisiti di Sistema

MSP Funziona su una larga fascia di palmari aventi i seguenti requisiti minimi di sistema:

1 Windows Mobile 2003 Seconda Edizione ( Windows CE 4.21 o superiore)

2 32 MB di RAM disponibile

3 tra 2 e 6MB di spazio  libero. questo dipende dal TTS da installare e può andare fino a 20MB per alcune sintesi; in tal caso si raccomanda l'uso di una scheda di memoria esterna.

4 Il palmare deve avere almeno quattro tasti, oltre a quello di navigazione, condizione questa soddisfatta dalla maggior parte dei Pocket PC.

5 Una connessione Bluetooth è fortemente raccomandata, nel caso si decida di collegare al palmare una tastiera esterna.

6 Microsoft ActiveSync correttamente installato sul computer, necessario per installare MSP.

2.2 Introduzione a Windows Mobile 2003 seconda edizione

Windows Mobile 2003 Seconda Edizione è un sistema operativo che equipaggia una vasta gamma di Pocket PC, inclusi palmari e Smart Phone. Windows Mobile 2003 Seconda Edizione vi consente di operare ovunque con il vostro palmare;  inoltre vi offre l'accesso ai messaggi, la possibilità di lavorare con documenti e fogli di calcolo e di ascoltare la vostra musica preferita ovunque vi troviate.

2.2.1 Pocket PC 

Il mercato offre una vasta gamma di Pocket PC che utilizzano il sistema operativo Windows                             Mobile 2003 Seconda Edizione. Date le loro piccolissime dimensioni, essi possono essere agevolmente portati in tasca o in borsa. 

Quasi tutti hanno alcuni tasti nella parte inferiore, appena sotto lo schermo ed uno di essi è il tasto di navigazione a cinque posizioni: sinistra, destra, sopra, sotto ed Enter al centro. Inoltre vi dovrebbero essere almeno altri quattro tasti, denominati tasti applicazione o programmabili.

2.2.2 Programmi preinstallati

I palmari sui quali gira il sistema operativo Windows Mobile 2003 Seconda Edizione generalmente vengono forniti con una serie di 
programmi utilissimi per sfruttarne le grandi potenzialità. 

Qui si darà ora una breve presentazione dei più noti: 

Pocket Word: Pocket Word consente di aprire, editare e lavorare con i documenti di Microsoft Word;

Anche i documenti trasferiti sul palmare dal PC possono essere letti e modificati. Pocket Word somiglia a Microsoft Word del vostro PC. .

Pocket Excel: Pocket Excel è la versione mobile di Microsoft Excel. Mediante Pocket Excel sarà possibile aprire ed editare documenti Excel; esso inoltre supporta numerose funzioni e possibilità di gestire formule.

Pocket Outlook: Pocket Outlook consente di inviare e ricevere messaggi di posta elettronica, gestire il calendario e liste di contatti. 

I messaggi di posta ricevuti sul palmare potranno poi essere sincronizzati con Microsoft Outlook del vostro PC.

Pocket Internet Explorer: Pocket Internet Explorer è un leggero ma potente programma di navigazione nelle pagine web e nei siti WAP.

MSN Messenger: Pocket MSN Messenger è la versione mobile del popolarissimo programma di messaggistica 

Vi è poi un gran numero di altre applicazioni disponibili per il vostro palmare, ed altre di terze parti realizzate per Pocket PC.

Windows Media Player: La dotazione software dei Pocket PC spesso include Windows Media Player per gestire audio e video.

ActiveSync: Microsoft ActiveSync è un libero applicativo Microsoft utile per sincronizzare i dati tra il palmare ed il PC e per tutte le operazioni di trasferimento files da e verso il palmare. 

Esso inoltre è indispensabile per installare nel palmare MSP. 

La sezione 3.2 di questo manuale si occuperà in dettaglio di ActiveSync, e del collegamento del palmare al computer.

2.3 Come funziona MSP

MSP è uno screen reader che consente l'accesso a tutte le finestre ed i controlli del palmare, permettendo così, come si è già accennato, la gestione dei programmi più noti.

MSP prevede diverse modalità di immissione dei dati, incluso il supporto per tastiere esterne, braille o QWERTY.

Qualsiasi palmare, presenta il tasto di navigazione a cinque posizioni ed almeno altri quattro tasti detti tasti applicazioni, programmabili o hardware.

MSP usa i quattro tasti hardware come Control, Shift, Alt e TAB. l'assegnazione di queste funzioni ai quattro tasti avviene durante l'installazione e differisce da palmare a palmare, ma ad installazione terminata, MSP rende facile familiarizzare con il modo in cui le funzioni sono state assegnate ai quattro tasti.

MSP inoltre definisce altri quattro tasti virtuali, situati nei quattro angoli dello schermo sensibile al tocco, e dunque attivabili o con lo stilo in dotazione al palmare, o anche con le dita.

Essi sono definiti come Tap1, Tap2 Tap3 e Tap4, rispettivamente nell'angolo in alto a sinistra, nell'angolo in alto a destra, nell'angolo in basso a destra e nell'angolo in basso a sinistra dello schermo. Dunque, come si può notare, da Tap1 a Tap4 secondo una disposizione in senso orario.

I quattro tasti virtuali hanno tre modalità di attivazione: tocco breve, doppio tocco (rapidamente due tocchi brevi con lo stilo o le dita) e tocco lungo, di un tempo cioè superiore al secondo. 

Terminata l'installazione, MSP attiverà una procedura che consentirà di familiarizzare anche con i quattro tasti virtuali.

L'impiego o dei tasti hardware o di quelli virtuali o ancora di combinazioni di entrambi determinerà l'insieme dei comandi necessari a MSP per portare a termine ogni operazione.  

MSP dispone all'occorrenza di due modalità di scrittura: la prima detta con tastiera simulata utilizza i tasti hardware del palmare; l'altra detta con tastiera virtuale, si serve invece della tastiera visualizzata sullo schermo e dello stilo per immettere i caratteri.

Con entrambi i metodi di scrittura è possibile immettere caratteri, numeri e simboli, a seconda della necessità. 

MSP inoltre supporta tastiere esterne sia QWERTY che Braille.

2.4 Alcuni concetti di base

Pocket PC: La categoria dei Pocket PC include tutti i computer palmari sui quali gira una specifica versione del sistema operativo, Windows CE. Essi hanno molte potenzialità dei moderni computers. Al momento esistono tantissimi applicativi per Pocket PC, molti dei quali sono freeware. Alcuni di questi palmari usano Microsoft Windows Mobile 2003 Phone Edition, che include funzionalità di gestione della telefonia cellulare, ma anche  dei ricevitori GPS, dei lettori di codici a barre ed altro. Pocket PC è comunemente abbreviato come "PPC", e viene riferito a tutti quegli apparati comunemente detti PDA.

Windows Ce o Win CE è una variante del sistema operativo Windows studiata per ottimizzare le prestazioni dei computers palmari ed altri similari, i quali, a differenza dei tradizionali computers, dispongono di processori non particolarmente veloci e di memoria limitata.

Windows CE è alla base di altre piattaforme quali Windows Mobile 2003 Seconda Edizione e Windows Mobile 2003 Pocket PC Phone Edition. 

Si tenga presente che MSP supporta soltanto la versione 4.21 e superiore di Windows CE

Windows Mobile 2003 Seconda Edizione include un certo numero di programmi quali Pocket Word, Pocket Excel, Internet Explorer, MSN Messenger, messaggistica, Calendario, rubrica, attività e Windows Media Player e molto altro. 

A seconda del tipo e della marca, vi sono palmari con differenti possibilità di connessione: USB, infrarossi, bluetooth e Wi-Fi.

Windows Mobile 2003 Phone Edition è uguale a Windows Mobile 2003 Seconda Edizione, ma è particolarmente studiato per i palmari provvisti di modulo telefonico, quindi con connettività  GPRS, EDGE o UMTS. Alcuni di questi palmari sono altresì provvisti di una tastiera QWERTY di piccole dimensioni, ma perfettamente funzionale.    

Caratteristica importantissima dei palmari è quella che si chiama Touch Screen, lo schermo cioè sensibile al tocco. Questo consente operazioni di input sia mediante lo stilo in dotazione al palmare, sia toccando gentilmente lo schermo con le dita.

Poiché l'uso di questa funzionalità può risultare difficoltosa per un non vedente, MSP definisce per questo i quattro tasti virtuali, collocati nei quattro angoli dello schermo, come si è detto, mediante i quali, da soli o in combinazione con i tasti hardware del palmare, è possibile impartire i comandi necessari per ogni attività.

Lo stilo è una specie di lunga e sottile matita con la punta metallica, di cui sono dotati tutti i palmari. Esso serve per le operazioni di immissione dei comandi , utilizzando esattamente la proprietà dello schermo sensibile al tocco. Si tenga conto che è possibile anche usare le dita.

Soft reset: Quando spegnete il vostro palmare, in realtà nessun programma aperto viene scaricato, in modo che alla riaccensione si possa immediatamente riprendere il lavoro. Ci sono però situazioni in cui si rende necessario chiudere tutti i programmi aperti, per ripulire la memoria o per altre ragioni. In questo caso si farà ricorso al "soft reset", che è come riavviare il computer. Per la procedura di soft reset consultate il manuale del vostro palmare.

Hard reset: Questa operazione invece cancella tutti i dati dalla memoria interna del palmare e ripristina la situazione di fabbrica. Tutti i files e tutti i programmi installati verranno cancellati e dovranno poi essere reinstallati, ad incominciare ovviamente da MSP. 

Anche per la procedura di hard reset, consultate il manuale del vostro palmare.

Allineamento dello schermo - La prima volta che accenderete il vostro palmare, oppure dopo aver effettuato un hard reset, sarà necessaria un'operazione di riallineamento dello schermo, affinché i quattro tasti virtuali possano funzionare correttamente. Si tratta di un'operazione nella quale la prima volta avrete bisogno dell'assistenza di un vedente. In seguito, dovesse presentarsi questa stessa necessità, potrete utilizzare un apposito applicativo sviluppato da Code Factory per questo scopo (chiamato “Remote Screen Alignment”) e che potrete scaricare al seguente link, insieme al manuale d'uso:

http://www.codefactory.es/mobile_speak_pocket/MSP_downloads.htm 

Si tratta di un programma libero, disponibile per gli utilizzatori di MSP.

3. Installazione di MSP

Questa sezione spiegherà i passi da seguire per installare MSP nel vostro dispositivo Pocket PC.

Dal momento che MSP dovrà essere installato dal PC collegato al palmare, l'intera procedura sarà totalmente gestibile in autonomia.

3.1 Prima dell'Installazione

Prima di iniziare l'installazione, controllate i requisiti di sistema, come descritto nella Sezione 2.1.

Se il vostro palmare dispone di una memoria esterna tipo MMC card, Secure Digital card o ancora Compact Flash card, un buon suggerimento sarebbe quello di installare MSP in questa locazione. Alcune sintesi infatti, distribuite con MSP, occupano circa 20 MB, per cui l'uso di una memoria esterna è fortemente raccomandato. 

Un altro prerequisito essenziale per installare MSP è costituito dal fatto che sul vostro computer sia installato Microsoft ActiveSync, che riconoscerà il palmare collegato. 

3.2 Connessione del Palmare al Computer

Questo paragrafo offre informazioni generiche che possono non sempre risultare corrette. per cui, in presenza di difficoltà, si faccia sempre riferimento al manuale che accompagna il palmare ed all'aiuto di Microsoft ActiveSync. 

Prima di installare ed avviare MSP, sarà necessario configurare il palmare e collegarlo al computer mediante ActiveSync. 

Nota: per configurare il palmare servirà l'aiuto di una persona vedente. che dovrà seguire le indicazioni della schermata delle impostazioni, fase questa non accessibile ad un utilizzatore non vedente.

1. Individuare il tasto di accensione del palmare e premerlo.

2. Attendere alcuni secondi necessari all’avvio del sistema operativo, fino alla finestra di configurazione iniziale.

3. Seguire i messaggi che appaiono sullo schermo per inizializzare correttamente il Pocket PC. Questa fase richiede di toccare lo schermo con lo stilo fornito in dotazione, per spostare le icone da un punto all’altro dello schermo stesso. Tale fase non è purtroppo accessibile.

Al termine, bisognerà installare Microsoft ActiveSync sul computer. passo indispensabile per l'installazione dei programmi sul palmare ed anche per la sincronizzazione dei dati. 

Ora il palmare può essere collegato al computer, o mediante la porta ad infrarossi, o mediante una connessione USB. In questo manuale prenderemo in considerazione soltanto la connessione USB, per quella ad infrarossi invece, si farà riferimento all'aiuto di Microsoft ActiveSync. 

Si può installare Microsoft ActiveSync sia dal Cd-rom che accompagna il palmare, sia scaricando l'ultima versione da:

http://download.microsoft.com/download/7/8/2/782df1cb-302d-46dd-96a3-0cda97d195ac/MSASYNC.EXE 

e lanciando l'eseguibile scaricato per avviare l'installazione.

Per installare ActiveSync dal cd che accompagna il palmare: 

1. inserire il cd-rom nel lettore e contemporaneamente tenere brevemente premuto e poi rilasciare il tasto Shift al fine di prevenire la partenza del Setup automatico, spesso non accessibile agli screen readers. Se comunque ciò dovesse avvenire, chiudere la procedura con Alt-f4.

2.  Aprire il box di dialogo Esegui, con la combinazione tasto Windows più E.

Qui scrivere l'esatto percorso in cui si trova ActiveSync, non dimenticando di racchiuderlo tra le virgolette. 

3 Alternativamente sarà possibile cercare l'eseguibile con esplora risorse o risorse del computer; in tal caso, Aprire l’unità CD del computer e cercare la cartella denominata “MS”. Al suo interno, cercare la cartella “ACTIVESYNC”, che contiene la sottocartella “Main”. In quest’ultima, individuare il file “Setup.exe” e lanciarlo tramite il tasto Invio. Ci sono diversi files che iniziano con “Setup”, perciò assicurarsi che la voce “Nascondi le estensioni per i tipi di file conosciuti” sia disattivata in “Strumenti” > “Opzioni cartella” > “Visualizzazione”.

4 Seguire le istruzioni a schermo  per installare ActiveSync.

5. Connettere ora il palmare al PC, usando il cavo USB o il cradle in dotazione. 

6. Se il palmare è stato correttamente collegato, apparirà a video la procedura di connessione, con il pulsante avanti per continuare. 

7. verrà automaticamente aperta la finestra “Nuova relazione”. Si potrà così scegliere se impostare una “Relazione standard” od una “Relazione ospite”. 

8. Con la relazione standard si potranno installare i programmi e sincronizzare dati, mentre con la relazione ospite si potrà solo installare applicazioni e trasferire files. Selezionare quindi il tipo di relazione preferita e premere il pulsante “Avanti” per confermarne la creazione. Se è stata selezionata la relazione standard nella finestra successiva verrà chiesto di decidere se sincronizzare I dati con il computer o con Microsoft Information Server. Per maggiori informazioni su Microsoft Information Server fate riferimento all’aiuto in linea di ActiveSync od al manuale d’uso di MSP.

9. Premendo ancora il pulsante “Avanti” verrà proposto un nome da assegnare al vostro dispositivo, che potrete eventualmente cambiare. Inoltre sarà chiesto di decidere quali informazioni sincronizzare, selezionandole dall’elenco visualizzato

10. Premere quindi il pulsante “Fine” per terminare la fase di installazione.

Siete così pronti per installare MSP.

3.3 Installazione di MSP

Se non avete ancora scaricato Mobile Speak Pocket, potete farlo da questo sito web:

http://www.codefactory.es/mobile_speak_pocket/MSP_downloads.htm

Per installare MSP dovete assicurarvi che il palmare ed il computer siano tra essi connessi e che ActiveSync sia stato correttamente installato e configurato.

Dal momento che MSP può essere installato dal computer, la procedura risulterà totalmente gestibile mediante lo screen reader che solitamente utilizzate.

Vi sono due modi di installazione di MSP: la prima di default appositamente studiata per essere portata a termine in totale autonomia; l'altra, attraverso ActiveSync, propone schermate che richiederebbero la presenza di una persona vedente, per cui si raccomanda di scegliere l'installazione di default.

Per installare MSP fate quanto segue:

1. Collegare il palmare al PC usando il cavo USB o la basetta in dotazione ed assicurarsi che sia avvenuta la corretta connessione mediante ActiveSync;

2. Cercare con esplora risorse o risorse del computer il file di installazione di MSP e con Enter avviare la procedura;

3. Si apre la schermata dell'accordo di licenza; con TAB portarsi su accetto e premere Enter;

4. Appare ora una nuova schermata nella quale è possibile selezionare il tipo di installazione, completa o personalizzata. Mediante le Frecce verticali selezionare personalizzata se si desidera modificare qualche impostazione, tipo installare più sintesi o altro. Con TAB infatti si entra nella lista dei componenti ciascuno dei quali si seleziona mediante la barra spaziatrice. Ancora TAB e cliccare su avanti. 

5. in questa nuova schermata la procedura di installazione propone la cartella nella quale collocare i files di MSP prima di installarlo nel palmare. Considerando che MSP non occuperà molto spazio sul nostro HD, conviene accettare la cartella proposta o cliccare su sfoglia per sceglierne un'altra. Premere TAB e cliccare ancora su avanti.

6. A questo punto bisogna selezionare la procedura di installazione; mediante due pulsanti radio è possibile scegliere quella di default, installare cioè MSP in autonomia, oppure installare MSP attraverso ActiveSync. Ovviamente selezionate la procedura di default. 

7. Procedendo con il TAB, ci viene chiesto ora in quale locazione del palmare volete installare MSP. a seconda del palmare, in una lista a discesa, trovate varie opzioni che potete selezionare mediante le frecce verticali. potete così decidere di installare MSP nella memoria principale, nella memoria interna o su una memoria esterna MMC, o SD (Secure Digital card) o Compact Flash. 

8. Se al punto 6 avete scelto di installare MSP mediante ActiveSync, vi viene qui chiesto di accettare la cartella del palmare nella quale il programma sarà installato. cliccate sul pulsante sì, se volete che MSP venga installato nella memoria principale, no, se decidete invece di installarlo nella memoria esterna.

9. Se avete attivato il pulsante no al punto precedente,  in un box di dialogo vi verrà chiesto il tipo di memoria esterna disponibile. Selezionatelo dall'elenco a discesa e cliccate su OK.

10. A questo punto la procedura di installazione inizierà a copiare i files che, a seconda della loro dimensione e della velocità della connessione USB, potrà impiegare anche qualche minuto.  

11. Al termine, un messaggio vi avvertirà che l'installazione è terminata e di controllare inoltre  sul palmare se vi è ancora da completare qualche passo.

12. Si tenga presente che se al punto 6 avete selezionato l'installazione di MSP attraverso ActiveSync, bisognerà ripetere due volte i passi 7, 8 e 9, la prima volta per installare la sintesi vocale, la seconda per installare il programma.

13. ATTENZIONE! Se nel tuo palmare è preinstallata l’applicazione VoiceSuite è indispensabile installare Mobile Speak Pocket nella memoria INTERNA, per evitare problemi legati alla licenza della sintesi vocale.
MSP è ora installato nel vostro palmare e l'assistente, di cui si parlerà nel prossimo paragrafo, dovrebbe iniziare a parlare.

3.4 L'Assistente Iniziale di MSP
Appena terminata l'installazione di MSP, l'assistente iniziale viene automaticamente avviato.

Si tratta di una sequenza di nove pagine che vi daranno utili informazioni sulle funzionalità di base di MSP. Esso inoltre contiene due schermate di prova, utili per verificare l'esatta assegnazione dei tasti hardware e dei tasti virtuali ed il loro corretto funzionamento; è particolarmente importante esercitarsi con queste schermate, al fine di familiarizzare il più possibile con i tasti hardware e con i tasti virtuali.

Per spostarvi alla pagina successiva o alla pagina precedente, usate le frecce destra e sinistra; per rileggere il contenuto della pagina visualizzata, usate il tasto Enter.

In qualsiasi momento si può uscire dall'assistente toccando due volte lo schermo del palmare, tuttavia si raccomanda di leggere attentamente tutte le nove pagine, al fine di acquisire utili informazioni sulle funzioni di base di MSP.    

Una volta completata la lettura, il palmare verrà riavviato e MSP partirà automaticamente.

3.5 Disinstallazione di MSP

MSP può essere disinstallato in due modi, o dal palmare stesso, o mediante Microsoft ActiveSync dal computer. 

Per disinstallare MSP dal computer, usando Microsoft ActiveSync, procedere come segue:

1. Collegare il palmare al PC.

2. Aprire Microsoft ActiveSync. in genere si raggiunge dal menu avvio/programmi.

3. Aprire il menu strumenti e selezionare "aggiungi rimuovi".

4. dalla lista dei programmi installati, selezionare, Code Factory Mobile Speak Pocket.

5. Con TAB fino a rimuovi e dare Enter.

Il palmare sarà riavviato durante il processo di disinstallazione. 

Notare che questa procedura andrà ripetuta per disinstallare la sintesi vocale, per cui al punto 4, si dovrà selezionare TTS invece di Code Factory MSP; questa volta il palmare non verrà riavviato.

Per disinstallare invece MSP dal palmare stesso, procedere come segue: 

1. Aprire il menu avvio con doppiotap1.

2. usare le frecce verticali fino a "impostazioni" e premere Enter.

3. Una volta entrati nel programma delle impostazioni, premere Ctrl+TAB per spostarsi su "sistema" e premere ancora il tasto Control per disattivarlo come modificatore. 

4. Con le frecce verticali cercare "disinstallazione applicazioni" e premere Enter.

5. Usando ancora le frecce verticali, scorrere la lista dei programmi installati, fino a trovare "Code Factory Mobile Speak Pocket" e con TAB andare su rimuovi. Premere Enter ed a questo punto si avvia la procedura di disinstallazione. , 

Ripetere ora nuovamente la medesima procedura per disinstallare la sintesi.

4. Concetti di base di MSP
In questo capitolo saranno esaminati gli elementi di base di MSP: come usare i tasti hardware e come usare quelli virtuali; come lanciare il programma e come chiuderlo.

4.1 Panoramica sui Tasti Hardware e sui Tasti Virtuali

MSP impiega i quattro tasti hardware che sono presenti su quasi tutti i palmari, per svolgere le funzioni di base di uno screen reader. Durante l'installazione di MSP, i quattro tasti hardware sono assegnati alle comuni funzioni di Windows quali: TAB, Alt, Control e Shift. Si raccomanda dunque di familiarizzare con i quattro tasti e le funzioni loro assegnate durante la fase di addestramento con l'assistente iniziale di MSP.

I tasti Alt, Control e Shift sono usati come modificatori. Ad esempio, premendo il tasto TAB, spostate il focus da un controllo al successivo; premendo invece prima lo shift e poi il TAB, spostate il focus al controllo precedente. Premendo Shift, dunque avete attivato un modificatore e ciò influirà su tutti i comandi che darete al palmare con gli altri tasti, fino a quando premerete nuovamente il tasto Shift per disattivare tale modificatore; infatti sentirete MSP dire "shift disattivato". .

Questo sistema può rivelarsi di grande utilità quando digitate comandi complessi. Ad esempio, il comando per leggere il testo selezionato è Alt+Shift+Freccia Sinistra. In questo caso, non dobbiamo tener premuti i tre tasti, ma semplicemente premere prima il tasto Alt, poi lo Shift ed in fine freccia sinistra. Per questo tipo di comando di navigazione nel testo,, i modificatori si disattivano automaticamente dopo l'esecuzione di ogni comando.

Separato dai quattro tasti hardware, i dispositivi Pocket PC hanno un tasto di navigazione a cinque movimenti, le quattro frecce e l'Enter al centro.

In Aggiunta ai tasti hardware del palmare, MSP crea altri quattro tasti virtuali sullo schermo sensibile al tocco.  Considerando lo schermo diviso in quattro quadrati uguali, i tasti virtuali sono assegnati ai quattro quadrati immaginari, partendo da quello in alto a sinistra, fino a quello in basso a sinistra, con una disposizione in senso orario.

I quattro tasti virtuali hanno tre modalità di attivazione: tocco breve, doppio tocco (rapidamente due tocchi brevi con lo stilo o le dita) e tocco lungo, cioè della durata superiore al secondo. 

I tasti virtuali sono usati da soli o in combinazione con uno o più tasti hardware. Ad esempio, la funzione di lettura dell'intero schermo è assegnata al comando DoppioTap4, che significa toccare due volte brevemente l'angolo in basso a sinistra, con lo stilo o anche con le dita. 

La lettura delle informazioni di stato si ottiene con il comando Tap-Lungo4 e questo si digita toccando il Tap4, cioè ancora il tasto virtuale situato nell'angolo in basso a sinistra, per un tempo superiore al secondo.

Per i comandi che richiedono anche la pressione di uno o più tasti hardware, questi vanno premuti prima di quello virtuale. Ad esempio per aumentare la velocità della sintesi si userà il comando Control+Shift+Tap1, che significa premere prima il tasto control, poi il tasto Shift ed in fine toccare brevemente una volta il Tap1, quello situato cioè nell'angolo in alto a sinistra.

4.2 Lista dei Tasti Hardware e dei Tasti Virtuali

4.2.1 Tasti Hardware

L'assegnazione dei quattro tasti hardware alle funzioni di Control, SHift, Alt e TAB avviene durante l'installazione di MSP e dipende dal palmare; tuttavia essa può essere modificata mediante il pannello di controllo di MSP. Vedi la Sezione 8.4 di questo manuale. 
4.2.2 Tasti Virtuali

Questa che segue è la lista dei tasti virtuali di MSP, che si attivano con lo stilo o con le dita e che, come si è già detto, sono situati nei quattro angoli dello schermo, disposti in senso orario, dall'angolo in  alto a sinistra, all'angolo in basso a sinistra. Essi rispettivamente si chiamano: "Tap1", "Tap2", "Tap3" e "Tap4". 

Tap1 – 
Il comando Tap1 si attiva toccando dolcemente e brevemente l'angolo in alto a sinistra dello schermo.

DoppioTap1 –
Il comando DoppioTap1 si attiva toccando velocemente due volte il Tap1.

Tap-Lungo1 –
Il comando Tap-Lungo1 si attiva appoggiando lo stilo su Tap1 per più di un secondo. 

Tap2 – 
Il comando Tap2 si attiva toccando dolcemente e brevemente l'angolo in alto a destra dello schermo.

DoppioTap2 –
Il comando DoppioTap2 si attiva toccando velocemente due volte il Tap2.

Tap-Lungo2 –
Il comando Tap-Lungo2 si attiva appoggiando lo stilo su Tap2 per più di un secondo. 

Tap3 – 
Il comando Tap3 si attiva toccando dolcemente e brevemente l'angolo in basso a destra dello schermo.

DoppioTap3 –
Il comando DoppioTap3 si attiva toccando velocemente due volte il Tap3.

Tap-Lungo3 –
Il comando Tap-Lungo3 si attiva appoggiando lo stilo su Tap3 per più di un secondo. 

Tap4 – 
Il comando Tap4 si attiva toccando dolcemente e brevemente l'angolo in basso a sinistra dello schermo.

DoppioTap4 –
Il comando DoppioTap4 si attiva toccando velocemente due volte il  Tap4.

Tap-Lungo4 –
Il comando Tap-Lungo4 si attiva appoggiando lo stilo su Tap4 per più di un secondo. 

4.3 Avviare Mobile Speak Pocket

Ci sono tre modi per lanciare MSP..

1) Avvio Automatico - Di default, MSP parte automaticamente all'accensione del palmare.

2) Avvio mediante un tasto rapido - è possibile lanciare MSP usando uno o due tasti hardware. Poiché l'assegnazione dei tasti hardware durante l'installazione di MSP dipende dal tipo di palmare, generalmente è possibile far partire lo screen reader usando il medesimo tasto al quale è stata assegnata la funzione di TAB.

Si faccia particolare attenzione al volume del palmare che può essere stato impostato troppo basso per default.

3) Avviare MSP dal pannello di controllo - Per avviare MSP manualmente, procedere come segue:

1. Aprire il menu avvio del palmare;

2. poi, aprire il pannello di controllo di MSP.

3. Infine, attivare la voce "avvio di MSP".

Si suggerisce di utilizzare i primi due modi per l'avvio di MSP, perché per il terzo è necessaria l'assistenza di una persona vedente.

4.4 Arresto di Mobile Speak Pocket

Per chiudere MSP, fare come segue:

1. Premere DoppioTap1 per aprire il menu avvio.

2. Premere freccia in basso fino a trovare "Mobile Speak" e premere Enter per aprire il pannello di controllo.

3. Nel pannello di controllo di MSP, con freccia in basso cercare "arresto di Mobile Speak Pocket" e premere Enter.

4. Verrà vocalizzato un messaggio di conferma: con TAB sarà possibile selezionare sì o no, premere Enter per confermare.

4.5 Ottenere aiuto

MSP mette a disposizione diversi tipi di aiuti on-line. Il modo aiuto offre la possibilità di esplorare e digitare tutti i comandi e ascoltarne una breve spiegazione, in modo sicuro. L'help contestuale invece offre informazioni dettagliate sul controllo focalizzato ed il modo di interagire con esso. L'aiuto specifico relativo all'applicativo aperto, offre istruzioni sul funzionamento di tale applicativo e le istruzioni per la gestione con MSP.

4.5.1 Attivare il Modo Aiuto

Il modo aiuto consente all'utilizzatore di MSP di familiarizzare con i comandi dello screen reader. In questo ambiente è dunque possibile esplorare tutti i comandi senza timore di attivarne alcuno.

Per attivare il modo aiuto, premere il tasto hardware TAB per più di un secondo; MSP dirà: "modo aiuto attivo". Ora sarà possibile premere qualsiasi tasto hardware o virtuale ed anche tra essi combinati, MSP dirà il tasto o la combinazione di tasti attivata e darà una breve descrizione della funzione associata a tale combinazione. Se ad esempio premiamo il tasto hardware Control seguito dal tasto virtuale SingoloTocco1, MSP dirà: "control+singoloTocco1 apertura del pannello di controllo di Mobile Speak Pocket". 

Per disattivare il modo aiuto, premere nuovamente il tasto hardware TAB per più di un secondo; MSP dirà: "modo aiuto non attivo". 

4.5.2 Aiuto Contestuale

L'aiuto contestuale interviene in qualsiasi attività del palmare, quando ci si trova su di un controllo in un applicativo e si vuol conoscere il tipo di controllo e come interagire con esso.

In qualsiasi momento, premere il comando Control+Tap2, per ottenere aiuto sul controllo in cui ci si trova e sull'applicazione aperta in quel momento.

4.6 La Schermata "oggi"

La schermata "oggi" è la schermata di apertura del vostro palmare. Essa somiglia molto al desktop di un PC Windows; tuttavia essa contiene l'elenco delle informazioni più utili durante la giornata. usate le frecce verticali per selezionare il tipo di informazione che vi necessita e premete Enter per aprire l'applicativo ad esso associato e visualizzare maggiori dettagli. Se ad esempio premete Enter sull'informazione messaggi da leggere, vi si aprirà la posta in arrivo. Una tipica schermata "oggi" contiene le seguenti informazioni:

1 La data di sistema; Dando Enter, si aprirà il box di dialogo per l'impostazione dell'orologio e degli avvisi.

2 Informazioni utente, dove è possibile editare il nome ed altri dettagli relativi al proprietario del palmare.

3 Gli appuntamenti programmati per la giornata

4 Il numero di messaggi ancora da leggere

5 Le attività della giornata.

La finestra "oggi" contiene inoltre l'informazione che mostra se MSP, è attivo. Dando Enter su questa informazione, si aprirà il pannello di controllo dello screen reader.

La finestra "oggi" è raggiungibile da qualsiasi situazione, dando Enter su "oggi" nel menu avvio.

Nella finestra "oggi", con il tasto TAB si passa da questa schermata a quella relativa al System Tray, del quale si parlerà nel prossimo paragrafo.

La schermata "oggi" contiene inoltre un menu mediante il quale è possibile accedere a numerose voci. Per attivare la barra del menu, qui, come in qualsiasi altra applicazione, il comando è Tap2. MSP annuncia: "nuovo 1 di 1". Questo significa che il focus è sulla voce di menu "nuovo" e che questo menu ha una sola voce. Con Enter si entra nel menu Nuovo, nel quale sarà possibile scegliere tra numerose altre voci, come: appuntamento, attività, cartella di lavoro di Excel, contatto, documento di Word, messaggio e nota. 

4.7 il System Tray

il System Tray è posizionato nell'angolo in basso a destra della finestra "oggi" e contiene le icone di alcune funzioni comunemente usate sui palmari. Questo varia da palmare a palmare, e le icone presenti nel System Tray possono essere quelle per attivare e disattivare il Bluetooth o il wireless ed altre icone relative alle applicazioni installate.

Per attivare il System Tray, dalla finestra "oggi" premere TAB. Viene evidenziata la prima applicazione tra quelle disponibili; per spostarsi tra di esse, usare le frecce destra e sinistra. Enter per attivare quella selezionata. In relazione al tipo di programma, avremo o l'apertura del programma stesso o l'apertura di un breve menu con a disposizione le opzioni più usate comunemente.

Per ritornare alla finestra "oggi" senza aprire alcuna applicazione, premere nuovamente TAB.

4.8 Attivare la Barra delle Applicazioni

La barra delle applicazioni contiene il pulsante avvio ed altri utili strumenti come l'orologio di sistema e  la regolazione del volume del palmare. Per attivare la barra delle applicazioni, usare il comando Tap1. Per spostarsi tra le voci presenti, usare le frecce destra e sinistra ed Enter per attivare quella selezionata. Per lasciare la barra delle applicazioni, premere ancora Tap1.

La barra delle applicazioni, inoltre contiene un pulsante OK/Chiudi che è possibile usare per chiudere aprire finestre. In relazione al tipo di finestra aperta al momento, di un programma oppure semplicemente un box di dialogo, il pulsante può assumere la funzione di OK o quella di Chiudi; 

Tuttavia esso esegue la medesima funzione, di chiudere la finestra corrente, comunque essa si presenti.

Esiste anche un comando di MSP per chiudere la finestra corrente ed e' il comando DoppioTap2.

Useremo la barra delle applicazioni anche per modificare il volume del palmare.

4.9 Apertura del Menu Avvio

Il menu avvio serve per lanciare altri applicativi. Il comando per aprire il menu avvio è DoppioTap1. Il menu avvio può essere altresì aperto dalla barra delle applicazioni, dando Enter su Avvio. 

Una volta nel menu avvio, con le frecce verticali selezioniamo l'applicativo con il quale intendiamo lavorare e diamo Enter per lanciarlo.

Si tenga presente che il Menu Avvio possiamo aprirlo in qualsiasi momento, usando il comando DoppioTap1 che, come già detto precedentemente, si ottiene toccando due volte rapidamente l'angolo in alto a sinistra dello schermo.

4.10 Navigazione tra dialoghi e finestre

Un box di dialogo è un insieme di controlli di vario tipo. Per spostarvi da un controllo al successivo, userete il tasto hardware TAB. MSP leggerà il tipo di controllo e le informazioni ad esso associate. Per spostarvi invece a ritroso tra i controlli, attiverete prima il modificatore Shift ed userete ancora il TAB che funzionerà in questo modo fino a quando avrete disattivato il modificatore Shift. 

DoppioTap2 per chiudere il box di dialogo o la finestra. Le modifiche apportate verranno automaticamente salvate . 

Alcune finestre hanno i pulsanti OK e Annulla. Premendo OK salverete le modifiche ed uscirete dal box di dialogo, premendo invece Annulla, uscirete senza salvare le modifiche.

4.11 Controlli Standard di Windows

Questa sezione spiegherà il modo in cui MSP interagisce con vari tipi di controlli del sistema operativo Windows Mobile basato su Pocket PC. 

Per una panoramica sui controlli, si faccia riferimento alla sezione 2.2, Introduzione a Windows Mobile 2003 Seconda Edizione.

4.11.1 Pulsante di conferma 

Il pulsante di conferma è uno dei controlli basilari in qualsiasi ambiente di lavoro e dice al programma di avviare una particolare azione. Quando MSP incontra uno di questi controlli, recita il termine "pulsante" e legge il nome associato ad esso. Se in una finestra, ad esempio, il focus viene spostato sul pulsante OK, MSP recita OK. Premete Enter per attivare il pulsante OK. Adoperando una tastiera esterna, userete Enter o la barra Spaziatrice.

4.11.2 La Casella di Controllo 

La casella di controllo è un altro controllo standard di Windows Mobile che può essere selezionata o non selezionata. Quando il focus si sposta su una casella di controllo, MSP la rileva, legge il nome o la funzione associata ad essa e pronuncia anche lo stato in cui essa si trova al momento, se selezionata o non selezionata. Premete Enter per modificare lo stato della casella di controllo; Utilizzando una tastiera esterna, userete Enter o la barra Spaziatrice.

4.11.3 I Pulsanti Radio

I pulsanti radio sono un gruppo di due o più controlli. Quando uno di essi è selezionato, tutti gli altri risultano deselezionati, così che uno solo di essi per volta può essere selezionato. I pulsanti radio sono presenti nelle situazioni in cui si debba operare una scelta all'interno di un ristretto numero di opzioni tra esse alternative. Quando MSP incontra un pulsante radio, legge la funzione associata ad esso, vi avverte che si tratta di un pulsante radio e vi notifica se è selezionato o non selezionato. Per selezionare un particolare pulsante radio all'interno di un gruppo, semplicemente portate il focus su di esso, usando le frecce verticali.

4.11.4 La Casella di Editazione

Una casella di editazione serve per inserire dati nel palmare, come ad esempio Nome, Cognome, Indirizzo ecc.. Ci sono differenti tipi di caselle di editazione. Possono essere ad una sola riga di editazione, a righe multiple o anche per l'inserimento di note o altro tipo di testo per cui viene richiamato il word processor tipo Pocket Word.

Quando MSP incontra una casella di editazione, ne legge il contenuto se già presente. Per la lettura, userete i comandi di navigazione nel testo, come descritto nella sezione 5.2. 

Se necessario,inserirete quanto richiesto utilizzando uno dei due metodi di immissione descritti nella sezione 7.

Alcune caselle di editazione sono di sola lettura; ciò significa che non è possibile inserire alcun testo. Esse in genere sono usate per fornire ed aggiornare alcune informazioni.   

4.11.5 La Casella elenco

Una casella elenco visualizza una lista di voci. MSP annuncia "lista" quando una casella elenco viene focalizzata. Per scorrere le voci di una lista, userete le frecce verticali. Enter per selezionare la voce focalizzata, sia sul palmare, sia da una tastiera esterna.

4.11.6 Elenco a Colonne

Un elenco a colonne è un tipo più articolato di elenco. Può presentare le informazioni relative ad una voce divise in più colonne. MSP legge la voce e le informazioni ad essa associate nelle colonne. Userete le frecce verticali per scorrere la lista ed Enter per selezionare una voce.

Vi sono liste che davanti ad ogni voce hanno una casella di controllo; è possibile selezionare una o più di queste  voci attivando tale controllo. MSP le identifica e, quando si naviga attraverso le liste, ne legge  il contenuto e lo stato in cui esse si trovano, attivato o disattivato. Come già detto, con Enter si può modificare tale condizione. Se si adopera una tastiera esterna, si può usare Enter oppure la barra spaziatrice. 

Vi sono liste che consentono di selezionare al loro interno più voci, usando il tasto Shift. Ad esempio, quando con il programma Esplora FIles visualizzate un elenco di files, potete selezionarne un certo numero per spostarli o copiarli in un'altra locazione del palmare. Per operare selezioni multiple, premere il tasto Shift ed usare le frecce verticali per selezionare.

Vi sono poi liste a colonne che si comportano in modo leggermente differente. Quando vi spostate tra gli elenchi di voci contenuti in questo tipo di visualizzazione, sebbene MSP legga le voci, esse risultano non correttamente evidenziate. Capita così che cliccando su una voce, essa non venga attivata. Per evidenziare correttamente una voce in questo tipo di elenco, usate la combinazione Control+Enter.

Vi sono ancora elenchi per i quali è anche possibile visualizzare un menu contestuale relativo alla voce selezionata. Per visualizzare il menu contestuale, premere Enter per un secondo o usare il comando Tap-Lungo2. 

4.11.7 Caselle Combinate e caselle Combinate con Editazione

Una casella combinata consente in una lista la selezione di una sola voce. Usando le frecce verticali ci si sposta nell'elenco a discesa e la voce evidenziata viene automaticamente selezionata. 

La Maschera di Editazione è la combinazione tra una casella di editazione ed una casella combinata. Si può dunque sia scrivere il valore desiderato, sia selezionarlo dall'elenco. MSP lo leggerà via via che lo si seleziona nell'elenco. 

4.11.8 Controlli Regolatori

Un controllo regolatore può muoversi orizzontalmente o verticalmente. Mediante le frecce è possibile modificare la posizione del regolatore. MSP leggerà il valore impostato ed i valori minimo e massimo tra i quali effettuare la regolazione. 

4.11.9 Visualizzazione ad Albero

La visualizzazione ad albero dispone un elenco di voci in modo gerarchico, come ad esempio le intestazioni in un documento, le voci di un indice, o i files e le cartelle in un disco. Per spostarvi tra le voci di una visualizzazione ad albero, usate le frecce verticali. Quando insieme al nome della voce selezionata MSP recita anche la parola "chiuso" vuol dire trattarsi di una voce che al di sotto ne ha altre. Ad esempio, nell'esplorazione del palmare, alla voce "risorse Pocket PC" trovate aggiunti i termini "chiuso e radice" ad indicare che ci si trova al livello più alto (principale) della struttura ad albero. I livelli successivi sono indicati come livello 1, quelli ancora successivi come livello 2 e così via. 

Se una voce risulta chiusa, usate freccia destra per aprirla,e per passare così da un livello superiore a quello immediatamente inferiore. MSP reciterà infatti "aperto". 

freccia sinistra per chiudere una voce e ritornare così al livello superiore.

4.11.10 Controlli Disabilitati

Può succedere di ricevere il messaggio "Disabilitato", relativamente ad un controllo; vuol dire che in quella particolare circostanza, quel controllo non è utilizzabile. MSP 

reciterà il nome del controllo, seguito dal termine "disabilitato".

4.11.11 Chiudere le Finestre popup 

Ci sono finestre quali le finestre popup, le finestre a griglia del calendario ed altre che possono risultare difficili da chiudere, usando i comandi standard; premendo il tasto Alt, dovrebbe essere possibile chiudere questo tipo di finestra.

4.12 Leggere il Controllo Focalizzato 

MSP legge i controlli via via che ci si sposta tra essi con il tasto TAB; Tuttavia, se è necessario riascoltare il nome del controllo focalizzato, il comando da usare è Control+Shift+Enter.

4.13 Navigare nelle caselle di dialogo Multipagine

Capiterà a volte di incontrare caselle di dialogo che hanno più di una pagina, dette anche  TAB o scheda; Sebbene MSP riconosca i controlli multipagine e ne annunci la presenza, vi è un modo più facile per passare da una pagina o scheda ad un'altra in una casella di dialogo multipagine. Si attiva il modificatore Control e con il tasto TAB si passa da una pagina alla successiva. MSP legge il titolo della pagina sulla quale ci si trova. Si osservi che per leggere il contenuto del TAB focalizzato, è necessario disattivare il modificatore Control. MSP infatti dirà "Control disattivato", e sarà possibile spostarsi tra i controlli contenuti in quella pagina usando il tasto TAB.

4.14 Registrare Mobile Speak Pocket

MSP Richiede una licenza per funzionare, ed il numero di licenza per MSP è diverso da quello degli altri prodotti della Code Factory. Senza licenza, MSP funzionerà in modo demo per dieci minuti. Per acquistare il programma, o per ottenere una licenza di prova che ne consente il pieno utilizzo per trenta giorni, si prega di contattare l'Istituto Cavazza. è necessario fornire il numero di serie, generato da MSP sul dispositivo, al fine di ottenere il numero di licenza.

Trascorsi i dieci minuti di prova, si apre automaticamente la finestra di registrazione, costituita da un box di dialogo standard, con un elenco a discesa, due campi di editazione e pochi pulsanti.   

L'apertura della finestra di registrazione presenta immediatamente un elenco a discesa nel quale, usando le frecce verticali, è possibile selezionare la sintesi che si intende utilizzare. Si tenga conto che il numero di serie ed il numero di registrazione differiscono da sintesi a sintesi. 

Con TAB spostate il focus sul primo box di editazione che è di sola lettura e contiene il numero di serie generato da MSP, in relazione  alla sintesi selezionata precedentemente. Prendete nota attentamente del numero, compresi eventuali barre o trattini. Usate le frecce orizzontali per leggere, carattere per carattere, il numero di serie; sarà necessario comunicarlo all'Istituto Cavazza al fine di ottenere il numero di licenza.

Con TAB infatti portate il focus sul box di editazione dove scriverete il numero di serie che riceverete. Sulle diverse modalità di immissione, si rimanda alla sezione 7 di questo manuale.

Terminata la digitazione del numero di licenza, ancora TAB ed il focus si sposta sul pulsante "registra", come puntualmente legge MSP. premete Enter e, se avete correttamente digitato il numero di licenza, MSP vi informerà che la registrazione è stata completata con successo; diversamente, vi inviterà a ripetere l'immissione del numero di licenza. Nel caso questo messaggio di errore si ripetesse più volte, contattate il distributore.

Se per caso MSP recitasse in continuazione il messaggio "si prega di registrare Mobile Speak Pocket", bisognerà fare un "soft reset" del palmare, secondo la procedura indicata dal manuale utente fornito con il palmare stesso.

Una volta completato il reset, fate quanto segue per accedere manualmente alla finestra per la registrazione di MSP.

1. Control+Tap1 per aprire il pannello di controllo di MSP;

2. Con le frecce verticali cercate la voce "registrazione" e premete Enter per aprire la finestra relativa.

4.15 Registrare Mobile Speak Pocket dal PC

potete anche registrare MSP dal computer. La Code Factory ha infatti sviluppato un applicativo che consente di immettere il numero di serie ed il numero di licenza direttamente dal PC. Infatti, al momento dell'installazione di  MSP, è stato installato sul PC anche il programma "Remote License". 

Per immettere le informazioni relative alla licenza dal PC, fate quanto segue:

1. Collegate il palmare al computer;

2. Aprite il programma "Remote License" che si trova in Avvio/programmi/Codefactory/Mobile Speak Pocket.

3. Il cursore è posizionato sul box di editazione "numero di serie" nel quale dovete digitare il numero di serie che appare nella finestra di registrazione del palmare

4. Premete TAB per andare nel box di editazione nel quale digitate il numero di licenza ricevuto dal distributore.

5. Dopo aver correttamente inserito il numero di licenza, ancora TAB ed il cursore si sposta sul pulsante "accept". Enter per concludere la procedura.  

6. Resettate il palmare perché sia riconosciuta la nuova situazione.

Fate attenzione al fatto che MSP, nel caso di errore nella digitazione o del numero di serie, o del numero di licenza, a differenza di quanto avviene nella procedura di registrazione dal palmare, in questa modalità non avverte dell'errore ed MSP continuerà a funzionare come demo per dieci minuti. Per questa ragione, assicuratevi che il collegamento tra palmare e PC mediante ActiveSync, funzioni correttamente e che sia il numero di serie che il numero di licenza siano stati inseriti facendo molta attenzione.

4.16 Opzioni della Sintesi Vocale

4.16.1 Modificare il Volume

In relazione alle proprie preferenze e necessità, è possibile alzare o abbassare il volume della sintesi. Per aumentare il livello del volume usare la combinazione Control+Shift+Tap3, per diminuirlo usare invece la combinazione Control+shift+Tap4. Questi comandi modificano il volume della sintesi e non il volume della scheda audio del palmare.

Il volume della sintesi può inoltre essere modificato dal pannello di controllo di MSP. Vedi la Sezione 8.2.6 di questo manuale.
4.16.2 Modificare il volume della Scheda Audio del palmare

Per modificare il volume del palmare, aprire la barra delle applicazione con il comando Tap1, cercare con le frecce destra e sinistra la voce "Volume" e premere Enter.

Il controllo del volume è rappresentato da un regolatore che è possibile spostare con le frecce destra o sinistra. Una volta raggiunto il livello desiderato, premere Enter. 

4.16.3 Aumentare o Diminuire la velocità della Sintesi 

Per aumentare la velocità della sintesi, usare il comando Control+Shift+Tap1; per diminuire la velocità usare il comando Control+Shift+Tap2.

Questo parametro può essere altresì modificato dal pannello di controllo di MSP. Vedi la Sezione 8.2.6 di questo manuale.
4.16.4 Passare ad un'Altra Sintesi

Se sul nostro palmare è installata più di una sintesi, è possibile cambiare sintesi a volo. Per passare ad un'altra sintesi, usate il comando Control+Shift+TAB, che apre una finestra di dialogo che contiene l'elenco delle sintesi installate. Mediante le frecce verticali selezionate la nuova sintesi. Con un paio di TAB spostatevi sul pulsante OK e con Enter terminate la procedura..

Anche dal pannello di controllo di MSP è possibile cambiare sintesi. Vedi la sezione 8.2.6 di questo manuale.

4.17 Aprire, Chiudere e Lavorare con i Programmi

Questa sezione darà una visione d'insieme sul modo di aprire, chiudere e lavorare con i programmi. 

Per aprire un programma installato sul palmare fare quanto segue:  

1. DoppioTap1 per aprire il menu avvio.

2. frecce verticali per raggiungere il programma da aprire e premere Enter.

3. Se il programma non è nel menu avvio, qui si trovano infatti pochi programmi tra quelli usati più di recente, raggiungere la voce "programmi" e premere Enter. 

4. Si aprirà la finestra Programmi che contiene l'elenco di tutti gli applicativi installati sul palmare; con le frecce verticali portare il focus sull'applicativo che si intende aprire.

5. Enter per aprire il programma selezionato.

Non appena si apre la finestra del programma, MSP ne legge il nome ed anche il controllo focalizzato. mediante il pannello di controllo di MSP è possibile modificare il modo in cui MSP notifica tali informazioni. Vedi la sezione 8.2.1 di questo manuale. 

Una volta terminato il lavoro, con il comando DoppioTap2 il programma verrà posto in background. Di default infatti, i programmi dai quali si esce, in Windows Mobile non vengono effettivamente chiusi, ma rimangono nello sfondo, in modo da poter essere immediatamente aperti in caso se ne abbia bisogno. Ad ogni modo, Windows Mobile gestisce in modo efficiente l'occupazione di memoria, in modo che non ne manchi al palmare, a causa di troppi programmi aperti.

4.18 Passare da un Programma ad un altro

Premendo la combinazione Alt+TAB, si apre la lista dei programmi aperti. frecce verticali per scorrere la lista ed Enter per aprire il programma selezionato. Per chiudere questo dialogo, senza aprire alcun programma, con il tasto TAB raggiungete il pulsante Annulla e cliccate.

4.19 Usare i Menu

Quasi tutti i programmi installati hanno un menu tramite il quale è possibile dare avvio ad un certo numero di azioni. Per aprire la barra dei menu di un programma, usate il comando Tap2. Il focus si sposta sul primo menu ed utilizzando le frecce destra e sinistra, esplorate i menu disponibili per quel programma. 

MSP leggerà il titolo di ciascun menu al passaggio del cursore.

Per aprire un menu, premete Enter. Con le frecce verticali scorrete le voci del menu e cliccate su quella selezionata per attivarla. Se una voce di menu dispone di un sottomenu, MSP dirà "sottomenu" e sarà possibile aprirlo o con freccia destra o con Enter. Per chiudere un menu, usate il comando Tap2. 

La barra dei menu di alcune applicazioni per Pocket PC ha alcune voci aggiuntive che funzionano come caselle di controllo o pulsanti. Ad esempio la barra dei menu in Pocket Word ha una voce "Mostra/Nascondi il menu strumenti" che è una casella di controllo attivabile, se si vuol mostrare il menu strumenti, o disattivabile, se si intende nasconderlo. Essa si attiva o disattiva con il tasto Enter. MSP annuncia lo stato di questo controllo.

Se adoperate una tastiera esterna, per aprire la barra dei menu, userete il tasto Alt, premendolo e rilasciandolo; tuttavia è sempre utile consultare il manuale che accompagna la tastiera.

4.20 Usare la Barra degli Strumenti

La barra degli strumenti generalmente contiene una serie di icone per le più comuni funzioni usate nei programmi. Esse possono trovarsi anche direttamente nei menu. Ad esempio, una delle icone del menu degli strumenti di Pocket Word è il "Neretto", che imposta tale attributo tipografico o per il testo evidenziato, oppure per il testo che si andrà a digitare da questo momento. Per spostare il focus alla barra degli strumenti in un applicazione, usare il tasto TAB. MSP annuncerà la prima voce del menu. Per spostarsi tra le voci del menu, usare le frecce destra e sinistra. Per attivare la voce selezionata, premere Enter. MSP ne leggerà lo stato "attivato o disattivato".

Per attivare la barra degli strumenti con una tastiera esterna, usate la combinazione Control+TAB.

Tenete presente che soltanto pochi programmi hanno la barra degli strumenti. 

4.21 esplorare finestre e grafici con Il Cursore MSP

Sebbene MSP consenta normalmente l'accesso alla maggior parte dei controlli e del testo visualizzato, ci sono a volte situazioni nelle quali le informazioni di cui si necessita non sono facilmente accessibili mediante i comandi standard per l'esplorazione. Questo può accadere per molte ragioni, compreso il fatto che gli sviluppatori di applicativi di terze parti hanno utilizzato controlli non standard per visualizzare tali informazioni.   

Al fine di superare questa difficoltà, MSP mette a disposizione una modalità particolare di gestione del cursore, detto "Cursore MSP", che consente di esplorare l'intero schermo e leggere così testi e grafici altrimenti inaccessibili. Inoltre, durante l'esplorazione, è possibile simulare il tocco dello stilo, su un elemento testuale o grafico, per avviare l'esecuzione della funzione ad esso associata. In aggiunta, si può assegnare un'etichetta testuale ai grafici, così che MSP legga tale etichetta nelle future esplorazioni con il "Cursore MSP".    

Il "cursore MSP" ha due modalità di utilizzo per accedere alle informazioni visualizzate; è possibile infatti attivarlo sia per leggere l'intera schermata, sia per leggere soltanto la finestra corrente.    

Per attivare il "Cursore MSP" e leggere l'intera schermata, usate la combinazione Control+Shift+Freccia Alto oppure Control+Shift+Freccia Destra. Per esplorare invece soltanto la finestra corrente, usate la combinazione Control+Shift+Freccia giù, oppure Control+Shift+Freccia Sinistra. MSP dirà "MSP Cursor", ad indicare che il "Cursore MSP" è attivo.

A questo punto è possibile esplorare liberamente l'intera schermata o la finestra corrente mediante le frecce; quelle verticali per spostarsi tra le righe, quelle orizzontali per esplorare invece carattere per carattere. o parola per parola Con Control+Frecce sinistra o destra. 

Per attivare una funzione associata ad un grafico o ad un testo sul quale avete portato il "Cursore MSP", semplicemente cliccate in quel punto. La modalità "Cursore MSP" verrà automaticamente chiusa e sarà contemporaneamente simulato il tocco dello stilo. 

Nella modalità "Cursore MSP" è possibile conoscere il font grafico del testo sul quale avete portato il cursore. Per ottenere tale informazione, usate la combinazione Control+Freccia in Basso.

Se esplorando con il "Cursore MSP" incontrate un grafico, come si è detto è possibile assegnare ad esso un'etichetta di testo che MSP userà nelle future esplorazioni. Per assegnare un'etichetta ad un grafico, assicuratevi che il cursore si trovi esattamente su di esso ed usate la combinazione Control+Freccia in Alto. Si aprirà una finestra di dialogo per l'assegnazione dell'etichetta, ma questo argomento sarà trattato nella sezione 6.9 di questo manuale.

Per uscire dalla modalità "cursore MSP" usate la combinazione Control+Shift+Freccia, una qualsiasi. 

5. Combinazioni di Tasti Hardware e Tasti Virtuali

Mediante l'utilizzo dei tasti hardware e di quelli virtuali o di varie combinazioni tra essi, è possibile eseguire una grande quantità di azioni, quali ad esempio spostare con il tasto TAB il focus da un controllo ad un altro, ma anche comandi più avanzati come ottenere la lettura in modo fonetico di una parola o di una frase.      

5.1 I Comandi Globali di Mobile Speak Pocket

Quello che segue è l'elenco dei comandi comunemente usati in MSP. Generalmente essi possono essere usati con ogni programma installato sul vostro palmare è sono indicati come "Comandi Globali". Le combinazioni di tasti di default per i comandi globali possono però essere cambiate mediante il pannello di controllo di MSP. Vedi la sezione 8.4 di questo manuale. 

TAB: Sposta il focus al controllo successivo che viene letto.

Tap2: apre la barra del menu del programma in esecuzione.

Control: Attiva/disattiva  il modificatore Control.

Shift: Attiva/disattiva il modificatore Shift.

Tap-Lungo2: Mostra il menu di contesto relativo alla voce visualizzata.

DoppioTap1: Apre il menu avvio.

DoppioTap4: Legge il contenuto dell'intera schermata; è possibile decidere quali informazioni MSP debba leggere, mediante il pannello di controllo dello screen reader. Vedi la sezione 8.2.2 di questo Manuale. Per una descrizione dettagliata di questo comando, vedi la sezione 6.6. 

Tap-Lungo4: Legge lo stato corrente del palmare: livello della batteria, stato delle connettività ecc.. Mediante il pannello di controllo di MSP, è possibile decidere quali informazioni ottenere con questo comando. Vedi la sezione 8.2.10 di questo manuale. Per una spiegazione dettagliata di questo comando, vedi la sezione 6.5.   

Control+TAB: Sposta il focus alla pagina successiva in un dialogo multipagina.

Control+Tap1: Apre il pannello di controllo di MSP, mediante il quale sarà possibile personalizzare lo screen reader. Vedi la sezione 8 di questo manuale.

Tap3: Legge l'ultima frase o blocco di testo pronunciato da MSP.

Tap-Lungo3: Fa lo spelling dell'ultima frase o blocco di testo letto da MSP. 

Control+DoppioTap3: Legge la data e l'ora corrente.

Tap4: Arresta la lettura corrente.

Control+Tap4: Disattiva/attiva la sintesi vocale

DoppioTap2: Chiude la finestra corrente.

Alt+TAB: Apre l'elenco dei programmi aperti, in modo da consentire il passaggio veloce da un programma ad un altro.

Control+DoppioTap2: Avvia l'aiuto associato al programma aperto al momento.

Control+Tap2: Legge l'aiuto contestuale relativo al controllo o alla finestra corrente.

Tap1: Sposta il fuoco nella barra delle applicazioni.

Control+Shift+Alt: Attiva/disattiva la modalità stilo. Se attivata, i tasti virtuali vengono disabilitati e lo schermo sensibile al Tap opera normalmente.

Control+DoppioTap4: Invia la pressione di un tasto hardware pre-assegnato a Mobile Speak Pocket direttamente ad una applicazione.

Control+Shift+TAB: Apre una finestra di dialogo che consente di selezionare ed attivare una delle sintesi vocali installate (nel caso ve ne siano più di una).

TapLungo1: Attiva il metodo di IMMISSIONE corrente per l’inserimento dei dati.

Control+TapLungo1: Permette di passare tra il metodo di IMMISSIONE che utilizza i tasti del palmare e quello che simula una tastiera virtuale sullo schermo sensibile al tocco.

DoppioTap4: Fa lo spelling dell’ultima parola vocalizzata mediante l’alfabeto fonetico.

Control+Shift+Tap1: Incrementa la velocità della voce. 

Control+Shift+Tap2: Decrementa la velocità della voce.

Control+Shift+Tap3: Aumenta il volume della voce.

Control+Shift+Tap4: Diminuisce il volume della voce.
Control+Shift+ArrowKeys: Attiva il "Cursore MSP", per leggere in libertà il contenuto dello schermo o della finestra attiva. Per maggiori informazioni vedere la sezione 4.21 di questo manuale.

DoppioTap4: pronuncia l'ultima lettura secondo l'alfabeto fonetico.

Alt+Control+Shift+Freccia Sinistra : Disattiva lo schermo sensibile al tocco, per una maggior durata della batteria.

Alt+Control+Shift+Freccia Destra : Attiva lo schermo sensibile al tocco, se spento.  

5.2 Comandi di Navigazione nel Testo

MSP mette a disposizione un gruppo di comandi per esplorare facilmente il testo e leggere le informazioni desiderate. Tali comandi richiedono l’uso di uno o più tasti modificatori. In quest’ultimo caso dovrete premere in sequenza il primo tasto modificatore e successivamente il secondo. Ad esempio, se il comando è Alt+Control+FrecciaGiù, dovete premere prima il tasto “Alt”, poi il tasto “Control” ed infine “FrecciaGiù”. I seguenti comandi possono essere usati all’interno di un controllo di editazione o di un programma di elaborazione testi.

FrecciaDestra – Si sposta al carattere successivo e lo vocalizza.

FrecciaSinistra – Si sposta al carattere precedente e lo vocalizza.

Control+FrecciaDestra – Si sposta all’inizio della parola successiva e la vocalizza. 

Control+FrecciaSinistra – Si sposta all’inizio della parola precedente e la vocalizza.

Control+Invio – Legge la parola corrente senza muovere il cursore. 

Alt+Control+FrecciaGiù – Si sposta al paragrafo successivo e lo legge.

Alt+Control+FrecciaSu – Si sposta al paragrafo precedente e lo legge.

Alt+Control+Invio – Legge il paragrafo corrente senza muovere il cursore. 

Alt+Control+FrecciaSinistra – Sposta il cursore all’inizio del documento.

Alt+Control+FrecciaDestra – Sposta il cursore alla fine del documento.

Alt+FrecciaDestra – Si sposta all’inizio della frase successiva e la legge.

Alt+FrecciaSinistra – Si sposta all’inizio della frase precedente e la legge.

Alt+Invio – Legge la frase corrente senza spostare il cursore.

FrecciaGiù – Si sposta alla riga successive e la legge. 

FrecciaSu – Si sposta alla riga precedente e la legge.

Alt+Shift+FrecciaGiù – Legge la riga successive senza spostare il cursore.

Alt+Shift+FrecciaSu – Legge la riga precedente senza spostare il cursore.

Alt+Shift+Invio – Legge la riga corrente senza spostare la posizione del cursore.

Alt+FrecciaGiù – Legge dalla posizione del cursore sino alla fine del documento o file. 

Alt+FrecciaSu – Legge l’intero documento o file dall’inizio alla fine.

Alt+Shift+FrecciaSinistra – Legge il blocco di testo attualmente selezionato.

5.3 Comandi di Selezione nel Testo

Per selezionare del testo, premere il tasto Shift ed usare poi le frecce sinistra e destra. Freccia Sinistra seleziona il carattere a sinistra del cursore, Freccia Destra seleziona il carattere a destra del cursore. MSP legge il carattere selezionato e pronuncia il termine "selezionato". Freccia Giù e Freccia SU selezionano rispettivamente la riga successiva e la riga precedente. 

Dopo aver effettuato la selezione del testo, premere nuovamente Shift per disattivare il modificatore.,

Nell'uso di una tastiera esterna, Shift+Home seleziona il testo dalla posizione del cursore a inizio riga, SHift+End seleziona il testo dalla posizione del cursore a fine riga.

5.4 Uso di una Tastiera Esterna

Sebbene sia possibile mediante i tasti hardware e virtuali del palmare eseguire qualsiasi attività senza l'uso di una tastiera esterna, parecchi utilizzatori di MSP chiedono di poter interagire con il palmare mediante una tastiera esterna bluetooth o ad infrarossi. 

MSP supporta sia tastiere QWERTY che tastiere Braille, e con poche eccezioni può essere pienamente controllato mediante una tastiera esterna, con la quale è possibile accedere ai Comandi Globali di MSP ed a tutti i comandi di navigazione e di selezione testo.  

Su come impostare la connessione tra il palmare ed una tastiera esterna, seguire le istruzioni del costruttore della tastiera stessa. 

Una volta sTABilita la connessione, sarà possibile incominciare ad usare la tastiera esterna ed MSP risponderà normalmente.

Il comportamento di MSP con una tastiera esterna è simile a quello in cui si usano i tasti hardware ed i tasti virtuali del palmare. Ad esempio, il tasto TAB muove al controllo successivo, Shift+TAB invece muove al controllo precedente.

Tutti i comandi di navigazione elencati nella sezione 5.2 possono essere anche eseguiti con la tastiera esterna. Alcuni tra i "comandi Globali", elencati nella sezione 5.1, hanno una differente assegnazione sulla tastiera esterna.

La seguente tavola elenca le funzioni di MSP che possono essere gestite con una tastiera esterna.  

TAB - Sposta il focus al controllo successivo

Tasto Windows+M - Apre il menu di contesto per la voce corrente

Tasto Windows+B - Legge la funzione dei "Soft Keys" in Windows Mobile 5.0

Tasto Windows+F - Legge l'intera schermata

Tasto Windows+C - Apre il pannello di controllo di MSP

Tasto Windows+K - Fa lo spelling dell'ultima frase

Tasto Control+T - Muove alla prossima pagina in un dialogo multipagina

Tasto Control - Arresta la lettura

Tasto Windows+0 - Chiude la finestra corrente

Tasto Windows+O - Legge l'help contestuale, se presente

Tasto Windows+T - Apre la barra delle applicazioni

Tasto Windows+P - Legge l'ultima frase con alfabeto fonetico

Tasto Windows+X - Decrementa la velocità della sintesi

Tasto Windows+W - Diminuisce il livello del volume della sintesi

Poiché il tasto Windows apre il Menu Avvio, bisogna usarlo con cautela nei comandi in cui è associato ad altri tasti. . Ad esempio, per digitare il comando tasto Windows+F, bisognerà abbassare il tasto Windows, Premere e rilasciare il tasto F ed infine rilasciare il tasto Windows.   

Saranno utili alcune possibilità addizionali usando una tastiera esterna. Ad esempio, per passare da un applicativo all'altro tra quelli aperti, userete il comando Alt+TAB. 

Si noti che alcuni drivers di tastiere esterne offrono la possibilità di simulare il click sullo schermo, per avviare un certo numero di attività sul palmare. In questo caso, se il Modo Stilo è disattivato, tale click è ignorato da MSP. Se ciò accade, riattivare il Modo Stilo.   

Si noti ancora che i tasti modificatori della tastiera esterna hanno un comportamento leggermente diverso; a differenza infatti di quanto accade sul palmare, essi quando rilasciati non rimangono attivi e dunque bisognerà premerli ogni volta che sono collegati ad un comando.

5.5 Pocket PC con Tastiera Integrata

Alcuni palmari dispongono di una tastiera completa QWERTY, utile per immettere del testo o per usare tutti i "Comandi Globali" di MSP.

Tuttavia, i comandi che includono il tasto Windows lavorano in modo leggermente differente usando la tastiera integrata. Per digitare un comando che include il tasto Windows, è necessario premere e tener premuto il tasto Windows per più di un secondo. Ciò attiva il "modo Windows" ed infatti MSP dirà "Windows Attivato". A questo punto si può digitare l'altro tasto per completare il comando ed il "Modo Windows" si disattiverà automaticamente.  

Per comprendere come funziona quanto appena detto, fate l'ipotesi di voler leggere lo stato della batteria ed altre informazioni; Il comando da usare con la tastiera integrata è Tasto Windows+S. premete allora per più di un secondo il tasto Windows fino a sentire MSP dire "Windows Attivo", digitiamo ora la lettera S ed ascolteremo la lettura dello stato della batteria ed altre informazioni. Il "Modo Windows" a questo punto si disattiverà automaticamente.     

6. Mobile Speak Pocket Nozioni Avanzati

Questo capitolo tratterà nozioni avanzate di MSP. Si affronterà la discussione sul pannello di controllo di MSP e si spiegherà come modificare le impostazioni del dispositivo, al fine di adattarne il comportamento alle vostre necessità. Inoltre saranno illustrati con maggiori dettagli alcuni comandi più comunemente usati.

6.1 Il Pannello di Controllo di Mobile Speak Pocket

Il pannello di controllo di MSP contiene un buon numero di opzioni che consentono di personalizzare il funzionamento dello screen reader, in modo da adattarlo alle esigenze di ognuno.

Alcune delle opzioni  configurabili riguardano la lettura della punteggiatura, l'eco tastiera in scrittura, opzioni perché MSP parta automaticamente all'avvio del sistema ed altro. Sarà altresì possibile modificare l'assegnazione delle funzioni dei Comandi GLobali di MSP ai tasti hardware del palmare. La sezione 8 di questo manuale spiegherà in dettaglio tutte le opzione del pannello di controllo di MSP.  

Per accedere al pannello di controllo, premere Control+Tap1; ma è possibile farlo anche dal Menu Avvio. In questo caso, con il comando DoppioTap1 aprite il Menu Avvio e con freccia giù scendete fino a raggiungere la voce MSP. Con Enter aprirete il pannello di controllo. Se state usando una tastiera esterna, il comando da usare sarà Tasto Windows+C. 

Il pannello di controllo di MSP è un'applicazione standard con la visualizzazione a elenco ed una coppia di pulsanti. Ciascuna voce dell'elenco apre un altro box di dialogo con differenti opzioni. Ad esempio, per accedere alle opzioni generali, con Freccia giù portate il cursore sulla voce "Generale" e cliccate per aprire il relativo dialogo; è anche possibile con il Tasto TAB raggiungere il pulsante "Apri" e premere Enter. 

6.2 Tipi di prolissità

MSP consente di archiviare differenti impostazioni per differenti situazioni e passare a volo dall'una all'altra. Parleremo di tre tipi di prolissità: bassa, normale ed alta. Troverete le opzioni relative ai tre tipi di prolissità nel pannello di Controllo di MSP. 

aprite il pannello di controllo con il comando Ctrl+Tap1. Nella visualizzazione ad elenco cliccate sulla voce "Modalità". Si aprirà la finestra di configurazione delle modalità che contiene i tre tipi di prolissità e tre pulsanti: Seleziona, Edit e Indietro.   

Per passare da un tipo di prolissità ad un altro, selezionatelo nell'elenco, con TAB vi spostate sul tasto Seleziona e premete Enter. La prolissità selezionata viene immediatamente caricata. 

Per modificare le impostazioni di un tipo di prolissità, sarà necessario editarlo. Per fare ciò, selezionatelo dall'elenco, con TAB raggiungete il pulsante Edit e cliccate. vi sarà presentato un altro box di dialogo con l'elenco delle opzioni che potete modificare. Una volta effettuate le modifiche, usate il comando DoppioTap2 per chiudere il box di dialogo, oppure TAB fino al pulsante Indietro e poi Enter. Le modifiche effettuate hanno effetto immediato.

Per maggiori dettagli su tutte le opzioni relative ai tipi di prolissità, vedere la sezione 8.2 di questo manuale. 

6.3 Alcune Opzioni Importanti del Pannello di Controllo

6.3.1 Avvio automatico di Mobile Speak Pocket

MSP per default viene lanciato automaticamente all'accensione del palmare o dopo un'operazione di "soft reset". Questa impostazione si può modificare dal pannello di controllo di MSP, se per qualche ragione ritenete utile che MSP non parta automaticamente. Per operare questa modifica, fate quanto segue:

1. Control+Tap1 per aprire il pannello di controllo;

2. Freccia giù per raggiungere nell'elenco la voce "Generale", Enter e si apre il box di dialogo relativo alle opzioni generali.

3. TAB un paio di volte per spostare il focus sulla casella di controllo "avvia Mobile Speak Pocket automaticamente" 

4. Enter per deselezionare questa casella se desideriamo che MSP non parta all'accensione del palmare.  

5. TAB fino a OK e con Enter chiudete il box di dialogo delle opzioni generali.

6. DoppioTap2 per chiudere il pannello di controllo o TAB fino al pulsante  "Esci" e poi OK..

6.3.2 Modificare l'Eco Tastiera

L'eco tastiera definisce cosa deve essere pronunciato da MSP quando scrivete. potete scegliere tra quattro opzioni: niente, caratteri, parole e tutto.

1. Ctrl+Tap1 per aprire il pannello di controllo.

2. Nell'elenco raggiungete "modalità" e cliccate, per aprire la finestra di configurazione relativa ai tipi di prolissità.

3. selezionate il tipo di prolissità per il quale volete modificare l'eco tastiera, spostatevi con TAB fino al pulsante Edit e diamo Enter.

4. vi viene presentato un elenco nel quale, con freccia giù raggiungete la voce "inserimento Testo" e premete Enter.

5. vi trovate immediatamente sull'elenco a discesa delle opzioni relative all'eco tastiera.

6. .Mediante le frecce verticali selezionate l'opzione di eco tastiera che volete impostare e confermate con Enter.

7. DoppioTap2 per chiudere il pannello di controllo.

Se avete selezionato "niente", nessun carattere digitato vi verrà vocalizzato. Se avete selezionato "carattere", ciascun carattere digitato vi verrà pronunciato da MSP. Se avete selezionato "parola", otterrete la pronuncia della parola digitata quando darete lo spazio. Se infine avete selezionato "tutto", otterrete la pronuncia sia di ciascun carattere digitato, sia la lettura dell'intera parola quando darete lo spazio.

6.3.3 Modificare le Opzioni della Sintesi Vocale

è possibile modificare le opzioni della sintesi vocale, come il volume, la velocità e l'altezza, nel pannello di controllo attraverso il box di dialogo disponibile per i tre tipi di prolissità. 

1. Ctrl+Tap1 per aprire il pannello di controllo.

2. Cercate "Modalità" nell'elenco e cliccate.

3. selezionate il tipo di prolissità per il quale desiderate modificare le opzioni della sintesi, con TAB spostatevi fino al pulsante Edit e cliccate.

4. Freccia giù fino alla voce TTS dell'elenco e con Enter aprite il dialogo delle opzioni relative alla sintesi vocale.

5. Se avete installato più sintesi, nella casella combinata selezionate quella che desiderate configurare.

6. Il volume, la velocità e l'altezza sono tre regolatori che raggiungete con il tasto TAB. Per modificare il loro valore, usate le frecce sinistra e destra.

7. Una volta effettuate le regolazioni, spostatevi con TAB fino al pulsante OK e cliccate.

8. DoppioTap2 per chiudere il pannello di controllo. 

6.4 Regolare l'orologio ed impostare gli Avvisi

L'orologio del palmare può essere regolato andando nella finestra di dialogo "orologio e Avvisi" che si trova in impostazioni. potete impostare due tipi di orario, primario e secondario. Per regolare data e ora del vostro palmare, operate come segue.

1. DoppioTap1 per aprire il Menu Avvio.

2. Frecce verticali per raggiungere l'applicativo Impostazioni ed Enter per aprirlo.

3. Trattandosi di un elenco multi pagine, attivate il modificatore Control e con TAB spostate il focus fino a Sistema e disattivate il modificatore.

4. Nell'elenco visualizzato, raggiungete la voce "Orologio e avvisi" e con Enter aprite il box di dialogo relativo.

5. Il focus è posizionato su un gruppo di due pulsanti radio: primario e secondario. Attiverete questo secondo pulsante radio nel caso vi necessiti impostare l'orologio quando siete in viaggio in una nazione con differente fuso orario.

6. Selezionato l'orario, primario o secondario, con TAB vi spostate sull'elenco delle Zone geografiche, secondo le quali è diviso il vostro pianeta.

7. Mediante le frecce verticali cercate la zona corrispondente alla nazione/città in cui vivete e premete TAB per spostarvi sul controllo di editazione dell'orario.

8. Questo controllo contiene quattro campi di editazione disposti orizzontalmente. MSP vi comunica il numero di campi presenti e quello sul quale si trova il focus.

9. Per spostarvi da un campo ad un altro, usate le frecce destra e sinistra, mentre per impostare il valore usate le frecce verticali.

10. Il primo campo è quello per regolare l'ora; usate, come si è detto le frecce verticali per impostare l'ora corrente;

11. Con freccia destra vi spostate sul campo Minuti e con le frecce verticali regolate anche questo valore.

12. Ancora freccia destra e siete sul terzo campo, quello per regolare i secondi, cosa che fate servendovi sempre delle frecce verticali.

13. L'ultimo campo è quello per selezionare AM o PM. usate il sistema già considerato per i campi precedenti per operare questa selezione.

14. premete ora TAB per spostarvi al controllo per l'editazione della data. 

15. Il controllo per l'editazione della data è simile a quello per l'editazione dell'orario, ma ha soltanto tre campi: Giorno, Mese ed ANno.

16. Regolate dunque la data, spostandovi con freccia destra e sinistra tra i tre campi, e usando le frecce verticali per selezionare il valore in ciascun campo.

17. potete anche impostare la data usando il calendario. Si apre una griglia nella quale i giorni della settimana  del mese corrente sono disposti orizzontalmente e le settimane del mese corrente sono disposte verticalmente. Con freccia destra e sinistra vi muovete tra i giorni della settimana, ad esempio dal Giovedì al Venerdì; con freccia su e freccia giù invece vi spostate alla settimana precedente o successiva, relativamente al giorno selezionato. Per esempio, se il focus si trova su Venerdì 10 Giugno, con freccia destra vi spostate su Sabato 11 Giugno; con freccia giù invece vi spostate su Venerdì 17 Giugno. Per aprire la visualizzazione del calendario, cliccate sul controllo di editazione della data. Effettuate le modifiche nella griglia, così come appena illustrato, premete Enter per salvare le impostazioni.

In modo simile, potete regolare l'ora e la data dell'orario secondario; tuttavia quando selezionerete una zona geografica diversa, l'ora e la data si aggiorneranno automaticamente in relazione alle impostazioni dell'orario primario. ALlo stesso modo, ogni variazione che apporteremo all'orario secondario, si rifletterà sull'orario primario.  

potete impostare sul palmare tre avvisi in tre orari differenti. Per farlo, operate come segue: 

1. Con il comando DoppioTap1 aprite il Menu Avvio; freccia giù fino alla voce Impostazioni e cliccate.

2. Nell'elenco multi pagine che si apre, attivate il modificatore Control, con TAB spostatevi su Sistema e disattivate il modificatore. 

3. selezionate la voce "orologio e avvisi" e cliccate per aprire la relativa finestra di dialogo. 

4. attivate ancora il modificatore Control+TAB per raggiungere la scheda "Avvisi". MSP vi avvertirà che siamo appunto sulla pagina degli "avvisi". Disattivate il modificatore Control.

5. premete TAB per spostarvi al primo controllo di questa pagina che è una casella relativa all'Avviso N.1, cliccate per attivarla.

6. premete TAB per spostare il focus sul campo di editazione dove potete inserire una breve descrizione relativa all'Avviso N.1, ad esempio "sveglia del mattino".

7. Ancora TAB per spostarvi sul pulsante "Notifica", Enter per aprire la finestra di notifica, nella quale potete decidere se e come il palmare deve notificarvi l'avviso.

8. attivate la casella di controllo "riproduci suono" per essere avvisati con una suoneria. 

9. premete TAB e selezionate la suoneria da un elenco a discesa.

10. Con la prossima casella di controllo, potete decidere se la suoneria debba continuamente ripetersi o suonare una sola volta.

11. Mediante altre tre caselle di controllo, potete impostare altre opzioni: "visualizza messaggio", "accendi spia", "vibra", ed infine, usate il solito comando DoppioTap2 per chiudere la finestra "notificazione" e ritornare alla pagina degli avvisi.

12. premete TAB per andare nella visualizzazione dei giorni della settimana, che sono disposti orizzontalmente. potete usare freccia destra o sinistra per spostarvi da un giorno al successivo o al precedente e MSP vi leggerà la prima lettera del giorno selezionato, ad esempio, D  per Domenica, L per Lunedì e così via. Per selezionare il giorno, cliccate sul giorno selezionato.

13. premete ancora TAB per spostarvi sul pulsante "orario". MSP legge l'ora che al momento è selezionata, ad esempio 6:00,

14. Per impostare un nuovo orario, cliccate su questo pulsante. Si apre una finestra con tre campi: il primo per regolare l'ora, il secondo per regolare i minuti ed il terzo per selezionare AM o PM. Userete le frecce destra e sinistra per spostarvi tra i tre campi e le frecce verticali per modificare i relativi valori. cliccate per ritornare alla finestra di dialogo "Orologio e Avvisi".

15. Premendo ancora TAB, vi spostate sull'avviso N.2, e qui potete procedere come già visto per l'avviso N.1.

16. premete infine il comando DoppioTap2 Per chiudere la finestra di dialogo "Orologio e Avvisi".

potete aprire la finestra "Orologio e Avvisi" anche direttamente dalla schermata "Oggi". usate le frecce verticali per spostarvi sulla prima voce della schermata, che è "Data e Ora" e cliccate.

6.5 Controllare il Livello della Batteria ed altre Informazioni 

Il comando Tap-Lungo4 per la lettura dello stato del palmare vi offre numerose informazioni, quali il livello della batteria, lo stato del Bluetooth, il volume della sintesi ed altro.

Mediante il pannello di controllo di MSP, potete comunque selezionare le informazioni che lo screen reader dovrà leggere con questo comando; per operare tale selezione, fate come segue:   

1. premete Ctrl+Tap1 (o tasto Windows+C in una tastiera esterna) per aprire il pannello di controllo.

2. Nell'elenco cercate la voce "Modalità" e cliccate.

3. selezionate il tipo di prolissità per il quale desiderate modificare le opzioni e confermate con Enter.

4. Nell'elenco visualizzato, con le frecce verticali raggiungete "Leggi Stato" e premete Enter.

5. Con TAB vi spostate sulle diverse caselle di controllo relative alle voci che desiderate includere o meno nella lettura dello stato del palmare, e con Enter attivate o disattivate ciascuna di esse. Infine Enter su OK.

6. Chiudete il pannello di controllo di MSP.

Per maggiori dettagli a proposito di ciascuna opzione disponibile nel box di dialogo relativo al comando "Leggi Stato", vedi la sezione 8.7.10 di questo manuale.    

Se usate una tastiera esterna, per il comando "Leggi Stato", userete la combinazione di tasti Windows+S. 

6.6 Leggere il contenuto dello schermo

Per leggere il contenuto della schermata corrente, premete DoppioTap4. MSP leggerà il titolo della finestra ed il controllo focalizzato.

Si può anche dire a MSP di leggere tutti i controlli presenti nella finestra corrente. Per modificare ciò che MSP dovrà leggere con questo comando, operate come segue:

1. premete Ctrl+Tap1 (o tasto Windows+C in una tastiera esterna) per aprire il pannello di controllo.

2. Nell'elenco cercate la voce "Modalità" e cliccate.

3. selezionate il tipo di prolissità per il quale desiderate modificare le opzioni e confermate con Enter.

4. Nell'elenco visualizzato, con le frecce verticali raggiungete "Leggi Schermo Intero" e cliccate. 

5. Nel dialogo che si apre, il primo controllo è la casella combinata intitolata "Leggi Finestre", che determina cosa MSP deve leggere quando usate il comando DoppioTap4.

6. Con le frecce verticali potete selezionare la lettura del controllo focalizzato o la lettura di tutti i controlli presenti nella finestra. Se selezionate "Focalizzato", MSP leggerà soltanto il titolo della finestra ed il controllo focalizzato; se invece selezionate "tutti", MSP leggerà non solo il titolo della finestra corrente, ma anche tutti i controlli presenti in essa.

7. Dopo aver fatto la selezione, spostatevi con TAB fino al pulsante OK e cliccate.

8. premete DoppioTap2 un paio di volte per chiudere il pannello di controllo.

Per maggiori info sulle opzioni presenti per questo comando, vedi la sezione 8.2.2.

6.7 Attivare e Disattivare il Modo Stilo

Poiché MSP simula i tasti virtuali sul vostro dispositivo, le normali funzioni disponibili usando lo stilo sullo schermo sensibile al tocco, non sono attive; tuttavia, MSP mette a disposizione una soluzione per utilizzare lo stilo normalmente che si chiama "Modalità Stilo". Se questa modalità è attiva, i tasti virtuali di MSP restano disattivati; se invece la "Modalità Stilo" è disattivata, i tasti virtuali di MSP ritornano attivi. Per attivare/disattivare la "Modalità Stilo" usate il comando Shift+Control+Alt. Se state lavorando con una tastiera esterna, userete il comando tasto Windows+G.

Alcune tastiere esterne simulano il Tap dello stilo, a condizione che sia attivo la "Modalità Stilo".

La "Modalità Stilo" è altresì utile quando una persona vedente deve temporaneamente utilizzare il vostro palmare.

6.8 Il Comando "Passa A"

MSP utilizza i tasti hardware del palmare programmati per i suoi comandi; tuttavia vi sono situazioni in cui vi è la necessità di usare questi tasti per accedere a particolari funzioni di alcuni programmi. MSP implementa una funzione detta "Passa A", per inviare al programma in uso un comando senza che esso sia intercettato dallo screen reader. Per ottenere ciò, premete la combinazione Ctrl+DoppioTap4 per usare la "Modalità Passa A". Qualsiasi tasto hardware, dopo questo comando, verrà inviato al programma in uso. 

6.9 Etichettare Grafici sconosciuti

Quando usate il "Cursore MSP" per esplorare lo schermo del palmare, MSP, insieme ad altre cose, individua anche eventuali grafici presenti nella schermata. Del "cursore MSP" si è già discusso nella sezione 4.21 di questo manuale. 

Ciascun grafico ha un numero identificativo univoco, con un valore massimo di 255, e così, MSP leggerà, ad esempio, "Grafico 127" e così via. Quasi sempre, è nota la funzione assegnata ai grafici presenti in una particolare finestra ed MSP offre la possibilità di assegnare un'etichetta testuale ai grafici, in modo  che essa sostituisca il numero identificativo nelle future esplorazioni della stessa schermata.   

Per assegnare un'etichetta ad un grafico, dovete essere in Cursore MSP ed aver posizionato il cursore sul grafico che intendete etichettare. A questo punto usate il comando Control+freccia su per aprire la finestra di dialogo per l'etichettatura dei grafici.

potete specificare se l'etichetta deve essere specifica soltanto per il programma in esecuzione o se possa essere utilizzata per ogni situazione del sistema. Per operare questa scelta la finestra di dialogo presenta l'elenco delle due opzioni a discesa, nel quale vi spostate con le frecce verticali. 

In questa finestra di dialogo, vi sono due campi di editazione: nel primo scrivete l'etichetta che MSP dovrà enunciare quando incontra il grafico durante l'esplorazione, nel secondo potete invece scrivere l'etichetta per un eventuale display braille.  

Infine ci sono tre pulsanti: rimuovi, se desiderate cancellare una precedente etichetta, OK per uscire e salvare l'etichetta assegnata, Annulla per uscire senza salvare. 

L'etichettatura dei grafici può essere anche usata per etichettare voci della barra delle applicazioni che MSP presenta con il termine "sconosciuto"; ma in questo caso non è necessario essere in Cursore MSP. Se mentre navigate nella barra delle applicazioni incontrate una voce che MSP legge come "sconosciuto", semplicemente usate il comando Control+freccia su per aprire il dialogo per etichettare i grafici. 

6.10 Trasferire Files tra Computer e Palmare

Se avete installato ActiveSync sul vostro computer, potete accedere direttamente ai files ed alle cartelle del palmare. potete inoltre trasferire files alla memoria principale o alla memoria esterna del palmare, ad esempio files audio che intendete ascoltare quando sarete lontani dal vostro computer. 

Per trasferire files al palmare, fate quanto segue:

1. Collegate il palmare al computer.

2. Copiate i files che intendete trasferire al palmare.

3. Dal desktop del PC aprite Risorse del Computer.

4. cercate nell'elenco delle risorse "Dispositivo Portatile" e premete Enter per aprirlo.

5. Tra le cartelle del palmare cercatene una che si chiama  "Risorse Pocket PC"; essa  è la cartella radice.

6. Enter per Aprirla. Essa conterrà files e cartelle. 

7. Incollate i files copiati nel PC in una cartella di vostra scelta.

8. Se il vostro palmare dispone di memoria esterna, in Risorse Pocket PC la troverete come "Storage Card"; è sempre una buona idea incollare proprio nella memoria esterna, piuttosto che nella memoria principale del palmare i files audio trasferiti dal computer.

Quando trasferite files al palmare, essi vengono automaticamente convertiti nel formato supportato dal palmare. Ad esempio, se trasferite un documento di Microsoft Word, esso viene convertito in Pocket Word, con estensione .psw. Poiché alcune funzioni avanzate di Microsoft Word non sono supportate da Pocket Word, esse vengono eliminate durante la conversione dei documenti.

Inoltre, quando trasferite files Word o mp3 al palmare, i relativi programmi per gestire questi formati li visualizzeranno nei loro elenchi. Se ad esempio trasferite alcuni files mp3, essi saranno aggiunti nel palmare alla playlist di Windows Media Player. 

6.11 Lavorare con Files e Cartelle

Il programma Esplora File vi consente di accedere ai files ed alle cartelle presenti sul vostro palmare. Per aprire Esplora FIle, con il comando DoppioTap1 aprite il menu avvio, raggiungete la voce Programmi e cliccate per entrare; nell'elenco che viene visualizzato cercate il programma Esplora FIle mediante le frecce verticali e premete Enter per aprirlo. 

Se avete aperto Esplora FIle per la prima volta, vi viene visualizzata la cartella "my Documents". I files e le cartelle sono disposti in una visualizzazione ad elenco, così che muovendovi con le frecce verticali tra le voci, MSP legge i dettagli del file o della cartella selezionata. Se si tratta di una cartella, MSP al nome fa seguire il termine "cartella", se invece si tratta di un file, MSP al nome aggiunge la lettura degli attributi quali la data di creazione, la dimensione, il tipo di file ecc..

usate le frecce verticali per muovervi nell'elenco dei files e delle cartelle; , freccia sinistra per andare al livello superiore, freccia destra per aprire la cartella selezionata. 

Si noti che quando andate al livello superiore con freccia sinistra, vi viene letto il nome della nuova cartella ed il focus si trova nel nuovo elenco. Il passaggio al livello superiore può essere un po' lento, a causa del modo di funzionare del programma Esplora FIle.

Per creare una nuova cartella nella posizione corrente, premere Tap2 per aprire la barra dei menu. aprite con Enter il menu "Modifica" e cercate con freccia giù la voce "Nuova Cartella"; ancora Enter e la nuova cartella viene creata. Si apre il campo di editazione nel quale scrivere il nome che intendete dare alla nuova cartella. Scrivete dunque il nome e premete Enter.

Per spostare o copiare files in un'altra locazione, dovrete prima selezionarli. Per selezionare più di un file, attivate il tasto Shift ed usate le frecce verticali. Terminata la selezione, disattivate il tasto SHift ed aprite il menu di contesto con il comando Tap-Lungo2.

Dal menu di contesto selezionate Sposta o Copia; navigate fino alla posizione in cui desiderate copiare o spostare i files selezionati e premete Tap2 per aprire la barra dei menu; quindi dal menu modifica scegliete Incolla. Se state lavorando con una tastiera esterna, i comandi sono: Control+C e Control+V, per copiare e incollare.

Per cancellare una cartella o un file, navigate fino ad esso e premete Tap-Lungo2 per aprire il menu di contesto e cliccate su Cancella. Con una tastiera esterna, userete direttamente il tasto Del.

Dal menu di contesto potete ancora trasferire un file via e-mail o via infrarossi

Per aprire una locazione in rete, aprite la barra dei menu con il comando Tap2 e cliccate su Apri. Nella maschera di editazione che si apre, scrivete il percorso iniziando con \\ e cliccate.  

6.12 Usare la Funzione "Cerca"

La "funzione di Ricerca" serve a rintracciare files o altre informazioni sul vostro dispositivo. 

1. Dal menu avvio che aprite con il comando DoppioTap1, raggiungete la voce Programmi; Enter per entrare. 

2. Freccia giù fino a "Trova" e cliccate.

3. Nel box di editazione scrivete il nome del file o qualsiasi altra informazione che desiderate cercare.  

4. premete TAB due volte per andare nell'elenco dei tipi di dati ai quali intendete restringere la ricerca. 

5. premete Shift+TAB per ritornare al pulsante "trova", cliccate e la ricerca avrà inizio.

6. Dopo qualche secondo, premete TAB per andare nella finestra dei risultati della ricerca, nella quale saranno elencati se la ricerca ha avuto buon esito.

potete anche utilizzare questo programma per cercare nel sistema l'aiuto per qualche problema specifico. 

6.13 Usare gli Scripts di Mobile Speak Pocket

Sebbene si faccia ogni sforzo per rendere accessibili gli applicativi del palmare, possono esserci programmi di terze parti gestibili con difficoltà, quelli ad esempio con finestre e controlli non standard di Windows. Al fine di superare questa difficoltà e rendere accessibile un numero sempre maggiore di applicativi, MSP supporta un linguaggio di scripting chiamato LUA. Questo linguaggio è stato sviluppato affinché chiunque abbia una conoscenza di base nella programmazione, possa agevolmente iniziare a compilare gli scripts. 

I files script si MSP sono file di testo con estensione .lua e devono avere lo stesso nome dell'eseguibile per il quale sono stati creati. Per esempio, il nome dell'eseguibile di Microsoft Word è word.exe, dunque il nomefile  dello script per Microsoft Word sarà word.lua, e dovrà trovarsi nella stessa cartella del programma Microsoft Word, così in questo caso, siccome word.exe si trova nella cartella \windows\ del palmare, il file word.lua dovrà essere copiato in questa stessa cartella. MSP installa, per default, scripts per le seguenti applicazioni:

1 Messaggistica

2 Calendario

3 Rubrica

4 Attività

5 Note

6 MSN Messenger

7 Esplorazione File 

8 Windows Media Player

9 il programma di gestione della tastiera esterna Stowaway

Per imparare come scrivere scripts per MSP, visita il sito della comunità di Mobile Speak Pocket presso 

http://www.MSPusers.com.

6.14 Consultare l'Help del Vostro Palmare

MSP consente l'accesso completo alla guida del sistema preinstallato sul vostro palmare. La guida è in formato HTML, dunque si potrà consultare come una pagina web, usando Pocket Internet Explorer.     

Per accedere alla guida , premete DoppioTap1 per aprire il menu avvio, cercate Guida e cliccate per aprirla.

MSP legge la schermata d'aiuto automaticamente. Se il documento di aiuto corrente non entra in una singola schermata, premete freccia giù per leggere una schermata per volta. Se MSP vi avverte che nella pagina visualizzata vi sono collegamenti ad altre pagine, (links) , premete il tasto Control e freccia giù per muovervi tra i collegamenti. Per attivare un collegamento ad un'altra pagina, cliccate su di esso. Per ritornare alla pagina precedente, aprite la barra dei menu con il comando Tap2 e cliccate sulla voce "Indietro".  

La guida del Pocket PC è sensibile al contesto nel quale si sta lavorando, se Ad esempio state usando Pocket Word e richiamate la guida, essa si aprirà alla pagina relativa a Pocket Word. Questa contestualità è attiva soltanto se aprite la guida dal menu avvio. In alcuni palmari, la guida si trova nell'elenco dei programmi 

Per spostare il collegamento alla guida nel menu avvio, fate quanto segue:

1. attivate il menu avvio con il comando DoppioTap1.

2. Freccia giù fino a "Impostazioni" e cliccate. 

3. Nell'applicazione delle impostazioni, freccia giù fino a "Menu" e cliccate.

4. Nell'elenco dei programmi che appare, cercate la voce "Guida" e cliccate per selezionarlo.

5.  Se ricevete un messaggio che vi avverte del fatto che soltanto sette programmi possono essere inclusi nel menu avvio, deselezionate qualche altro programma con il quale ritenete di non lavorare frequentemente e che, all'occorrenza, potete sempre lanciare entrando in Programmi. 

A questo punto vedrete che la guida sarà entrata nel Menu Avvio.

6.15 Installare e Disinstallare Programmi

Prima di acquistare programmi di terze parti, assicuratevi sempre che essi siano supportati da MSP.

Sebbene molte applicazioni funzionino regolarmente con MSP, a causa dei controlli non standard e di particolari procedure usate dagli sviluppatori, vi sono programmi che con MSP non possono funzionare del tutto. 

Molte applicazioni per Pocket PC vengono distribuiti nel formato eseguibile, con estensione .exe. Per installare un programma sul vostro palmare, fate quanto segue:

1. Collegate il vostro palmare al computer

2. Assicuratevi che la connessione tra palmare e PC sia avvenuta in ActiveSync 

3. navigate sul PC per trovare la cartella nella quale avete salvato l'eseguibile che desiderate installare nel palmare e cliccate sul file per iniziare l'installazione.

4. seguite le istruzioni a video e  verificate inoltre che non vi siano altre istruzioni visualizzate sullo schermo del palmare.

5. Un buon suggerimento è quello di installare sempre i programmi sulla memoria esterna, a meno che non sia diversamente specificato dal produttore del programma.

Quando installate un programma nel vostro palmare, una copia viene installata anche sul computer. Se per qualsiasi ragione in seguito avete dovuto disinstallare il programma dal palmare, potete sempre reinstallarlo mediante ActiveSync. Per vedere l'elenco dei programmi installati nel palmare dal PC, aprite ActiveSync sul computer, andate nel menu strumenti ed attivate "Aggiungi/Rimuovi Programmi".

Il dialogo che si apre contiene l'elenco dei programmi installati sul computer ed anche sul palmare. Quelli preceduti da un marcatore sono installati sia sul computer che sul palmare, quelli senza marcatore sono invece installati soltanto sul computer. Per installare un programma sul vostro palmare, se è già installato sul computer, è sufficiente evidenziarlo nell'elenco, mediante la barra spaziatrice, raggiungere con TAB il pulsante OK e premere Enter.

Per disinstallare invece un programma completamente da entrambi, computer e palmare, selezionatelo nell'elenco e con TAB spostate il cursore sul pulsante Rimuovi. premete Enter per completare la procedura.  

potete anche disinstallare un programma direttamente dal palmare:

1. attivate il menu avvio con DoppioTap1, freccia giù fino a Impostazioni ed Enter per aprire   l'ambiente delle impostazioni

2. premete il comando Control+TAB per raggiungere la scheda Sistema e disattivate il modificatore Control

3. spostatevi su "Disinstallazione Applicazioni" e cliccate

4. Nel dialogo che si apre, troverete l'elenco di tutti i programmi installati.

5. Mediante le frecce verticali selezionate il programma che intendete disinstallare, tasto TAB fino al pulsante Rimuovi e cliccate. 

Notare che, se disinstalliamo un programma in questo modo, la copia rimane sul vostro computer e nell'elenco di "Aggiungi Rimuovi" di ActiveSync apparirà non marcata.

6.16 Ottimizzare la durata della batteria

Le istruzioni che accompagnano il palmare forniscono già utili suggerimenti sul miglior uso della batteria; qui trovate alcuni consigli su come aumentarne la durata.

1. Impostare il volume al minimo possibile; vedi la sezione 4.16.2 su come modificare il volume del palmare.
2. Ridurre la luminosità dello schermo o la retroilluminazione a minimo. Se non occorre guardare lo schermo, ridurlo a 0. Notare che se riduciamo a 0 la luminosità, la retroilluminazione viene spenta. 

3. Impostare la luminosità in modo che si spenga quando il palmare non è in uso

4. Spegnere l'infrarossi, il bluetooth e il wireless se non sono indispensabili

5. Rimuovere qualsiasi scheda di espansione dallo slot del palmare se non è in uso

6. Alcuni palmari consentono di ridurre la velocità del processore in certe particolari situazioni, ad esempio durante l'ascolto di files audio

7. Alcuni costruttori di palmari prevedono l'uso di batterie di maggiore capacità; in genere esse devono essere acquistate a parte 

Un'altra caratteristica di MSP che riduce di molto il consumo della batteria, è quella di poter spegnere la sensibilità dello schermo al tocco. Per ottenere ciò, usate la combinazione di tasti hardware, premuti nel seguente ordine: Alt+Control+ Shift+Freccia Sinistra. Per riattivare tale caratteristica, utilizzare la combinazione Alt+Control+Shift+Freccia Destra

Notare che quando lo schermo sensibile al tocco è spento, i tasti virtuali non sono attivi; tuttavia, utilizzando una tastiera esterna, potete normalmente lavorare con il palmare.

6.17 Modificare le Impostazioni del Palmare

Molti palmari hanno un notevole numero di impostazioni che determinano il modo in cui esso lavora con i programmi. Tali impostazioni sono accessibili dal programma "impostazioni", nel quale si entra dal Menu Avvio. Poiché le opzioni disponibili cambiano da palmare a palmare, qui si discuterà soltanto di quelle comuni a tutti i Pocket PC. Per informazioni relative alle opzioni ed alle impostazioni specifiche, fate riferimento alla documentazione che accompagna il vostro palmare.  

Per aprire l'applicativo "impostazioni", attivate il Menu Avvio con il comando DoppioTap1. Con le frecce verticali spostatevi sulla voce "Impostazioni" e cliccate. 

Il programma "Impostazioni" è un dialogo Multipagine che contiene tre schede: "Personali", "Sistema" e "Connessioni". Ciascuna scheda contiene un elenco con un certo numero di voci. Premendo Enter su una di queste voci, si apre un dialogo con le opzioni relative a tale voce. Per passare da una scheda ad un'altra, premete il modificatore Control e spostatevi con TAB. Raggiunta la scheda delle opzioni che desiderate modificare, non dimenticate di disattivare il modificatore Control.

6.17.1 Informazioni Utente

Nel dialogo relativo alle informazioni utente, potete scrivere il vostro nome, o quello  del proprietario del palmare, ed altri dati come telefono, indirizzo, E-mail ecc..

Per aprire il dialogo relativo alle informazioni utente, aprite il programma impostazioni, nella scheda personali cercate "informazioni Utente" e cliccate. 

Anche il dialogo che si apre è un multipagine e consiste di tre schede: "Identificazione", "Note" e "Opzioni". La scheda "Identificazione" contiene alcuni campi di editazione nei quali potete scrivere i vostri dati. Nella scheda "Note" invece, potete scrivere dati addizionali che vi riguardano. Se desiderate che questi dati vengano visualizzati ad ogni accensione del palmare, nella scheda "Opzioni" trovate due caselle di controllo che potete attivare o disattivare: la prima per abilitare la visualizzazione delle informazioni utente, la seconda per la visualizzazione delle note, all'accensione del palmare.  

Il dialogo relativo alle informazioni utente è anche direttamente accessibile dalla schermata Oggi. Se non avete ancora registrato alcuna informazione personale, all'accensione avremo un messaggio che vi inviterà a farlo. Con le frecce verticali raggiungete la voce "informazioni Utente" e cliccate.

6.17.2 Opzioni di immissione testo e registrazione vocale
Le opzioni del dialogo "Immissione" che si trova nella scheda "Personale" del programma Impostazioni, determinano il comportamento del palmare quando inseriamo del testo o quando fate una registrazione vocale. 

Nella scheda "Metodo di Immissione" di questo dialogo multipagine, selezionate il sistema di immissione da utilizzare, ma tenete presente che questa scelta non avrà effetto sul metodo di immissione di MSP.

Con TAB spostatevi all'elenco delle pagine di questo dialogo e, con il sistema che già conosciamo, spostatevi alla pagina "Completamento Parola". 

Il "completamento Parola" è una caratteristica che può rivelarsi di grande utilità quando digitate testi di notevoli dimensioni. Scrivendo infatti, il programma vi offre una serie di suggerimenti tra i quali potete eventualmente scegliere il termine che vi occorre ed evitare di completarlo. Per spostarvi nell'elenco dei suggerimenti, usate le frecce verticali; per selezionare ed inserire il termine appropriato, premete e rilasciate il tasto Shift. Il termine viene inserito ed il cursore si sposta appena dopo l'ultimo carattere del termine inserito. 

Per attivare la funzione di "Completamento Parola", attivate la casella di controllo "Suggerisci Parola Durante l'Immissione" 

Con TAB vi spostate sulla casella combinata "Suggerisci Dopo" nella quale, con le frecce verticali potete impostare dopo quanti caratteri digitati ottenere i suggerimenti.

Ancora TAB ed impostate quanti suggerimenti ottenere.

TAB e vi spostate su una casella di controllo attivando la quale potete decidere l'aggiunta dello spazio dopo l'inserimento del termine suggerito.

Nella scheda "Opzioni" potete, tra l'altro, selezionare il formato di registrazione vocale, scegliendo la frequenza di campionamento, tenendo conto però che più essa è alta, migliore è la qualità, ma maggiore è l'occupazione di memoria.

premete TAB fino a raggiungere la casella di controllo "Inserisci Maiuscola Solo a Inizio Frase" ed attivatela se desiderate che ogni frase inizi automaticamente con lettera maiuscola.

6.17.3 Selezionare le Voci per il Menu Avvio e per il Gruppo Programmi

Quando nel vostro palmare installate un nuovo programma, un collegamento viene creato per poterlo lanciare.

Dipende dal tipo di programma se il collegamento per lanciarlo viene messo nel Menu Avvio o lasciato nel gruppo Programmi; è possibile modificare questa disposizione, in relazione alle vostre preferenze. 

Per scegliere quali programmi inserire nel Menu Avvio e quali lasciare nel gruppo Programmi, aprite Impostazioni,  nella pagina "Personale" cercate Menu e cliccate. Si apre un elenco dei programmi installati nel vostro palmare ed MSP vi guida con il seguente messaggio: "gli elementi selezionati sono inclusi nel menu avvio, gli altri nel gruppo programmi". Dunque, muovendovi con le frecce verticali potete con Enter selezionare i programmi che ritenete utile trovare nel Menu Avvio o deselezionare quelli che già vi sono e che prevedete di non usare frequentemente.

6.17.4 Personalizzare i Suoni e le notifiche

Il vostro dispositivo può avvisarvi al verificarsi di un determinato evento, o mediante i suoni, o mediante messaggi a schermo o ancora lampeggiando. Per selezionare l'evento che desiderate vi sia notificato ed assegnare ad esso il tipo di notifica, aprite il programma IMpostazioni, nella scheda "personale" cercate la voce "Suoni e Notifiche" e cliccate   

Il dialogo "Suoni e Notifiche" si compone di due schede: nella scheda "Suoni" selezionate l'azione per la quale desiderate che il palmare vi avverta con un suono; nella scheda "Notifiche", selezionate l'evento e subito dopo il suono ad esso associato.   

6.17.5 Modificare la Retroilluminazione

Il dialogo relativo alle impostazioni della retroilluminazione si trova nella scheda Sistema del programma Impostazioni. In questo dialogo potete regolare l'illuminazione dello schermo LCD del palmare e decidere l'intervallo di tempo dopo il quale la retroilluminazione dovrà spegnersi nel caso il palmare non sia in uso. 

La prima delle tre schede in questo dialogo, "Alimentazione a Batteria", contiene una casella di controllo che recita: "disattiva la retroilluminazione se il dispositivo non è in uso per". attivatela se desiderate che la retroilluminazione si spenga dopo un determinato tempo di non uso. TAB e vi trovate in un elenco nel quale potete selezionare l'intervallo di tempo dopo il quale dovrà spegnersi. Con TAB trovate ancora un'altra casella di controllo attivando la quale potete decidere l'accensione della retroilluminazione al tocco dello schermo o alla pressione di un tasto.

Nella seconda scheda "Alimentazione esterna", potete definire le stesse impostazioni, ma nella situazione in cui il palmare sia alimentato da rete.

L'ultima delle tre schede di questo dialogo, "Luminosità", contiene due regolatori orizzontali. Il primo regola la luminosità nella situazione in cui il palmare è alimentato a batteria; per default questo valore è impostato a 10, ma si tenga conto che più basso è tenuta la luminosità, maggiore è la durata della batteria. Impostando questo valore a 0, otteniamo lo spegnimento completo della retroilluminazione. Il secondo controllo orizzontale, regola ugualmente la luminosità, ma nella situazione in cui il palmare sia utilizzato con un alimentatore esterno. Per default qui l'impostazione è al valore massimo che è  20.

6.17.6 Impostazioni della Batteria e dell'Alimentazione Esterna

Nella pagina Sistema del programma Impostazioni, trovate la voce "Energia", relativo allo stato della batteria ed alle opzioni per regolare l'alimentazione del palmare. Il dialogo "Energia" si compone di due schede: la prima vi informa sullo stato attuale della batteria; la seconda vi consente di impostare lo spegnimento del palmare dopo un determinato intervallo di tempo di non utilizzo. Infatti, spostandovi con TAB, vi trovate in una casella di controllo, che potete attivare se desiderate lo spegnimento automatico del palmare, quando è alimentato a batteria; subito dopo potete selezionare da un elenco a discesa l'intervallo di tempo di non utilizzo prima che il palmare si spenga. La successiva casella di controllo, disattivata per default, imposta lo spegnimento automatico, nella situazione in cui il dispositivo sia invece alimentato da rete.

6.17.7 Impostazioni Internazionali

La nazione che scegliamo nelle impostazioni internazionali determina il modo in cui il palmare visualizza i numeri, l'ora, la data ecc.. Dopo aver selezionato la nazione, potete lasciare i settaggi come sono per default o modificarli secondo le vostre preferenze. 

La voce "Impostazioni Internazionali" la trovate nella pagina Sistema del programma Impostazioni e si compone di più schede. La prima contiene un unico elenco a discesa, con oltre 80 voci, nel quale potete selezionare la Nazione ove abitualmente risiedete. Per avere un'idea su come questa scelta influisca sul modo in cui il palmare visualizzerà alcuni dati, se ad esempio selezionate English (United Kingdom(, la data sarà visualizzata nel formato Giorno/mese/anno; se invece selezionate English (USA) la data sarà visualizzata nel formato Mese/giorno/anno.

In questo dialogo le opzioni sono intuitive: con TAB ci si sposta all'interno di ognuna delle schede che compongono questo dialogo, con Control+TAB si passa invece da una scheda ad un'altra.

6.17.8 Impostazione della Connessione ad Infrarossi

Molti dispositivi Pocket PC dispongono di una porta a infrarossi per lo scambio di dati con altri dispositivi simili, ma anche per la connessione con computer provvisti di questo tipo di connessione. 

Al fine di ridurre il consumo della batteria, è sempre buona norma tenere spenta la porta ad infrarossi se si prevede di non farne uso. 

Nel programma Impostazioni, usando il comando Control+TAB, spostatevi alla pagina "Connessioni", mediante le frecce verticali cercate "Trasmetti" e cliccate. Si apre un dialogo con una sola casella di controllo "Ricevi tutti Segnali in Arrivo", che attiveremo soltanto quando necessita la connessione ad infrarossi.

6.18 Panoramica sulle Connessioni

I Palmari possono connettersi ad altri dispositivi ed al computer in diversi modi; oltre infatti alla connessione standard USB, essi possono avere la porta ad infrarossi, ma anche altre possibilità di connessione, come Bluetooth, Wireless, Ethernet, Modem. Per conoscere di quali connessioni dispone il vostro palmare, dovrete far riferimento alla guida che vi è stata fornita al momento dell'acquisto. 

6.18.1 La Connessione USB

Quasi tutti i dispositivi Pocket PC dispongono della possibilità di connettersi al computer mediante la porta USB. Questo tipo di connessione consentirà quanto segue:

1 Installare e disinstallare programmi dal PC. 

2 Sincronizzare i vostri dati: rubrica, messaggi, preferiti, attività, note ed altro tra il palmare ed il computer, usando ActiveSync.

3 Copiare files e cartelle sul vostro palmare da risorse del computer o esplora risorse.

4 Accedere ad Internet, spedire e ricevere e-mails, se il vostro computer è provvisto di una connessione ad internet.

Affinché la connessioni USB sia effettivamente attiva, è necessario che sul computer sia stato installato Microsoft ActiveSync. Vedi la sezione 3.2 di questo manuale.

6.18.2 Connessione ad Infrarossi

L'infrarossi è una tecnologia di trasmissione a breve raggio che può essere utilizzata per lo scambio di dati tra dispositivi diversi. Sebbene questa tecnologia sia presente su molti dispositivi, essa tuttavia presenta nell'utilizzo qualche difficoltà, perché i due dispositivi in connessione devono essere a vista e perché le due porte devono essere allineate senza che vi sia alcun ostacolo tra di esse; comunque, considerata la sua larga diffusione, essa si rivela in genere di grande utilità nelle situazioni in cui è necessario trasferire dati di diverso tipo, da quelli di servizio ai documenti Word o altri files; ma anche contatti, note, appuntamenti, attività ecc..   

Per trasferire files o altri dati, fate quanto segue:

1. navigate nel palmare per raggiungere il file o il dato che desiderate trasferire ad un altro dispositivo. Ad esempio, se vi necessita trasferire un documento Word, aprite Pocket Word e nell'elenco, con le frecce verticali, raggiungete il file da trasferire. 

2. A questo punto, aprite il menu di contesto con il comando Tap-Lungo2.

3. Nel menu di contesto solitamente trovate un'opzione per trasmettere ciò che avete selezionato. Nel caso di file, si chiama "Trasmetti File", nel caso di contatti prende nome "Trasmetti Contatto" e così via.

4. Premendo Enter su questa voce di menu, si apre un dialogo con due caselle elenco.

5. Nella prima casella trovate il nome del file da trasmettere.

6. premete TAB per spostarvi alla seconda casella elenco, con etichetta "Scegliere Dispositivo", nella quale dunque potete selezionare il dispositivo a cui trasmettere il file, tra quelli trovati nel raggio di azione della porta ad infrarossi e che accettano di ricevere il file.

7. Se la prima voce di questa casella elenco è "Infrarossi, allineare le porte", dovreste allineare le porte dei due dispositivi in modo appropriato, nel senso che tra esse non vi siano ostacoli e che siano quasi allo stesso livello.

8. Il palmare continua a cercare altri dispositivi ad infrarossi, fino a quando questo dialogo rimane aperto. Una volta allineate le porte, l'altro dispositivo risponde chiedendo l'autorizzazione ad accettare il file in arrivo.

9. Terminata la trasmissione del file, chiudete il dialogo con il comando DoppioTap2.

6.18.3 Bluetooth

Il Bluetooth è una tecnologia di trasmissione senza fili, molto potente e ampiamente diffusa, utilissima per connettere il vostro palmare ad una vasta gamma di dispositivi, come ad esempio altri pocket PC, computers, tastiere, auricolari, telefoni cellulari, ricevitori GPS ed altri, senza il fastidio dei cavi. Dal momento che la trasmissione in tecnologia Bluetooth è basata su segnale radio, non è necessario che i due dispositivi collegati siano a vista. Il raggio massimo di azione della trasmissione Bluetooth è di 10 metri.   

I vantaggi più rilevanti di un palmare provvisto di tecnologia Bluetooth sono:

1 La possibilità di poterlo connettere ad una tastiera esterna QWERTY o ad una tastiera Braille.

2 La possibilità di poter utilizzare auricolari Bluetooth.

3 La possibilità di poterlo collegare a molti  altri apparati per lo scambio di dati in movimento.

4 Poterlo collegare infine al computer senza usare cavi.

Tenete conto però che non tutti i servizi qui menzionati sono disponibili su tutti i palmari.

6.18.3.1 Attivare il Bluetooth

Per accendere il Bluetooth, fate quanto segue:

1. aprite il Menu Avvio con il comando DoppioTap1.

2. cercate il programma Impostazioni e cliccate per aprirlo.

3. premete Control+TAB per andare alla pagina "Connessioni" e premete ancora Control per disattivare il modificatore.

4. Freccia giù fino a "Bluetooth" e cliccate per aprire il dialogo delle impostazioni Bluetooth.  

5. All'apertura di questo dialogo, MSP vi informa se il Bluetooth è già attivato o meno.

6. Per attivare il Bluetooth, con TAB fino al pulsante "Attiva" e cliccate. Se questo pulsante è disattivato, vuol dire che il Bluetooth è già acceso.

7. Se desiderate spegnere il Bluetooth, con TAB spostatevi fino al pulsante "Disattiva" e cliccate.

6.18.3.2 Impostazioni della Connessione Bluetooth 

vi sono due modalità di connessione Bluetooth tra due dispositivi: modalità sicura, e modalità non sicura. Per collegare in modalità sicura, è necessario che i due dispositivi da collegare siano la prima volta accoppiati. Questo procedimento richiede l'immissione su entrambi i dispositivi di una stringa numerica detta (Passcode). Terminata questa procedura, i due dispositivi potranno collegarsi tra loro tutte le volte che si troveranno nel raggio d'azione del Bluetooth.   

Per modificare le impostazioni della connessione Bluetooth, seguite questi passi:

1. aprite il programma Applicazioni, selezionandolo nel Menu Avvio.

2. Come nel paragrafo precedente, andate nella pagina Connessioni ed aprite il dialogo delle impostazioni Bluetooth con Enter.

3. Nel dialogo, con Control+TAB spostatevi sulla pagina "Accessibilità".

4. Il primo controllo di questa pagina è una casella di editazione nella quale scrivere il nome del vostro palmare con il quale deve essere identificato da altri dispositivi.

5. premete TAB una volta per andare sulla casella di controllo "Usa il Nome della Periferica"  ed attivatela se desiderate che il nome del dispositivo ed il nome Bluetooth siano lo stesso.

6. Ancora TAB e trovate un'altra casella di controllo "Consenti Collegamento ad Altre Periferiche" ed attivatela se prevedete di collegare il vostro palmare ad ogni altra periferica.

7. premete TAB e trovate una coppia di pulsanti radio tramite i quali potete decidere se desiderate collegare il vostro palmare a tutte le periferiche Bluetooth o soltanto a quelle combinate. Si tratta di una scelta importante, perché, selezionando il primo pulsante, decidete per il vostro palmare la modalità di connessione non sicura, nell'altro caso invece limitate la connessione soltanto a quelle periferiche con le quali è stata portata a termine precedentemente la procedura di "Pairing".

8. Premendo ancora TAB, trovate un'altra casella di controllo con etichetta "Consenti Rilevamento ad Altre Periferiche" che, se attivata, consentirà ad altri dispositivi di rilevare la presenza del vostro palmare; è buona norma disattivare questa casella dopo aver configurato i vostri dispositivi.

9. Con il comando DoppioTap2 chiudete il dialogo per le impostazioni del Bluetooth.

Per maggiori informazioni su come collegare una periferica, fare sempre riferimento alla documentazione che l'accompagna, poiché le procedure di connessione differiscono da periferica a periferica.

7. Modalità di Immissione della Scrittura 

7.1 Introduzione

MSP implementa due differenti metodi di  inserimento della scrittura.

Il primo "Tastiera Simulata" utilizza i tasti hardware del palmare per simulare la tastiera. 

il secondo invece, "Tastiera Virtuale" utilizza la tastiera visualizzata sullo schermo sensibile al tocco.

 Entrambi i metodi di immissione della scrittura consentono la digitazione dei caratteri alfanumerici, numerici, e dei simboli.

7.2 Metodo di Immissione mediante Tastiera Simulata

Il metodo di immissione con "Tastiera Simulata" utilizza i tasti hardware del palmare 

potete usare i quattro tasti, le quattro frecce e il tasto Enter per inserire tutti i caratteri.

Questo metodo ha due modi d'uso: il modo scrittura ed il modo cursore. Il modo scrittura per inserire i caratteri, il modo cursore invece, per rivedere quanto avete inserito.

In modo scrittura, avete a disposizione tre differenti tipi di tastiera, quella per inserire i caratteri alfanumerici, quella per inserire numeri e quella per inserire i simboli.

Per utilizzare il metodo di inserimento "Tastiera Simulata", dovete fare in modo che esso sia quello di default. Per ottenere ciò, premete Control e Tap-Lungo1. Questo comando rende ciclicamente di default o il metodo "Tastiera Simulata" o il metodo "Tastiera Virtuale". MSP vi annuncia quale dei due metodi di inserimento è stato reso attivo per default. 

Per attivare la scrittura mediante la "Tastiera Simulata", usate il comando Tap-Lungo1, ed ovviamente ha senso farlo soltanto quando vi è la necessità di scrivere.

7.2.1 Il Modo Scrittura

Per passare ciclicamente dal modo scrittura al modo cursore, userete il tasto TAB. In modo scrittura, con il tasto Control potete passare ciclicamente dall'inserimento di caratteri alfanumerici, numeri e simboli. Il tasto Shift lo userete per l'inserimento di lettere maiuscole quando necessario. MSP vi annuncerà quale opzione è attiva alla pressione di uno dei tasti appena menzionati.

7.2.1.1 La Tastiera Caratteri

Quando è attiva la tastiera caratteri, a ciascuna delle quattro frecce è assegnato un gruppo di caratteri alfanumerici. Muovendo le frecce, viene visualizzato il carattere selezionato e MSP lo legge. Per selezionare un altro carattere, usate le frecce fino ad udirne la lettura e premete Enter per inserirlo. Ad esempio, alla "Freccia Alto" è assegnato il gruppo di caratteri dalla A' alla F'. Premendo dunque freccia su  una volta selezioneremo la lettera 'A', due volte la lettera 'B' e così via. Giunti alla lettera 'F', premendo ancora Freccia Su, ritorneremo al primo carattere del gruppo, cioè alla lettera 'A'.     

La seguente tavola elenca i caratteri assegnati alle quattro frecce.

	Freccia
	Caratteri (minuscoli)
	Caratteri (Maiuscoli)

	Freccia Su
	a b c d e f
	A B C D E F

	Freccia Destra
	g h i j k l 
	G H I J K L

	Freccia Giù
	m n o p q r s 
	M N O P Q R S

	Freccia Sinistra
	t u v w x y z 
	T U V W X Y Z


Notare che mediante il tasto Shift si passa da maiuscola a minuscola.

7.2.1.2 La Tastiera Numeri

Per immettere numeri e simboli numerici, dovrete attivare la "Tastiera Numeri". Per farlo, userete il tasto Control, fino a quando MSP dirà "Numeri". Userete le frecce per selezionare il numero da immettere ed Enter per inserirlo. 

La tavola seguente mostra i numeri ed i simboli numerici assegnati alle quattro frecce.

	Frecce
	Numeri (Minuscolo)
	Numeri (Maiuscolo)

	Freccia Su
	1 2 3 4
	( ) < >

	Freccia Destra
	5 6 7 8 
	[ ] { }

	Freccia Giù
	9 0 + - 
	^ , . @

	Freccia Sinistra
	= / * % 
	# | º ª


7.2.1.3 La Tastiera Simboli

La tastiera simboli contiene i caratteri speciali e tutti i simboli non inclusi nelle due tastiere precedenti. usate il tasto Control per raggiungere la tastiera simboli e, mediante il sistema già visto in precedenza, selezionate con le frecce il simbolo che vi occorre digitare ed inseritelo con Enter.  

La tavola che segue mostra i gruppi di caratteri speciali assegnati a ciascuna delle quattro frecce.

	Freccia
	Simboli (Minuscolo)
	Simboli (Maiuscoli)

	Freccia Su
	á à â ä è é ê ë
	Á À Â Ä È É Ê Ë

	Freccia Destra
	í ì î ï ó ò ô ö
	Í Ì Î Ï Ó Ò Ô Ö

	Freccia Giù
	ú ù û ü € $ “
	Ú Ù Û Ü € $ “

	Freccia Sinistra
	, . - \ ? ! ‘
	; : _ & ¿ ¡ @


7.2.1.4 I Tasti "Spazio" e "Indietro"

Nel modo scrittura, per ottenere lo spazio sarà sufficiente premere una volta il tasto Alt; per simulare invece il tasto "Indietro" e cancellare il carattere a sinistra del cursore, occorre premere ancora il tasto Alt, ma due volte velocemente.

7.2.2 Il Modo Cursore

Il modo cursore vi consente di rivedere il testo che state digitando. Per passare dal modo scrittura al modo cursore userete il tasto TAB. MSP dirà "Cursore". Quando ritorneremo con TAB alla modalità tastiera, MSP vi dirà il tipo di tastiera attivo al momento, caratteri, numeri o simboli.

Nel modo cursore userete i comandi standard di navigazione per esplorare il testo appena inserito.

7.2.3 Disattivare la Tastiera Simulata

Una volta terminato l'inserimento del testo, sarà necessario disattivare la tastiera simulata. Per farlo,passate prima al modo cursore, mediante il tasto TAB, e premete poi il tasto Alt.

7.2.4 Un Esempio di Inserimento Testo

L'esempio che segue mostra i passi necessari per inserire il testo "Mobile Speak 123." 

utilizzando la scrittura con Tastiera Simulata.

1 premete Control+Tap-Lungo1 per selezionare la Tastiera Simulata come metodo di scrittura di default.

2 premete Tap-Lungo1 per attivare la Tastiera Simulata. MSP dirà "Simulatore Tastiera Attivo".

3 premete TAB per attivare il modo scrittura.

4 Se la tastiera attiva non è quella per l'inserimento dei caratteri alfanumerici, premete Control, fino a sentire MSP dire: "Caratteri".

5 premete Shift per attivare l'inserimento di lettere maiuscole.

6 premete freccia giù una volta per selezionare la lettera 'M' ed Enter per inserirla.

7 premete Shift per ritornare all'inserimento delle lettere minuscole.

8 Tre volte freccia giù per selezionare la lettera 'o' ed Enter per inserirla.

9 Freccia su due volte per selezionare la lettera 'b' ed Enter per inserirla.

10 Freccia destra tre volte per selezionare la lettera 'i' ed Enter per inserirla.

11 Ancora freccia destra sei volte per selezionare la lettera 'l' ed Enter per inserirla.

12 Freccia su cinque volte per selezionare la lettera 'e' ed Enter per inserirla.

13 premete ora il tasto Alt per inserire lo spazio. Questa volta non è necessario premere Enter.

14 premete Shift per l'inserimento di lettere maiuscole.

15 Freccia giù sette volte per selezionare la lettera 'S' ed Enter per inserirla.

16 premete Shift per ritornare all'inserimento di lettere minuscole.

17 Freccia giù quattro volte per selezionare la lettera 'p' ed Enter per inserirla.

18 Freccia su cinque volte per selezionare la lettera 'e' ed Enter per inserirla.

19 premete freccia su una volta per selezionare la lettera 'a' ed Enter per inserirla.

20 Freccia destra cinque volte per selezionare la lettera 'k' ed Enter per inserirla.

21 premete Alt per inserire lo spazio.

22 premete ora il tasto Control per passare alla Tastiera Numeri.

23 premete ora freccia su una volta per selezionare '1' ed Enter per inserirlo.

24 Freccia su ancora due volte per selezionare '2' ed Enter per inserirlo

25 Ancora freccia su tre volte per selezionare '3' ed Enter per inserirlo.

26 premete ora il tasto Control per passare alla Tastiera Simboli.

27 premete freccia sinistra due volte per selezionare il '.' (punto) e cliccate per inserirlo.

28 Premete il tasto TAB per passare al Modo Cursore.

29 premete il tasto Alt per disattivare la Tastiera Simulata.

In qualsiasi momento dell'inserimento potete rivedere quello che state scrivendo attivando il Modo Cursore mediante il tasto TAB. Se rilevate un errore, posizionate il cursore a destra del carattere errato, premete ancora TAB per ritornare in Modo Scrittura, premete due volte rapidamente il tasto Alt per cancellarlo ed inserite al suo posto il nuovo carattere.  

7.3 Immissione mediante la Tastiera Virtuale

La Tastiera Virtuale funziona premendo direttamente con lo stilo i tasti visualizzati sullo schermo, e questo metodo di digitazione, molto più immediato da comprendere rispetto al precedente della Tastiera Simulata, in realtà è però più difficile da praticare. Sebbene infatti si può ottenere conferma del tasto premuto, senza un lungo esercizio è difficile localizzare con precisione la posizione dei tasti sullo schermo.

Questo metodo di scrittura funziona con il palmare ruotato in senso orizzontale, (Portrait) con i tasti hardware che vengono a trovarsi a destra.

Il metodo di scrittura con Tastiera Virtuale dispone di quattro tipi di tastiera: caratteri maiuscoli, caratteri minuscoli, numeri e simboli.  

Quando attivate il metodo di scrittura con Tastiera Virtuale, viene visualizzata la tastiera sullo schermo e con lo stilo o con le dita potete toccare leggermente i tasti per inserire la scrittura. Ad esempio, quando è attiva la tastiera caratteri, viene visualizzata una tastiera QWERTY. Nell'angolo in alto a sinistra trovate l'1', nell'angolo in alto a destra trovate invece il tasto Backspace, in relazione ovviamente al palmare ruotato di 90 gradi. premete lo stilo e, senza sollevarlo, esplorate lo schermo per capire la posizione di ogni carattere. Muovendolo, MSP continuamente pronuncia il carattere focalizzato; una volta trovato il carattere da inserire, sollevate lo stilo ed il carattere viene inserito. Si raccomanda perciò di non sollevare mai lo stilo fino a quando MSP non avrà pronunciato il carattere che desiderate inserire.     

La tastiera numeri è molto più facile da gestire, perché vi sono soltanto i tasti, da '1' a '0', , i tasti Backspace, più, meno, Slash, l'Asterisco e il Diviso, per cui i tasti sono di dimensioni maggiori.

Per attivare il metodo di scrittura con Tastiera Virtuale, occorre prima rendere attivo questo metodo per default. Per farlo usate il comando Control+Tap-Lungo1. Se dovete inserire del testo, attivate il metodo di scrittura con Tastiera Virtuale premendo Tap-Lungo1. Per passare da un tipo di tastiera ad un altro, premete Enter. Per disattivare il metodo di scrittura con Tastiera Virtuale, premete il tasto Alt.  

7.4 Uso di una Tastiera Esterna per la Scrittura

MSP lavora con numerose tastiere esterne, tramite le quali sono accessibili quasi tutte le sue funzioni. Una tastiera esterna si rivela uno strumento veramente utile e comodo, perché con essa si può digitare del testo come normalmente si fa con la tastiera del computer. 

8. Il Pannello di Controllo di Mobile Speak Pocket

Il pannello di controllo di MSP vi consentirà di personalizzare lo screen reader affinché meglio risponda alle vostre necessità. Esso contiene numerose opzioni mediante le quali potete decidere il modo in cui MSP legge le informazioni ed interagisce con i controlli e le finestre. In aggiunta, potete creare delle modalità nelle quali salvare valori differenti per le stesse opzioni. MSP supporta tre modalità: alta, media e bassa prolissità.

8.1 La Finestra del Pannello di Controllo

Per aprire la finestra del pannello di controllo di MSP, premete Control+Tap1. Se state usando una tastiera esterna il comando sarà tasto Windows+C.

All'apertura della finestra del pannello di controllo di MSP, il focus si trova in un elenco che contiene le voci relative alle categorie delle opzioni che potete configurare in MSP. Per aprire il dialogo relativo ad una di queste categorie, o cliccate su di essa, oppure, una volta selezionata, portate il focus sul pulsante "Apri" e cliccate. Per uscire dal pannello di controllo, premete DoppioTap2 o spostatevi con TAB sul pulsante "Uscita" e cliccate. 

8.2 Le Modalità

MSP mette a disposizione tre differenti modalità di funzionamento che vi consentono di definire tre insiemi di opzioni utili in situazioni diverse. Le tre modalità sono: alta prolissità, media prolissità e bassa prolissità. Esse contengono tutte le stesse opzioni, ma con valori differenti. Ad esempio, nella modalità di alta prolissità, il livello della punteggiatura è impostato a "Tutto", mentre nella modalità di bassa prolissità, esso è impostato a "Qualcosa". Voi potete modificare in ciascuna modalità i livelli delle opzioni, al fine di adattarle alle vostre necessità. 

Per accedere alle impostazioni delle tre modalità, aprite il pannello di controllo, selezionate la voce "Modalità" e cliccate. Si apre la finestra con l'elenco delle tre modalità. selezionate con le frecce verticali quella della quale intendete modificare le opzioni. Per aprire il dialogo relativo, o cliccate o vi spostate con TAB sul pulsante "Edit" e cliccate. 

Ciascuna modalità contiene nove categorie di opzioni. Esse sono: "Finestre", "Leggi Schermo Intero", "Inserimento Testo", "Elaborazione Testo", "TTS", "Prolissità", "Internet", "Script", "Leggi Stato". 

Esse verranno trattate in dettaglio nei prossimi paragrafi di questo capitolo.

8.2.1 Le Finestre

In questo dialogo potete impostare le opzioni che definiscono il modo in cui MSP leggerà le finestre aperte ed i controlli sui quali avete portato il focus.   

Il dialogo contiene due caselle di controllo: "Leggi titolo della Finestra". Se questa casella è attivata, MSP leggerà il titolo della finestra focalizzata. Essa è attivata per default, 

"Assegna Prompt di Controllo". Il "Prompt" è un breve messaggio di testo che spiega la funzione di un controllo. Ad esempio, se riceviamo il messaggio "User name: editor", il testo "User name" è il prompt che spiega il controllo "editor".    

Per salvare le modifiche e chiudere il dialogo, attivate il pulsante "OK"; per uscire invece senza salvare le modifiche, attivate il pulsante "Annulla".   

8.2.2 Leggi Schermo Intero

In questo dialogo definite gli elementi che MSP dovrà leggere quando userete il comando "Leggi Schermo" DoppioTap4. 

Leggi Finestre: si tratta di una casella combinata con due valori. Se selezionate "A Fuoco", MSP, quando attiverete il comando "Leggi Schermo", leggerà il titolo della finestra aperta e soltanto il controllo in essa focalizzato. Se selezionate invece "Tutto", MSP leggerà tutti i controlli presenti nella finestra.   

Leggi Titolo Finestra: Se questa casella di controllo è attivata, il comando "Leggi Schermo" di MSP leggerà il titolo della finestra. Essa è attivata per default.

Leggi Barra di Stato: questa opzione include nel comando "Leggi Schermo" la lettura della barra di stato presente in numerosi programmi. Se non desiderate la lettura della barra di stato, potete disattivare la casella di controllo relativa a questa opzione. 

Leggi Automaticamente Barra dei Menu: attivate questa opzione se desiderate che MSP legga automaticamente la barra dei menu dei programmi. 

Leggi Automaticamente Barra degli Strumenti: se attivate questa opzione, il comando di MSP "Leggi Schermo" leggerà anche la prima voce della barra degli strumenti.   

Per salvare le modifiche e chiudere il dialogo, attivate il pulsante "OK"; per uscire invece senza salvare le modifiche, attivate il pulsante "Annulla".   

8.2.3 Inserimento Testo

Il dialogo relativo all'inserimento testo contiene numerose opzioni che controllano il modo in cui MSP opera quando inserite del testo. Inoltre esso contiene un'impostazione avanzata con opzioni che modificherete attivando il pulsante "Avanzate".. 

Eco Tastiera: Questa opzione è rappresentata da una casella combinata con quattro valori che definiscono cosa MSP deve pronunciare quando inserite del testo. I quattro valori sono: "Nessuno", "Carattere", "Parola" e "Tutto". Se selezionate "Nessuno", MSP non pronunzierà alcun carattere digitato. Se selezionate "Carattere", MSP leggerà ogni carattere appena digitato. Se selezionate "Parola", MSP leggerà la parola che avete scritto, appena battuto lo spazio. Se infine selezionate "Tutto", MSP leggerà ogni carattere appena inserito ed anche l'intera parola appena digitato lo spazio.  

Punteggiatura: questa opzione controlla il modo in cui MSP deve leggere la punteggiatura. In una casella combinata, potete selezionare uno dei tre seguenti valori, "Nessuna", "Qualcosa", "Tutto".

Leggi Carattere Cancellato: si tratta di una casella di controllo; se attivata, MSP pronuncia il carattere cancellato quando usate il tasto Backspace, Se disattivata, MSP leggerà il carattere che si trova appena a sinistra del cursore quando avete effettuato una cancellazione. Questa casella è disattivata per default. 

Leggi Numero Riga: MSP può leggere il numero della riga sulla quale si trova il cursore quando esplorate il testo in un controllo di editazione. attivate la casella di controllo se desiderate attiva questa opzione. Essa è disattivata per default.

Stop Navigazione: se questa casella di controllo è attiva, qualsiasi comando di navigazione fermerà la sintesi di MSP. Se ad esempio, avete avviato la lettura di un lungo documento mediante il comando "Leggi dal Cursore" e immettete un qualsiasi altro comando di navigazione nel testo, MSP interromperà la lettura e eseguirà tale comando. Questa opzione è attiva per default.   

Stop Input: se questa opzione è attiva, MSP ferma la lettura appena iniziamo a digitare del testo. Essa è attiva per default..  

Per salvare le modifiche e chiudere il dialogo, attivate il pulsante "OK"; per uscire invece senza salvare le modifiche, attivate il pulsante "Annulla".   

8.2.4 Opzioni Avanzate nell'Inserimento Testo 

Per accedere alle opzioni avanzate, nel dialogo "Inserimento Testo", attivate il pulsante "Avanzate". Si aprirà un dialogo con le seguenti opzioni:

Su Fuoco Editor: questa opzione controlla il comportamento di MSP quando il focus si trova su un controllo di editazione. La casella combinata dispone di quattro valori: se selezionate "Leggi Numero di Righe", MSP dirà il numero di righe contenute nel controllo di editazione. Se selezionate "Leggi Selezione", MSP leggerà soltanto il testo evidenziato. Se selezionate "Leggi Riga Attuale", MSP leggerà soltanto il testo contenuto nella riga sulla quale si trova il cursore. Se infine  selezionate "Leggi Intero Testo", MSP leggerà il testo completo presente nel controllo di editazione.     

Leggi caratteri non Selezionati: Se questa opzione è selezionata, MSP vi dirà "Non selezionato" insieme alla lettura di ogni carattere che viene deselezionato. Se ad esempio selezionate il testo "PDA" e poi partite dalla fine per deselezionarlo, MSP dirà "A non selezionato" e così via.  

Leggi Caratteri Rientrati: i caratteri rientrati sono i caratteri inseriti premendo TAB. Essi servono ad allineare il testo in modo appropriato. Se questa casella di controllo è attivata, MSP leggerà le TABulazioni quando navigate nel testo. 

Leggi Righe vuote: questa opzione controlla il comportamento di MSP quando incontra una riga vuota in un controllo di editazione. Se attiva, MSP dirà "Riga Vuota"; se invece disattiva, MSP rimarrà in silenzio quando portate il cursore su una riga vuota. 

Per salvare le modifiche e chiudere il dialogo, attivate il pulsante "OK"; per uscire invece senza salvare le modifiche, attivate il pulsante "Annulla".   

8.2.5 Elaborazione Testo

Elaborazione Numeri: questa opzione definisce il modo in cui MSP legge i numeri. La casella combinata presenta tre opzioni: TTS, la lettura viene lasciata alla sintesi; singolo, i numeri vengono letti una cifra per volta, ad esempio 123 viene letto "1 2 3"; coppia, i numeri verranno letti a due cifre per volta.

Tutto Maiuscolo: se attivate questa opzione, MSP Dirà "Caps" quando incontrerà nel testo le lettere maiuscole.

Elaborazione Caso Misto: se attivate questa opzione, MSP vi darà conto delle situazioni in cui in una parola vi sono più lettere maiuscole, a volte usate quale elemento di separazione. Ad esempio, la parola che avete spesso usato in questo manuale "DoppioTap" nella quale sono in maiuscola la 'D' e la 'T' verrà letta in modo che si comprenda la presenza delle due lettere maiuscole.  

Per salvare le modifiche e chiudere il dialogo, attivate il pulsante "OK"; per uscire invece senza salvare le modifiche, attivate il pulsante "Annulla".   

8.2.6 Le Opzioni della Sintesi

 Voce: si tratta di una casella combinata nella quale potete selezionare la sintesi in uso, se ne avete più di una. Se avete installato più lingue della stessa sintesi, esse appaiono comunque nell'elenco.  

Volume: si tratta di un controllo regolatore con valori da 0 a 10. Con freccia destra e sinistra regoleremo il livello del volume della sintesi.

Velocità: ancora un regolatore, con valori da 0 a 20 per aggiustare la velocità della sintesi. 0 è il valore minimo, 20 quello massimo. Con freccia destra e sinistra regolerete la velocità della sintesi.  

Altezza: questo regolatore vi consente di modificare l'altezza della voce della sintesi in uso. Il valore minimo è 0, quello massimo è 20. Con freccia destra e sinistra regoleremo questo valore. 

Per salvare le modifiche e chiudere il dialogo, attivate il pulsante "OK"; per uscire invece senza salvare le modifiche, attivate il pulsante "Annulla".   

8.2.7 Opzioni di Prolissità

Leggi Indice Oggetto Corrente: In un menu o in un elenco, se questa opzione è attivata, MSP può leggere l'indice corrente della voce selezionata. Se ad esempio scorrete un elenco di 10 files in una cartella e portate il cursore sul terzo di essi, MSP vi dirà il nome del file ed aggiungerà "3 di 10". Questa opzione è attivata per default.

Leggi ID bitmap Barra Strumenti: attualmente le voci della barra degli strumenti sono visualizzati come grafici. Ciascun grafico ha un ID che lo identifica. MSP riconosce la maggior parte di tali IDs e ne legge correttamente il nome.

Tuttavia, vi sono situazioni nelle quali i grafici non sono riconosciuti da MSP, in questo caso, lo screen reader vi leggerà l'ID del grafico. Se desiderate che MSP non legga gli IDs dei grafici non riconosciuti, disattivate questa casella di controllo.  

Leggi Oggetto Sottomenu: vi sono Spesso, nei programmi installati sul vostro palmare, voci di menu che hanno un loro sottomenu. Se questa opzione è attivata, MSP pronuncia la parola "Sottomenu" quando portate il cursore su una voce di menu che rimanda ad un suo sottomenu. Questa opzione è attivata per default.   

Leggi Stato non Contrassegnato: questa opzione si applica alle caselle di controllo ed alle visualizzazioni ad elenco con caselle di controllo. Solitamente MSP annuncia se esse sono attivate o non attivate. Se non desiderate ricevere questa informazione, disattivate questa opzione.

Per salvare le modifiche e chiudere il dialogo, attivate il pulsante "OK"; per uscire invece senza salvare le modifiche, attivate il pulsante "Annulla".   

8.2.8 Opzioni Internet

Leggi Numero di Links: MSP può automaticamente riferire il numero di links presenti nella pagina corrente appena caricata. Questa opzione è attivata per default.  

Notifica Percentuale Pagina in Caricamento: MSP può automaticamente leggere la percentuale di pagina caricata, durante l'operazione di download della pagina. Questa opzione è disattivata per default. 

Per salvare le modifiche e chiudere il dialogo, attivate il pulsante "OK"; per uscire invece senza salvare le modifiche, attivate il pulsante "Annulla".   

8.2.9 Scripting

La voce "Scripting" ha una sola opzione

"Abilita Script". Disattivando questa casella di controllo si disabilita il supporto degli script in MSP. Si tratta di un'operazione da fare con la massima cautela, perché MSP utilizza gli script per accedere ad applicativi altrimenti inaccessibili.

8.2.10 Lettura Stato del Palmare

Le opzioni presenti in questo dialogo definiscono le voci da includere nella lettura dello stato del palmare, quando si usa il comando "Leggi Stato" che, come si ricorderà, si attiva con Tap-Lungo4. Se state invece usando una tastiera esterna, il comando da usare sarà Tasto Windows+S. Tutte le opzioni in questo dialogo sono rappresentate da caselle di controllo che potete attivare o disattivare a seconda degli elementi che desiderate includere nella lettura dello stato del palmare. 

Stato Connessione: questa opzione, se attivata, riferisce lo stato della connessione tra palmare e PC.  

Livello Volume: se questa opzione è attivata, nella lettura dello stato del palmare viene letto il livello del volume del palmare. 

Livello Batteria: se attiva questa opzione, viene letta la percentuale residua della batteria. Se il palmare è collegato al carica batteria, MSP vi fornirà anche questa informazione, accompagnata sempre da quella sul livello di carica della batteria, che sarà pienamente carica quando esso avrà raggiunto il 100 per cento.

Bluetooth: questa opzione se attivata abilita la lettura dello stato del bluetooth, se acceso o spento. 

Per salvare le modifiche e chiudere il dialogo, attivate il pulsante "OK"; per uscire invece senza salvare le modifiche, attivate il pulsante "Annulla".   

8.3 Impostazioni Generali

Conferma prima di fermare: se questa casella di controllo è attiva, MSP vi chiederà conferma prima di eseguire la sua chiusura.

Mostra Schermata Iniziale: se questa opzione è attivata, sarà mostrata una schermata contenente il logo di MSP appena prima che lo screen reader parta.

Avvia Automaticamente Mobile Speak Pocket: se questa opzione è attivata, MSP partirà automaticamente al reset del palmare.

Per salvare le modifiche e ritornare al pannello di controllo, attivate il pulsante "OK"; per uscire invece senza salvare le modifiche, attivate il pulsante "Annulla".   

8.4 I Tasti Hardware

La finestra di dialogo nel pannello di controllo di MSP, relativa ai tasti hardware, vi offre la possibilità di modificare i tasti da assegnare alle diverse funzioni di MSP. Il dialogo contiene tre caselle combinate:

La prima, Scegliete una funzione, contiene l'elenco di tutte le funzioni di MSP. Mediante le frecce verticali selezionate una funzione per la quale desiderate modificare il tasto di accesso. Sebbene Control, Shift, Alt e TAB  sono riassegnabili, si suggerisce di non assegnare mai queste quattro funzioni ai tasti virtuali.  

Con TAB vi spostate alla seconda delle tre caselle combinate, che elenca i modificatori disponibili in MSP. Un modificatore è usato in combinazione con un altro tasto per avviare una funzione di MSP. Ad esempio, nella combinazione Control+Tap1, comando per aprire il pannello di controllo, il tasto Control è il modificatore. vi sono sette modificatori disponibili in MSP, essi sono: Control, Shift, Control+Shift, Alt, Alt+Control, Alt+Shift and Alt+Shift+Control. selezionate dunque il modificatore che desiderate utilizzare nella combinazione per avviare la funzione selezionata nella casella combinata precedente. Se non desiderate usare alcun modificatore, selezionate "Nessuno". 

La terza casella combinata contiene l'elenco dei tasti disponibili. potete selezionare o un tasto hardware, o un tasto virtuale. Quasi tutti i palmari hanno quattro tasti hardware, alcuni possono averne più di quattro. A seconda del tipo di dispositivo, MSP li elenca in questa casella combinata come: Button1, Button2 e così via. In questo elenco è anche possibile trovare nomi del tipo "HoldButton1" e vuol dire che tale pulsante si attiva mantenendolo premuto per più di due secondi. In aggiunta, nell'elenco trovate anche i quatto tasti virtuali con le tre varianti: Singolo Tap, Doppio Tap e Tap lungo, per ciascuno dei quattro.

Apportate dunque le necessarie modifiche alla combinazione che desiderate utilizzare, spostatevi con TAB fino a OK e cliccate. A questo punto, se vi è un qualsiasi conflitto nell'assegnazione dei tasti appena conclusa, MSP darà un messaggio con il quale vi avvertirà del conflitto e vi dirà inoltre per quale funzione è già in uso la stessa combinazione di tasti. Sarà allora necessario procedere ad una diversa assegnazione. Se non vi e' invece alcun conflitto, MSP vi avverte che la modifica avrà effetto dopo il prossimo reset.

La finestra di dialogo relativa ai tasti Hardware comprende ancora una casella di controllo "Cattura tasti non utilizzati". Se disattivate questa casella, tutti i pulsanti non in uso da MSP, attiveranno le loro funzioni originarie; se invece l'attivate, tutti i pulsanti verranno catturati da MSP. anche se non usati. 

Se desiderate uscire da questo dialogo senza apportare alcuna modifica, attivate il pulsante "Annulla".

Facciamo ora l'esempio di voler modificare la combinazione di tasti da usare per il comando "Spelling Fonetico Ultima COsa". Il tasto di default per attivare questa funzione è DoppioTap3, e nell'esempio lo modificheremo in Control+Tap-Lungo4. Per ottenere questa modifica, fate quanto segue

1. Nella finestra Tasti Hardware, con TAB spostate il focus sulla casella combinata "Scegli una Funzione".

2. Con freccia giù selezionate la funzione "Spelling Fonetico Ultima Cosa". 

3. TAB e spostate il focus sulla casella combinata "Modificatori".

4. Freccia giù per selezionare "Control".

5. TAB e spostate il focus sulla casella combinata "Tasti".

6. Dall'elenco dei tasti, selezionate "Tap-Lungo4".

7. Ancora con TAB fino a OK e cliccate.

8. MSP vi informerà che la modifica avrà effetto al prossimo reset del palmare.

8.5 Barra delle Applicazioni

Premendo Enter su questa voce del panello di controllo, si apre una finestra di dialogo con le opzioni che determinano il modo in cui MSP dovrà leggere le informazioni della barra delle applicazioni. 

Oggetto Sconosciuto: la barra delle applicazioni contiene oggetti non riconosciuti da MSP. Qui disponiamo di una casella combinata con due valori: "Leggi Sconosciuto", se desiderate che MSP identifichi questi oggetti come sconosciuti, "Leggi ID" se desiderate invece che MSP vi legga l'ID dell'oggetto non riconosciuto. Come sempre, nelle caselle combinate, usate le frecce verticali per selezionare il valore desiderato.   

Auto focus: si tratta di un'altra casella combinata con quattro valori, con la quale determinate dove deve trovarsi il focus quando attivate la barra delle applicazioni. potete scegliere tra: "Nessuno", "Pulsante Avvio", "Pulsante Chiudi" e "Orologio". 

Ignora Oggetti Sconosciuti: se questa casella di controllo è attivata, MSP ignorerà tutti gli oggetti sconosciuti presenti nella barra delle applicazioni.

Evidenzia OGgetto Selezionato: casella di controllo attivata per default.

Timeout Barra Strumenti: se attiva questa casella di controllo, la barra degli strumenti viene automaticamente disattivata dopo un numero di secondi di inattività. Con TAB infatti vi spostate su un box di editazione, nel quale potete appunto definire il tempo in secondi di inattività, dopo il quale la barra viene disattivata..   

Per salvare le modifiche e ritornare al pannello di controllo, attivate il pulsante "OK"; per uscire invece senza salvare le modifiche, attivate il pulsante "Annulla".   

8.6 La Finestra per la Registrazione 

La finestra per la registrazione vi consente di registrare Mobile Speak Pocket ed inoltre vi aiuta a controllare le informazioni relative alla vostra licenza, se già registrata. Si tratta di un dialogo standard, nel quale con TAB spostate il focus da un controllo ad un altro e con Shift+TAB da un controllo al precedente.

Selezionate una Voce: si tratta di una casella combinata nella quale potete selezionare la sintesi, se ne avete installate più di una. 

Numero di Serie: si tratta di un box di editazione di sola lettura nel quale viene visualizzato il numero di serie generato da MSP in relazione al dispositivo in uso ed alla sintesi selezionata. Con le frecce destra e sinistra potete leggere questo numero carattere per carattere, e dovrete farlo con la massima attenzione perché si tratta del numero che dovremo inviare all'Istituto Cavazza per ottenere il numero di licenza. Inoltre, poiché, come si è detto, esso è generato anche in relazione alla sintesi selezionata nella casella combinata precedente, fate attenzione, se avete installato più sintesi, a selezionare quella che avete deciso di usare e per la quale chiedete dunque la licenza.

Numero di Licenza: si tratta di un campo di editazione nel quale dovrete scrivere il numero che avete ottenuto dall'Istituto Cavazza. Per farlo, userete uno dei metodi di immissione trattati nel capitolo VII. Terminata la digitazione del numero di licenza, con TAB spostatevi sul pulsante "Registra" e cliccate.

Info Pulsante: attivando questo pulsante potete ottenere informazioni sul tipo di licenza eventualmente già installata, che può essere o "Trial" (Prova), valida per trenta giorni, o "Full", cioè completa. Per chiudere questa finestra di informazioni, cliccate.     

Per lasciare la finestra di registrazione senza aver effettuato alcuna modifica, spostatevi con TAB fino al pulsante "Annulla" e cliccate.  

8.7 Informazioni su Mobile Speak Pocket

La finestra informazioni contiene notizie sulla versione di MSP e sul Copyright.

Inoltre essa comprende anche un pulsante "Voci", attivando il quale potete ottenere informazioni sulle sintesi installate. attivate il pulsante "OK" per uscire da questa finestra.  

8.8 Ripristino delle Impostazioni

La funzione "Ripristino" nel pannello di controllo di MSP vi consente di riportare alle impostazioni di default tutte le opzioni dello screen reader che avete modificato. Per effettuare questa operazione, premete Enter sulla voce "Ripristino" e cliccate ancora sul pulsante "Sì" al messaggio di conferma di MSP.

Tenete conto che alcune modifiche avranno effetto soltanto al prossimo reset del vostro palmare. 

8.9 Avvio di Mobile Speak Pocket

Questa opzione è utile per avviare MSP nel caso in cui, avendolo chiuso precedentemente, desiderate riavviarlo senza resettare il palmare. Poiché questa procedura di avvio di MSP richiede l'aiuto di una persona vedente, si consiglia di utilizzare gli i altri due metodi di avvio dello screen reader, autoavvio o avvio mediante tasto TAB, descritti nel capitolo 4.3.
8.10 Arresto di Mobile Speak Pocket

Così come suggerisce il nome, questo pulsante del pannello di controllo serve per chiudere MSP. Attivandolo, otterrete una richiesta di conferma, se nelle impostazioni generali avete attivato la relativa opzione, Altrimenti MSP verrà chiuso senza richiesta di conferma.

8.11 Avvio dell'Assistente di Mobile Speak Pocket

Questa voce del pannello di controllo apre l'assistente di avvio di MSP. che avete già conosciuto al momento dell'installazione dello screen reader.

Se attivate questo pulsante, MSP viene chiuso e parte il programma dell'assistente. Si tratta di 10 pagine di informazioni. Con le frecce destra e sinistra vi spostate rispettivamente alla pagina seguente o alla pagina precedente e  con Enter riascoltate la lettura della pagina corrente. Per uscire dall'assistente, toccate due volte lo schermo in qualsiasi punto. Il palmare viene resettato ed MSP viene riavviato.

9. Uso di MSP con i più diffusi applicativi

9.1 Pocket Word

Pocket Word è un programma molto popolare, tramite il quale potete aprire, modificare e creare documenti in formato Microsoft Word. Pocket Word può altresì aprire documenti creati con Microsoft Word e vi permette di editarli sul vostro palmare. Esso può ancora creare nuovi documenti Word che potete poi trasferire al PC.    

9.1.1 Sincronizzare i documenti di Pocket Word

potete automaticamente sincronizzare documenti di Pocket Word e files di altro genere tra il palmare ed il computer. Per fare ciò, aprite dal PC Microsoft ActiveSync e dal menu strumenti aprite "Opzioni". Nella pagina "Sincronizzazioni" della finestra di dialogo che si apre, con freccia giù raggiungete la voce "Files" e selezionatela con la barra spaziatrice. Nella cartella Documenti del computer sarà creata una nuova cartella con lo stesso nome che avete assegnato al palmare, seguito da My Documents, ad esempio se al vostro palmare avete dato nome Pocket_PC, la cartella avrà nome Pocket_PC my documents, ed in essa copierete tutti i files che intenderete sincronizzare con il palmare. Essi verranno trasferiti al dispositivo quando verrà collegato al PC. Tutti i files che invece cancellerete da questa cartella, saranno cancellati anche dal palmare durante la sincronizzazione, e viceversa. Notare che i files protetti da password non possono essere sincronizzati.

9.1.2 Processo di Conversione dei Files

Quando sincronizzate i documenti Word tra il computer ed il palmare, alcuni contenuti del documento vengono rimossi, durante il processo di conversione. Sia il testo che le informazioni relative al font ed ai paragrafi vengono preservate, ma alcune impostazioni avanzate di formattazione non supportate da Pocket Word vengono perse. Questo ovviamente riguarda i files trasferiti al palmare, perché la copia presente sul PC non subisce alcuna modifica. 

Per maggiori dettagli sul processo di conversione, potete consultare l'aiuto di ActiveSync presente sul computer.

9.1.3 Aprire Pocket Word

Per aprire Pocket Word, attivate il menu avvio con il comando DoppioTap1. Con freccia giù raggiungete la voce "Programmi" e cliccate per aprire l'elenco dei programmi installati.

Sempre usando freccia giù cercate Pocket Word e premete Enter.

9.1.4 Elenco dei Files 

La prima schermata che vi si presenta contiene l'elenco dei files che potete aprire con Pocket Word. Questo elenco viene visualizzato soltanto se nel vostro palmare vi sono files supportati da Pocket Word.

usate le frecce verticali per scorrere l'elenco dei files ed MSP, di ogni files sul quale portate il cursore leggerà il nome, la sua dimensione e la data dell'ultima modifica. Per aprire il file selezionato, cliccate su di esso. Per accedere al menu di contesto, usate il comando Tap-Lungo2. Se state usando una tastiera esterna, il comando per il menu di contesto sarà Tasto Windows+M. Dal menu di contesto è possibile: spostare, copiare, cancellare, rinominare, mandare via e-mail o trasferire via infrarossi ad un altro dispositivo il file.  

Se l'elenco non contiene alcun file supportato da Pocket Word, un file vuoto sarà creato automaticamente. Se l'elenco invece contiene già files supportati, ma desiderate invece creare un nuovo documento, aprite la barra dei menu con il comando Tap2 e cliccate sulla prima voce del menu che è appunto "Nuovo". 

9.1.5 Lavorare con i Documenti Pocket Word

MSP dispone di un potente supporto per leggere e preparare documenti Pocket Word e vi sono numerosi comandi per navigare nel testo. 

All'apertura di un documento che già contiene del testo, viene automaticamente aperto l'editor ed il cursore viene posizionato all'inizio del documento. A questo punto userete i comandi trattati nella sezione 5.2 (Comandi di Navigazione nel Testo), per muovervi nel documento. Ad esempio, premendo Alt+freccia giù avvierete la lettura dalla posizione del  cursore a fine documento. Per interrompere la lettura userete il comando Tap4 o Control se state usando una tastiera esterna. Se avete attivato uno dei due comandi "Leggi dalla Posizione del Cursore" o "Leggi Intero Documento" il cursore si sposterà nella posizione in cui la lettura è stata interrotta. Questo risulta particolarmente utile se ritenete necessario modificare qualche parte del documento, o se semplicemente desiderate interrompere la lettura per riprenderla un po' più tardi. 
Per inserire del testo, userete o uno dei due metodi di immissione del testo discussi nel capitolo 7, oppure, lavorando con una tastiera esterna, QWERTY o Braille, userete le possibilità aggiuntive quali i comandi rapidi per copiare ed incollare del testo, annullare l'ultima editazione, selezionare l'intero testo ecc..    

Per selezionare del testo carattere per carattere, premete Shift ed usate le frecce destra e sinistra. 

Funzioni quali taglia, copia e incolla sono disponibili dal menu "Modifica". Alcune di queste funzioni sono accessibili anche tramite il menu di contesto. Per aprire il menu di contesto, premete Tap-Lungo2 o tasto Windows+M se state usando una tastiera esterna. Per selezionare l'intero documento, selezionate "tutto" dal menu "Modifica". Per cancellare il testo selezionato, selezionate "Cancella" dal menu "Modifica" o dal menu di contesto. Per annullare l'ultima azione, selezionate "Undo" dal menu "Modifica".

potete modificare il formato del testo selezionato o del testo da inserire. Per impostare le opzioni di formato, dal menu "Modifica" selezionate "Formato" e cliccate per aprire il dialogo. Il primo controllo è una casella combinata contenente l'elenco dei fonts disponibili. Dopo aver selezionato un font, spostatevi con TAB sul prossimo controllo, ancora una casella combinata, per scegliere la dimensione del font. Nella prossima casella combinata sceglierete lo stile del font: Sottile, Normale, Grassetto, Spesso, e nelle caselle di controllo successive imposterete gli attributi, quali: Grassetto, Evidenziato,Corsivo, Barrato, Sottolineato. Una volta effettuate le impostazioni di formato, premete il comando DoppioTap2 per chiudere la finestra di dialogo relativa al formato. 

Per cercare una stringa di testo nel documento, aprite il menu "Modifica", selezionate "Trova/Sostituisci" e cliccate. Nella casella di editazione scrivete la stringa che desiderate cercare; TAB e vi trovate sulla casella di controllo "Maiuscole/Minuscole" che attiverete per limitare la ricerca alle occorrenze contenenti o meno le lettere maiuscole, esattamente come nella stringa editata per la ricerca. Ancora TAB ed il focus si sposta sulla casella di controllo "Parola Intera", che attiverete per limitare la ricerca alle occorrenze precedute e seguite da uno o più spazi. Con TAB spostatevi sul pulsante "Trova" e cliccate per avviare la ricerca. Se il testo viene trovato, viene selezionato ed il cursore viene posizionato su di esso.

Pocket Word possiede la barra degli strumenti mediante la quale è possibile accedere alle funzioni più usate. Per attivare la barra degli strumenti, aprite la barra dei menu con il comando Tap2. Freccia destra fino a "Mostra/Nascondi Barra Strumenti" e cliccate per attivare questa voce del menu. MSP vi avverte che: "Mostra/Nascondi Barra Strumenti è Selezionata" e da questo momento la barra degli strumenti sarà visibile a schermo. Dalla finestra di editazione, con TAB  potete in qualsiasi momento aprire la barra degli strumenti, e con Freccia destra e sinistra potete spostarvi tra le voci in essa contenute. Per attivare una delle voci, selezionatela e cliccate. Se ad esempio avete deciso che parte del testo debba apparire in grassetto, selezionate prima il testo da trattare, con TAB aprite la barra degli strumenti, freccia destra fino a Grassetto e premete Enter.

Se state lavorando con una tastiera esterna, potete usare le seguenti scorciatoie, che però non sempre funzionano con tutte le tastiere:

Taglia – Control+X

Copia – Control+C

Incolla – Control+V

Annulla – Control+Z

Seleziona Tutto – Control+A

Bold – Control+B

Italic – Control+I

Cancella Testo Selezionato – Delete

Cancella Carattere a Destra del Cursore se non vi è Testo Selezionato – Delete

Cancella Carattere a Sinistra del Cursore – Backspace

Cancella Parola a Destra del Cursore – Control+Delete

Cancella Parola a Sinistra del Cursore – Control+Backspace

Focus alla Barra degli Strumenti – 
Control+TAB

9.1.6 Le Opzioni di Pocket Word 

Per modificare le opzioni in Pocket Word, come la locazione di default nella quale salvare i files, premete Tap2 per aprire la barra dei menu, freccia destra fino a "Strumenti", freccia giù fino a Opzioni, Enter per aprire il relativo dialogo.

La prima opzione è rappresentata dalla casella combinata "Modello Predefinito", che elenca i modelli disponibili, tra i quali potete selezionare quello che desiderate utilizzare per default quando create un nuovo documento.

Con TAB vi spostate sulla casella combinata "Salva in", nella quale potete selezionare la locazione in cui desiderate salvare i vostri documenti. L'impostazione di default sarebbe la memoria principale, ma potete decidere diversamente e, se il vostro palmare dispone di una scheda di memoria esterna, sarebbe consigliabile usarla come destinazione per i documenti Pocket Word.

Ancora TAB e vi spostate sulla casella combinata "Includi in Visualizzazione Elenco", nella quale potete decidere i tipi di files da visualizzare all'apertura di Pocket WOrd. potete scegliere tra: solo files Word, Word e Testo e Tipi Noti.

premete DoppioTap2 per chiudere il dialogo dopo aver effettuato le necessarie modifiche.

9.1.7 Salvare i Documenti Pocket Word

Per default, Pocket Word salva automaticamente i documenti alla chiusura; tuttavia, se desiderate salvare il vostro lavoro con un particolare nome o in una particolare cartella, fate quanto segue:

1. Terminata l'editazione di un documento, premete Tap2 per attivare la barra dei menu.

2. Freccia destra fino a Strumenti e premete Enter.

3. Nel menu Strumenti, con Enter o freccia destra, aprite il sottomenu File nel quale potete scegliere l'operazione da compiere.  

4. Freccia giù fino a "Salva con Nome" e cliccate per aprire il relativo dialogo.

5. Il focus è posizionato sul primo controllo che è un box di editazione nel quale scrivete il nome del file.

6. premete TAB e spostate il focus sulla casella combinata "Cartella", dove è visualizzato l'elenco di tutte le cartelle disponibili; selezionate una cartella o lasciate quella suggerita che in genere è My Documents.

7. premete TAB per muovervi sulla casella combinata "Tipo di File", nella quale potete scegliere il formato nel quale desiderate salvare il file.   

8. Il successivo controllo è ancora una casella combinata "Locazione" nella quale potete scegliere in quale area del palmare desiderate salvare il file: Memoria Principale, Memoria Interna, Memoria Esterna, ed è evidente che questa scelta influenza quella della precedente casella combinata "Cartella", vista al punto 6.

9. Se desiderate salvare il file, attivate il pulsante "OK", altrimenti usate il pulsante "Annulla".

9.2 Il Programma per la Messaggistica

Il programma di messaggistica del vostro palmare vi consente di accedere alla posta elettronica dei vostri account in mobilità. potete spedire e ricevere messaggi e potete inoltre sincronizzare la vostra posta elettronica con Microsoft Outlook del vostro computer. Il programma supporta i protocolli POP3 e IMAP4; contattate il vostro fornitore dell'account di posta elettronica, o l'Internet Provider per conoscere il protocollo da usare. Utilizzate ActiveSync o il modem o qualsiasi altra forma di connessione a internet disponibile per spedire e per scaricare la vostra posta elettronica.  

9.2.1 Sincronizzazione con Microsoft Outlook

La posta elettronica ricevuta con Outlook sul vostro computer, potete sincronizzarla con il programma di posta del vostro palmare. Per rendere attiva la sincronizzazione della posta elettronica ogni volta che collegate il dispositivo al PC, procedete come segue:

1 Dal computer aprite Microsoft ActiveSync.

2 In ActiveSync, attivate il menu strumenti ed aprite la finestra di dialogo "Opzioni".

3 Il primo controllo in questa finestra è l'elenco delle voci che potete sincronizzare con il dispositivo Pocket PC. 

4 In questo elenco, assicuratevi che la voce "Posta in Arrivo" sia selezionata.

Un account di posta elettronica con nome "Outlook E-Mail" viene automaticamente creato nel programma di posta del palmare e tutti i messaggi ricevuti con Outlook saranno sempre sincronizzati con la casella Posta in Arrivo di tale account.

9.2.2 Creare un Nuovo Account

potete anche accedere direttamente dal programma di messaggistica del vostro palmare alla posta elettronica, basata sul protocollo POP3 o IMAP4, per farlo dovete crearvi il relativo account. 

Per creare un nuovo account, attivate la barra dei menu con Tap2 ed aprite il menu "Account". Con freccia Giù selezionate la voce "Nuovo Account" e premete Enter.

Nella guida per la creazione di un nuovo account, dovete fornire le informazioni relative all'account della vostra posta elettronica, quali Nome Utente, Password, i nomi dei server per la posta in arrivo e per la posta in partenza, che potete ottenere dal fornitore del vostro account se non li conoscete. 

Naturalmente, utilizzando la guida per la creazione di un nuovo account, potete definirne anche altri all'occorrenza.

Il programma di messaggistica creerà alcune cartelle per ogni account, quali: "Posta in Arrivo", "Posta in Uscita", "Posta Eliminata" "Bozze".

Per spostarvi da un account ad un altro, usate il tasto TAB, dalla finestra principale del programma. Il focus viene a trovarsi in una visualizzazione ad albero e la selezione sulla cartella attualmente attiva. Con Enter dal palmare, o barra spaziatrice dalla tastiera esterna, potete espandere la visualizzazione ad albero. Con le frecce verticali vi spostate tra le diverse cartelle e tra gli account già configurati sul vostro palmare. cliccate per selezionare una cartella o un Account. Per selezionare un altro account, potete anche attivare il menu account, raggiungere con freccia giù quello di vostro interesse ed aprirlo con Enter. Viene automaticamente aperta la cartella Posta in Arrivo dell'account selezionato.

9.2.3 Lavorare con i messaggi di posta elettronica

Quando aprite il programma di posta elettronica, il focus viene a trovarsi nell'elenco dei messaggi, nel quale potete muovervi con le frecce verticali. MSP leggerà il mittente e l'oggetto del messaggio sul quale portate il cursore; con Enter potete aprirlo. A questo punto MSP vi leggerà le informazioni principali, quali: "From", "To", "date" ed avvia la lettura del testo del messaggio. Se desiderate esaminare il testo, con il comando Tap4 fermate la lettura ed utilizzate i tasti di navigazione nel testo. Con TAB vi spostate sugli altri campi relativi al messaggio, quali "From" o "To". Se il messaggio è troppo lungo, soltanto una porzione di esso viene scaricata sul palmare; in questo caso appare l'invito a marcare il messaggio per il download completo. Per fare ciò, nel caso il messaggio sia di vostro interesse, e desiderate leggerlo per intero, attivate il menu Modifica e cliccate su "Segna per il Download". L'intero messaggio sarà scaricato la prossima volta che vi collegherete. Terminata la lettura del messaggio, potete chiuderlo e, con il solito comando DoppioTap2, tornare all'elenco dei messaggi. potete passare però alla lettura del messaggio precedente o del messaggio successivo, senza necessariamente chiudere quello che state leggendo, usando i pulsanti "Precedente " e "Successivo" della barra del menu. Per rispondere al messaggio usate il pulsante "Rispondi", per cancellarlo invece vi servirete del pulsante "Cancella" che si trovano sempre nella barra del menu.

trovate queste opzioni anche nel menu di contesto che aprite con il comando Tap-Lungo2.

Per comporre un nuovo messaggio, attivate "Nuovo" dalla barra del menu". Nella finestra "Nuovo Messaggio" il focus viene posizionato sul campo di editazione "To" (a chi), nel quale dovete inserire l'indirizzo e-mail del destinatario del vostro messaggio. Qui, se cliccate, si apre l'elenco dei vostri contatti, dei quali esiste l'indirizzo e-mail. Scorrete l'elenco con le frecce verticali e selezionate con Enter quello al quale intendete inviare il messaggio. Effettuata questa selezione, premete DoppioTap2 per chiudere la finestra "Contatti" e ritornare alla finestra "Nuovo Messaggio". Per spostarvi agli altri campi della finestra, usate TAB. Per default, non tutti i campi sono visualizzati nella finestra "Nuovo Messaggio". Per accedere agli altri campi, come "CC", "BCC", premerete Enter sul pulsante "Mostra/Nascondi Campi". Se avete attivato questo pulsante ed avete configurato sul vostro palmare più di un account, sarà necessario selezionare l'account dal quale desiderate inviare il vostro messaggio. Terminato l'inserimento delle informazioni, TAB vi porta nel box di editazione del testo, nel quale scrivete il vostro messaggio. potete anche inserire frasi preconfezionate, selezionandole dal menu "Testi Personali". Terminata l'immissione del testo, con TAB vi spostate sul pulsante Invia. A questo punto il vostro messaggio verrà trasferito nella cartella "Posta in Uscita" e sarà inviato al prossimo collegamento. Il pulsante "Invia" potete attivarlo anche dal menu di contesto, quando vi trovate nel box di editazione.

Per rispondere ad un messaggio, dalla barra dei  menu selezionate "Rispondi" e cliccate. Qui potete scegliere: "Invia A", "Rispondi al Mittente", "Rispondi a tutti". Se non desideriamo inviare il messaggio immediatamente, potete salvarlo nella cartella "Bozze". Per fare ciò, rimanendo nel box di editazione, attivate il menu di contesto con il comando Tap-Lungo2 e cliccate sulla voce "Salva in Bozze".

Se necessario, è possibile spostare i messaggi dalla cartella "Posta in Arrivo" a qualsiasi altra cartella. Per spostare un singolo messaggio, selezionate il messaggio ed aprite il menu di contesto con il comando Tap-Lungo2. cliccate su "Sposta". Dall'elenco delle cartelle che viene visualizzato, selezionate la cartella di destinazione e premete ancora Enter. Se invece desiderate spostare più messaggi, attivate Shift e selezionate i messaggi prima di spostarli. 

Tenete presente che quando spostate i messaggi dalla cartella "Posta in Arrivo" essi vengono cancellati dal server.

9.2.4 Le Opzioni dell'Ambiente Messaggi

Questa sezione offe una panoramica delle opzioni del programma di messaggistica. Per accedere al dialogo delle opzioni, attivate il menu strumenti e selezionate la voce "Opzioni".  

Si tratta di un dialogo multipagina, all'apertura del quale è evidenziata la pagina "Messaggi". La prima opzione è rappresentata da una casella di controllo "Includi Corpo nelle Risposte" che selezionerete se desiderate che il messaggio originale al quale rispondete sia incluso nella risposta.

Con TAB vi spostate sulla casella di controllo "Rientra testo"; se selezionata, il messaggio originale sarà rientrato, per differenziarlo dalla vostra risposta. Ancora TAB e vi trovate sulla casella di controllo "Aggiungi Prefisso Riga" che selezionerete se desiderate che ogni riga del messaggio originale abbia inizio con un carattere identificativo. Al prossimo TAB infatti, potete specificare il carattere identificativo che desiderate utilizzare. Esso per default è il simbolo "Maggiore", ma potete sceglierne uno diverso se desiderate.

Ancora TAB e vi trovate in un'altra casella di controllo "Salva Copia Messaggio in Posta Inviata". selezionate questa casella se desiderate che una copia di ogni messaggio spedito, venga conservata nella cartella Posta Inviata.

L'ultima opzione di questa pagina è rappresentata da una casella combinata "Dopo Aver Eliminato o Spostato un Messaggio", con i seguenti tre valori: ritornare all'elenco dei messaggi, visualizzare il messaggio successivo ed visualizzare il messaggio precedente. 

premete TAB e vi trovate sull'elenco delle pagine di questo dialogo. Freccia destra e vi spostate sulla pagina "Memorizzazione", che contiene soltanto due opzioni. La prima "Archivia Allegati nella Scheda di Memoria", se selezionata, tutti gli allegati scaricati verranno archiviati nella scheda di memoria e non in quella del palmare. L'altra opzione "Svuota Posta Eliminata" è rappresentata da una casella combinata con tre valori: immediatamente, alla connessione/disconnessione, manualmente.

Dalla pagina "Accounts", potete gestire gli account creati sul vostro palmare e potete altresì crearne di nuovi. 

9.3 Pocket Internet Explorer

Nel vostro palmare è preinstallato un programma per la navigazione in Internet, chiamato Pocket Internet Explorer o più comunemente conosciuto come Pocket IE. Esso vi consente di navigare nella maggior parte delle pagine Web ed anche  nei siti WAP (Wireless Application Protocol), che è lo standard di visualizzazione dei contenuti web su dispositivi con schermi di piccole dimensioni, inclusi i Pocket PC ed i telefoni cellulari.  Si tenga conto che Pocket IE non è in grado di rendere pagine particolarmente complesse, quali quelle contenenti Java script ecc..

MSP supporta pienamente Pocket Internet Explorer. leggere una pagina web funziona allo stesso modo che leggere una pagina scritta con un word processor come Pocket Word. userete infatti i comandi standard di lettura del testo per leggere il contenuto di una pagina web, e MSP vi darà conto della presenza di vari elementi come links ed immagini, via via che vi muoverete nella pagina.

9.3.1 Aprire Internet Explorer

Su quasi tutti i dispositivi Pocket PC, Internet Explorer può essere lanciato dal menu avvio. aprite dunque il menu avvio con il comando DoppioTap1, con freccia giù cercate Pocket Internet Explorer e cliccate per aprire il programma. Se non trovate Pocket Internet Explorer nel menu avvio, esso sarà disponibile nell'elenco dei programmi.

9.3.2 Aprire una Pagina Web

Quando aprite Pocket IE, viene visualizzata una pagina web di default. Dipende dal dispositivo in uso, essa può essere una pagina di benvenuto o anche la pagina principale del sito del produttore. potete modificare questa impostazione in modo che venga visualizzata qualsiasi altra pagina, ma anche nessuna pagina. 

Nella parte superiore della schermata di Pocket IE, vi è la barra degli indirizzi, dove scrivete l'indirizzo o la URL del sito web che desiderate visitare. Quando aprite Pocket IE, il focus viene a trovarsi proprio sulla barra degli indirizzi, ma  da qualsiasi posizione in Pocket IE, potete sempre riportare il focus su di essa, usando il comando Shift+Freccia su, o Alt+D da una tastiera esterna. scrivete dunque l'indirizzo della pagina web che desiderate visitare e premete Enter.  

Inizia il caricamento della pagina nel vostro palmare e MSP vi notifica l'operazione con il messaggio "Downloading Page". Terminato il caricamento, MSP vi legge il titolo della pagina, il numero di collegamenti presenti e ne inizia la lettura. Se decidiamo di caricare un'altra pagina, spostate il focus sulla barra degli indirizzi con il comando Shift+Freccia su o Alt+D appena descritto e digitate il nuovo indirizzo web.

9.3.3 Navigare in una Pagina Web

Una pagina web contiene un certo numero di elementi tra essi differenti, quali testo, Links, Form ed altri controlli. MSP dispone di numerosi comandi per leggere correttamente tali elementi. 

Poiché Internet Explorer non consente di leggere una pagina web come un normale documento, usando gli stessi comandi di navigazione nel testo, MSP organizza tutti gli elementi tipici della pagina web in una struttura facilmente navigabile. Esso crea un buffer e simula automaticamente un cursore quando IE apre una pagina web. Tale cursore viene detto "Cursore Virtuale" e vi consente di utilizzare i comandi standard di navigazione nel testo menzionati nella sezione 5.2, per leggere il contenuto della pagina. Ad esempio, il comando Alt+Freccia giù legge dalla posizione del cursore a fine pagina; ugualmente potete usare i comandi per andare al carattere, alla parola, alla riga successiva o precedente.

Notate che, quando navigate in una pagina web, ogni elemento quale un link, appare sempre su una singola riga, inoltre l'aspetto del testo può essere alterato dal modo in cui viene visualizzato a schermo, ma ciò avviene per garantire la più facile navigabilità.

Muovendovi nella pagina web, MSP riconosce ed annuncia i links e gli altri elementi. Ad esempio, se incontrate un link, MSP pronuncia la parola "Link" e legge il testo ad esso associato. Per attivare un link, cliccate su di esso. Vi sono links che rimandano ad immagini, in tal caso, MSP dirà: "Link Immagine" e leggerà il testo ad esso associato, se presente. Anche questo tipo di collegamento può essere attivato con Enter.    

Per spostare il focus da un controllo al successivo, premete TAB, per spostarlo ad un controllo precedente, premete invece Shift TAB. Usando questa combinazione, potete muovere il focus alla barra degli indirizzi.

In qualsiasi punto della pagina web, per conoscere la percentuale di pagina ancora da leggere, usate il comando Alt+Enter.

9.3.4 Inserire Dati nei Forms

Navigando in una pagina web potete incontrare forms (moduli) nei quali scrivere del testo e selezionare una o più opzioni da un elenco. Un form è costituito da uno o più controlli standard, quali box di editazione, caselle combinate, caselle elenco, pulsanti radio e altri pulsanti.

Navigando in una pagina web, MSP vi informa quando incontrate un campo di editazione o qualsiasi altro controllo. In presenza di una casella di testo, MSP indica il tipo di controllo e vi legge l'etichetta ad esso associata, ad esempio "Nome Utente". Per scrivere il dato necessario nella casella di testo, prima dovete premere Enter per attivarla. A questo punto potete scrivere utilizzando uno dei metodi di immissione del testo trattati nel capitolo 7. Per uscire dal box di editazione, premete Shift+Enter. Si tenga conto che, a causa del modo non univoco di comporre le pagine web, MSP non sempre è in grado di identificare le etichette dei controlli nel modo appropriato; così sarà necessario utilizzare in sequenza i comandi Enter e Shift+Enter per leggere il testo che si trova appena prima o dopo il controllo, al fine di immettere correttamente i dati.

Anche in una casella combinata entrate con Enter; con le frecce verticali vi spostate tra le voci ed ancora con Shift Enter uscite da questo controllo, dopo aver effettuato la selezione. La casella  elenco funziona allo stesso modo.

Per rendere attiva una casella di controllo o un pulsante radio, usate Enter; MSP annuncia lo stato del controllo, se attivato o disattivato.

9.4 Windows Media Player

Con Windows Media Player è possibile eseguire files audio sul vostro dispositivo Pocket PC. Windows Media Player supporta numerosi formati di files audio quali Wave, MP3, WMA, ASF e WMP. potete anche ascoltare le trasmissioni dalle stazioni radio in Internet. 

9.4.1 Copiare Files Audio nel Dispositivo Pocket PC

Per eseguire files audio sul vostro palmare, è necessario prima copiarli dal computer. Per compiere questa operazione, usate la procedura standard di trasferimento files, già vista nel capitolo 6.10. Qualsiasi conversione necessaria affinché il file audio sia correttamente eseguito avviene automaticamente durante il trasferimento.

9.4.2 Aprire Windows Media Player

Per aprire Windows Media Player, premete il comando DoppioTap1, freccia giù fino a Programmi ed Enter per aprire la relativa finestra. Viene visualizzato l'elenco dei programmi installati; cercare Windows Media e Premere Enter per aprire WIndows Media Player. Su alcuni palmari è possibile trovare Windows Media Player già nel menu avvio.

9.4.3 Ascoltare un File Audio

All'apertura di Windows Media Player, viene visualizzato l'elenco dei controlli per l'ascolto dei brani. MSP vi fornisce una breve descrizione di come usare ogni controllo. Con le frecce destra e sinistra vi spostate tra i vari controlli: play, Stop, Brano Precedente, Brano Seguente, Mute, Volume +, Volume -.

Per aprire l'elenco dei files audio disponibili, attivate la barra dei menu con Tap2 e cliccate su Sequenza Brani. Viene presentato l'elenco dei files audio disponibili sul vostro dispositivo; per eseguire un file audio, selezionatelo e cliccate per un secondo, al fine di aprire il menu di contesto. Dal menu di contesto scegliamo la voce "Esegui Selezione". La finestra Sequenza Brani viene chiusa ed inizia l'esecuzione dell'audio. Dal menu di contesto potete anche accedere alle opzioni per spostare in alto o in basso il brano selezionato nell'elenco, rimuoverlo dall'elenco ecc..  

Lavorando con una tastiera esterna, potete utilizzare le seguenti combinazioni di tasti per accedere alle funzioni di base di Windows Media Player.

P – Play/Pause

S – Stop

M – Attiva/disattiva Mute

O – Guida

B - Brano Precedente

N – Brano Successivo

Dal momento che numerosi Pocket PC dispongono di una uscita audio multicanale, è possibile anche ascoltare files audio, mentre eseguite altri applicativi.

Il livello del volume di Windows Media Player solitamente è indipendente da quello dello screen reader. Per disabilitare l'audio in background, in modo che esso sia messo in pausa quando passate ad un altro applicativo, attivate il menu strumenti, selezionate Impostazioni e con freccia destra aprite il relativo sottomenu. cliccate su "Audio/Video" per aprire il relativo dialogo; Premete TAB fino alla casella combinata "Mentre si Utilizza un Altro Programma" e selezionate "Sospendi Riproduzione". In questo modo, la riproduzione del brano riprende quando con il comando Alt+TAB ritornate in Windows Media Player.

Per ascoltare una stazione radio in Internet, attivate il menu strumenti e selezionate la voce "Apri URL" e cliccate. Nel box di editazione scrivete la URL del sito web e premete Enter.

9.5 La Rubrica

Il programma Rubrica installato sul vostro palmare contiene le informazioni che riguardano gli amici, i familiari    ed i vostri colleghi di lavoro, in modo da poter accedere ad esse a casa o in viaggio. potete aggiungere una grande varietà di informazioni relative ai vostri contatti, sia personali, sia attinenti l'ambito lavorativo. Se usate la rubrica di Microsoft Outlook sul vostro computer, potete facilmente sincronizzarla con quella del palmare.

9.5.1 Creare un Nuovo Contatto

Dal programma Contatti, che trovate nel menu avvio, potete creare un nuovo contatto attivando la barra dei menu con il solito comando Tap2 e cliccando sulla voce "Nuovo", Oppure usando la combinazione CTRL+N da una tastiera esterna.

La finestra di dialogo "Nuovo Contatto" è costituita da due pagine: Dettagli e Note. La pagina Dettagli contiene un certo numero di campi nei quali inserire i dettagli del nuovo contatto. All'apertura di questa finestra, il focus si trova sul campo "Nome".

A causa dei controlli non standard usati in questo programma, i comandi per spostarvi da un campo ad un altro sono leggermente differenti. I campi quali Nome, Numero di telefono e così via, sono infatti organizzati come in una visualizzazione ad elenco, e dunque vi spostate da un campo ad un altro usando le frecce verticali. Per inserire dei dati in un campo, cliccate su di esso. Questo comando apre il campo per l'editazione. Una volta terminata l'editazione o la modifica del contenuto del campo, cliccate nuovamente per chiuderlo. Ad esempio, se state sul campo "Nome", cliccate per aprirlo. digitate il nome del contatto e cliccate nuovamente per memorizzare il testo e ritornare all'elenco dei campi. Con freccia giù spostatevi ora sul campo "Posizione" e cliccate per aprire questo campo. Immettete il testo ed ancora Enter per chiuderlo. Continuerete ad usare questa sequenza di freccia giù ed Enter per compilare tutti gli altri campi.

Alcuni campi quali "Nome" ed "Indirizzo" hanno al di sotto altri campi non visualizzati. Per espandere tali campi, una volta selezionati usate freccia destra. Ad esempio, il campo "Nome", quando espanso, visualizza alcuni altri campi aggiuntivi, quali Secondo Nome, Cognome, Titolo, suffisso. MSP vi informa se vi sono campi aggiuntivi, con il messaggio "Premere Freccia Destra per Maggiori Informazioni". Nella finestra "Maggiori Informazioni" userete gli stessi comandi: frecce verticali per selezionare il campo, Enter per aprire la modalità di inserimento dei dati. Al termine, chiuderemo la finestra "Maggiori Informazioni" con il tasto Alt o con Escape se state adoperando una tastiera esterna.

Quando aprite il campo "Compleanno" usate le frecce destra e sinistra per muovervi tra i tre campi presenti in questa finestra. L'ordine di questi tre campi dipende dalle "Impostazioni Internazionali" che avete definito nelle  Impostazioni di sistema. Se avete scelto Italia, l'ordine dei tre campi sarà Giorno, Mese Anno. In ciascuno dei tre campi, usate le frecce verticali per selezionare il valore. Operando con una tastiera esterna, scrivete direttamente il valore. Al termine premete Enter per chiudere il box di editazione.

La seconda delle due pagine della finestra di dialogo per la creazione di un nuovo contatto è la pagina "Note", che contiene un unico controllo costituito da un largo  box di editazione nel quale potete scrivere qualsiasi altra informazione riteniate utile per la definizione del nuovo contatto. Al termine, con il comando DoppioTap2 salviamo i dettagli relativi al nuovo contatto e ritorniamo nella finestra principale del programma Rubrica.

9.5.2 Lavorare con i Contatti

I contatti che avete inserito nella rubrica o che avete trasferito nel palmare mediante la sincronizzazione con la rubrica di Microsoft Outlook, sono visualizzati nella finestra principale del programma. Spostandovi con le frecce verticali nell'elenco dei contatti, MSP legge il nome del contatto ed il dettaglio correntemente focalizzato. Ad esempio, se vi è un contatto di nome George Smith per il quale sono stati inseriti numerosi dettagli quali Telefono ufficio, Telefono abitazione, Cellulare, E-mail ecc., MSP leggerà il nome George Smith, seguito da uno dei dettagli, ad esempio Telefono abitazione; tuttavia, potete conoscere il dettaglio esatto, in questo caso quale dei due numeri telefonici vi viene letto, perché MSP aggiunge al dettaglio la lettera 'A' per numero Abitazione, 'U' per numero Ufficio, 'C' per Cellulare ed 'E' per e-mail. Dunque nel vostro esempio dirà: George Smith 12345678 A. Con frecce destra e sinistra potete spostarvi tra gli altri dettagli relativi al contatto selezionato; è altresì possibile cliccare su un contatto per aprire il sommario dei dettagli inseriti per quel contatto. Essi sono organizzati in un elenco che potete scorrere con le frecce verticali.

Per Modificare un contatto, fate quanto segue: dalla finestra principale del programma Contatti, cliccate sul contatto che desiderate modificare e ne visualizzate così il sommario dei dettagli; attivate poi la barra dei menu con Tap2 e cliccate sulla voce "Modifica". vi ritrovate così nella finestra simile alla finestra "Nuovo Contatto", nella quale userete gli stessi comandi visti nel precedente paragrafo per editare i dettagli del contatto.

Per inviare una e-mail ad un contatto, selezionatelo dall'elenco, attivate il menu di contesto, raggiungete con freccia giù la voce "Invia Posta" e cliccate. Si aprirà la finestra "Nuovo Messaggio" con il campo "To" già compilato con l'indirizzo e-mail del contatto selezionato. Nel caso in cui tale dettaglio non esiste, l'opzione "Invia Posta" del menu di contesto risulterà disattivata.  

Per cancellare un contatto, selezionatelo e cliccate sulla voce "Elimina Contatto", dal menu di contesto o dal menu strumenti.

Per default, l'elenco dei contatti è ordinato per nome, ma è anche possibile ordinarlo per "Società". Per ottenere ciò, dal menu "Visualizza" selezionate "per Società". Da questo momento l'elenco dei contatti sarà ordinato in relazione al campo Società ed MSP, spostandovi con le frecce nell'elenco, annuncia il nome della società ed il numero di contatti registrati per quella società, ad esempio Code Factory 3. Con Enter potete aprire l'elenco specifico ed eventualmente selezionare il contatto che vi interessa visualizzare. Tutti i contatti per i quali nel campo "Società" non avete inserito alcun dato, verranno raggruppati sotto la denominazione "Sconosciuto".      

9.5.3 Cercare un Contatto nella Rubrica

Per cercare un contatto tra quelli già inseriti nella rubrica, potete usare il campo di editazione presente nella finestra principale del programma. usate TAB per spostare il focus su tale campo di editazione, nel caso non si trovi su di esso e scrivete il nome del contatto che desiderate cercare, o anche soltanto le prime lettere. La ricerca viene avviata e l'elenco dei contatti viene aggiornato in relazione a quanto editato nel campo di editazione per la ricerca. Se ad esempio avete digitato soltanto la lettera R, verranno visualizzati tutti i contatti il cui nome o cognome inizia con il carattere R, quindi ad esempio, Esposito Renato, ma anche Rossi Mario. Per andare all'elenco dei contatti, premete TAB. 

9.6 Il Calendario

Il calendario è una potente applicazione che vi consente di gestire incontri ed appuntamenti. Utilissimo per programmare i vostri impegni, potete sincronizzarlo con Microsoft Outlook del computer.  potete impostare scadenze orarie, quotidiane e settimanali per i vostri appuntamenti ed anche il tipo di avviso, con un allarme acustico o mediante un testo di notifica nell'orario per voi più conveniente..

9.6.1 Creare un appuntamento

Per creare un nuovo appuntamento, dalla finestra principale del programma calendario, usate il comando Tap2 per attivare il menu e cliccate sulla voce "Nuovo". La finestra "Nuovo Appuntamento" è costituita da due pagine ed all'apertura, il focus si trova sulla pagina "Appuntamento", che comprende numerosi campi organizzati in una lista ad elenco. Poiché il programma calendario utilizza controlli non standard, sarà necessario utilizzare una modalità differente per inserire i dati nei campi, praticamente la stessa già vista per il programma Rubrica.

Infatti, per spostarvi da un campo ad un altro, usate le frecce verticali, per inserire i dati cliccate sul campo selezionato per aprirlo ed ancora Enter per ritornare all'elenco dei campi, una volta terminata l'editazione o effettuata la selezione tra i valori presenti. Ad esempio, il primo campo è "Oggetto"; per aprirlo, premete Enter, scrivete in questo campo e premete nuovamente Enter per chiuderlo. Freccia giù per passare al campo successivo che è "Luogo" ed usate la stessa procedura per inserire i dati in questo campo.

Il campo successivo è "Inizio", per l'impostazione della data e l'ora di inizio del vostro appuntamento o del convegno. Questo campo è costituito da due colonne, la prima per la data, l'altra per l'orario. Per spostarvi dalla  colonna data a quella orario, usate le frecce destra e sinistra, ed MSP vi leggerà rispettivamente la data e l'ora corrente. Per editare in questi sottocampi, premete Enter. Cliccando sulla colonna "Data", si apre la visualizzazione a griglia del calendario del mese, nel quale, con le frecce destra e sinistra vi spostate tra i giorni della settimana, con le frecce su e giù alla settimana precedente o successiva relativamente al giorno selezionato. Definita in questo modo la data, cliccate ed il sottocampo "Data" viene aggiornato. Se aprite il sottocampo "Orario", potete selezionare l'ora dall'elenco preimpostato o editare direttamente l'orario mediante i metodi di immissione che già conosciamo. Il campo successivo "FIne" è identico al campo "Inizio" e dunque vi comporterete allo stesso modo per impostare la data e l'ora della fine dell'appuntamento o del convegno. .

Il prossimo campo "Giornata Intera" è una casella combinata con due valori: sì e no. usate la solita procedura: Enter per aprire e per richiudere il campo dopo aver selezionato il valore. Ovviamente selezionerete sì nel caso si tratti di un convegno, una conferenza ecc. che dura l'intera giornata. userete questa impostazione anche nel caso desiderate ricordarvi di un compleanno o di un anniversario, tuttavia in questo caso dovremo selezionare nel campo "Stato", del quale si parlerà più avanti, il valore "Disponibile", altrimenti non sarà possibile editare l'orario per quella giornata.  

Freccia giù per passare al prossimo campo "Ricorrenza", costituito da una casella combinata nella quale dovete selezionare la ricorrenza dell'appuntamento, in relazione alla data impostata nel campo "Inizio". Se ad esempio la data di inizio era Giovedì 23 Marzo 2006, i valori tra i quali selezionare saranno: "Una Volta", "Ogni Giovedì", "Il Giorno 23 del Mese", "Ogni 23 Marzo" ed infine "Modifica Ricorrenza". Selezionando quest'ultimo valore, si apre una guida per meglio definire la ricorrenza

Il campo "Promemoria" è costituito da tre colonne (sottocampi). Cliccando su "promemoria, attivate una casella combinata nella quale deciderete se rendere attivo o disattivo il promemoria. vi sono infatti due valori, "nessuno" e "Attivo". Selezionando quest'ultimo valore, le altre due colonne diventano disponibili, e servono ad impostare quanto tempo prima dell'inizio dell'appuntamento dovremo essere avvisati. Nella seconda colonna definiamo infatti il numero di minuti o giorni prima dei quali ricevere il promemoria. usate le frecce verticali per scegliere tra i valori già presenti o editiamone uno per noi più conveniente. Nella terza colonna invece selezionate tra minuti, Ore, GIorni o Settimane.

Nel prossimo campo deciderete a quale categoria associare il nuovo appuntamento. potete scegliere tra quelle già presenti quali: "Festa", "Lavoro", "Personale", o potete definire una nuova categoria secondo le vostre necessità. Cliccando su questo campo, si apre una finestra con il focus posizionato sull'elenco delle categorie già presenti. Per selezionare una categoria attivate la casella di controllo associata ad ognuna di esse con Enter o mediante la barra spaziatrice se state usando una tastiera esterna. potete associare il nuovo appuntamento anche a più categorie ed esso apparirà in tutte le categorie alle quali lo avete associato. Per aggiungere una nuova categoria, nella finestra "Categorie" con TAB vi spostate sulla scheda "Aggiungi/Rimuovi" e nel box di editazione scrivete il nome della nuova categoria; TAB e cliccate sul pulsante aggiungi. Per uscire da questo dialogo usate il comando DoppioTap2. Le nuove categorie create in questo dialogo verranno integrate in diverse altre applicazioni, come contatti, attività e così via. Ad esempio, potete categorizzare i vostri contatti in modo da identificare facilmente gli amici, i contatti di varie relazioni ecc..

Nel prossimo campo "Partecipanti" potete inviare via e-mail l'invito a coloro che dovranno partecipare ad un eventuale convegno, assemblea ecc.. Aprendo infatti questo campo con Enter, si apre l'elenco dei contatti di coloro che hanno un indirizzo e-mail. selezionate coloro che desiderate invitare; potete ovviamente selezionarne anche più di uno, attivando la relativa casella di controllo. Al termine, chiudete questa finestra con il comando DoppioTap2.

Il prossimo campo "Stato" Include quattro valori: "Disponibile", "Provvisorio", "Occupato" e "Fuori Sede". Selezionando "Disponibile" alla data impostata per l'appuntamento che state configurando, sarà possibile aggiungere anche un altro appuntamento, come ad esempio un anniversario o un compleanno. 

Per salvare l'appuntamento appena definito e ritornare alla finestra principale del programma calendario, usate il solito comando DoppioTap2.

9.6.2 Lavorare con Differenti Visualizzazioni del Calendario

Il programma Calendario può mostrare gli appuntamenti che avete inserito in visualizzazioni di diverso tipo, delle quali, quelle "Agenda", "Giornata" e "Settimana" sono supportate da MSP. Per selezionare un tipo di visualizzazione, attivate la barra dei menu con il comando Tap2; con le frecce destra e sinistra spostatevi sul tipo di visualizzazione che desiderate selezionare e cliccate. premete Tap2 per uscire dal menu. 

La Visualizzazione Agenda: Si tratta della più semplice e facile da consultare. GLi appuntamenti per il giorno selezionato  vengono mostrati in un elenco che potete scorrere con le frecce verticali. Se per alcuni di essi avevate attivato il campo "Giornata Intera", questi verranno visualizzati in un elenco separato. Con TAB e Shift+TAB vi spostate dall'elenco degli appuntamenti normali a quello degli appuntamenti "Giornata Intera" e viceversa.

Per spostare il focus invece al giorno successivo o precedente, usate le frecce destra e sinistra. MSP vi leggerà la data ed il giorno della settimana ed il numero degli appuntamenti programmati per il giorno selezionato.

Per selezionare una data particolare, premete TAB per andare all'"Editor di Data" e cliccate. Si aprirà la visualizzazione del calendario; con le frecce verticali selezionate la data e cliccate per aggiornare l'elenco degli appuntamenti relazionati alla nuova data selezionata. 

Visualizzazione Giornata: In questo tipo di visualizzazione, le ore del giorno sono mostrate in un elenco. userete le frecce verticali per muovervi tra le ore ed MSP vi leggerà gli appuntamenti eventualmente presenti nell'ora selezionata. Con freccia destra vi spostate sull'appuntamento programmato. Se per alcuni appuntamenti avete attivato il campo "Giornata Intera", questi verranno visualizzati in un elenco separato. Con TAB e Shift+TAB vi spostate dall'elenco degli appuntamenti normali a quello degli appuntamenti "Giornata Intera" e viceversa.

Per spostarvi al giorno seguente o precedente, usate le frecce destra e sinistra. Se però il focus si trova su un'ora per la quale avete impostato un appuntamento, con freccia destra entrate nell'appuntamento, invece che spostarvi al giorno successivo; perciò, se desiderate spostarvi al giorno successivo, è necessario premere freccia destra  avendo selezionato un'ora per la quale non vi sono appuntamenti programmati.    

Per selezionare una data particolare, premete TAB per andare all'"Editor di Data" e cliccate. Si aprirà la visualizzazione del calendario; con le frecce verticali selezionate la data e cliccate per aggiornare l'elenco degli appuntamenti relazionati alla nuova data selezionata. 

Cliccando su un appuntamento, si apre il relativo sommario. Per modificare un appuntamento, dal sommario aprite il menu "Modifica". 

Tutti i tipi di visualizzazione del calendario hanno una barra strumenti posizionata nella parte alta dello schermo. Questa barra strumenti contiene tutti i giorni della settimana corrente, indicati con 'L' per Lunedì, 'M' per Martedì e così via. premete TAB per spostarvi alla barra strumenti, le frecce verticali per selezionare il giorno della settimana ed Enter per aggiornare l'elenco degli appuntamenti.   

9.6.3 Modificare un Appuntamento

Per modificare un appuntamento, assicuratevi di essere nella "Visualizzazione Agenda"; raggiungete l'appuntamento che desiderate modificare e cliccate per aprirne il sommario. Quindi attivate il menu con  Tap2 e cliccate su "Modifica". Viene visualizzata la finestra Modifica Appuntamento che è simile alla finestra Nuovo Appuntamento, salvo per il fatto che alcuni campi sono già compilati. fate le necessarie modifiche ed alla fine cliccate per chiudere la finestra Modifica Appuntamento.  

Si tenga presente che non è possibile modificare l'orario dell'appuntamento con attivo il campo "Giornata Intera"; è necessario prima convertirlo in Appuntamento Normale. aprite dunque il campo "Giornata Intera" e selezionate il valore No.  

Inoltre, quando tentate di modificare un appuntamento ricorrente, vi viene chiesto se la modifica riguarda l'intera serie o questo unico appuntamento. potete cliccare sul pulsante sì se intendete modificare soltanto l'appuntamento corrente; sul pulsante no invece, se intendete estendere la modifica all'intera serie delle ricorrenze.

9.6.4 Inviare gli Inviti 

potete inviare inviti via e-mail per un incontro. Tali messaggi possono essere accettati o respinti dai destinatari. Nel caso siano accolti, il loro calendario viene automaticamente aggiornato. Allo stesso modo, le loro risposte aggiornano automaticamente il calendario del vostro dispositivo.

Per inviare inviti via e-mail, dovete selezionare gli indirizzi e-mail dall'elenco dei vostri contatti che si apre quando cliccate sul campo "Partecipanti", come avete visto nella sezione "creare un Nuovo Appuntamento".

Quando chiudete la finestra "Nuovo APpuntamento", vi viene chiesto se intendete informare l'utente delle modifiche; se cliccate su sì, gli verrà inviato un invito via e-mail.  

Affinché questa possibilità sia disponibile, è necessario aver configurato un account ed essere collegati ad Internet. Inoltre sarà necessario selezionare l'account attraverso il quale intendete inviare gli inviti. Per fare ciò:

1. premete Tap2 nel programma calendario per attivare la barra dei menu.

2. cliccate sul menu strumenti.

3. raggiungete la voce "Opzioni" e cliccate per aprire il relativo dialogo.

4. premete Control+TAB per spostarvi alla pagina appuntamenti e ancora Control per disattivare il modificatore.

5. premete TAB fino alla casella combinata "Invia Richieste Riunione Tramite", 

6. selezionate l'account dal quale desiderate inviare gli inviti e cliccate per chiudere il dialogo.

9.7. Pocket Excel

Pocket Excel è la versione per Pocket PC di Microsoft Excel, popolare programma per i fogli di calcolo, con il quale è possibile visualizzare o modificare fogli di lavoro creati con Microsoft Excel.

potete altresì creare un nuovo foglio di calcolo nel vostro dispositivo e successivamente trasferirlo al computer.

9.7.1 Sincronizzare i fogli di Pocket Excel

potete automaticamente sincronizzare i fogli di Pocket Excel o altri files tra il dispositivo Pocket PC ed il computer. Per fare ciò, aprite Microsoft ActiveSync e dal menu strumenti aprite "Opzioni". Nella pagina "Sincronizzazioni" della finestra di dialogo, con freccia giù raggiungete la voce "Files" e selezionatela con la barra spaziatrice. Nella cartella Documenti del computer sarà creata una nuova cartella con lo stesso nome che avete assegnato al palmare, seguito da My Documents, ad esempio se al vostro palmare avete dato nome Pocket_PC, la cartella avrà nome Pocket_PC my documents. In essa copierete tutti i files da sincronizzare con il palmare. Essi verranno trasferiti al dispositivo quando lo connetterete al PC. Tutti i files che invece cancellerete da questa cartella, saranno cancellati anche dal palmare durante la sincronizzazione, e viceversa. Notare che i files protetti da password non possono essere sincronizzati.

9.7.2 Conversione dei Files di Pocket Excel

Quando sincronizzate i fogli di Pocket Excel tra il computer ed il palmare, alcuni contenuti vengono rimossi, durante il processo di conversione. Questo ovviamente riguarda i files trasferiti al palmare, perché la copia presente sul PC non subisce alcuna modifica. 

Per maggiori dettagli sul processo di conversione, potete consultare l'aiuto di ActiveSync presente sul computer.

9.7.3 Aprire Pocket Excel

Per aprire Pocket Excel, attivate il menu avvio con il comando DoppioTap1. Con freccia giù raggiungete la voce "Programmi" e premete Enter.

Sempre usando freccia giù cercate Pocket Excel nell'elenco dei programmi e cliccate per lanciarlo.

9.7.4 Elenco dei files

La prima schermata visualizza l'elenco dei files che potete aprire con Pocket Excel.

Questo elenco sarà visualizzato soltanto se nel vostro palmare vi sono files supportati da Pocket Excel.

usate le frecce verticali per scorrere l'elenco dei files ed MSP, di ogni files sul quale portate il cursore leggerà il nome, la sua dimensione e la data dell'ultima modifica. Per aprire il file selezionato, premete Enter. Per accedere al menu di contesto, usate il comando Tap-Lungo2. Se state usando una tastiera esterna, il comando per il menu di contesto sarà Tasto Windows+M. Dal menu di contesto sarà possibile: spostare, copiare, cancellare, rinominare, mandare via e-mail o trasferire via infrarossi ad un altro dispositivo il file.  

Se l'elenco non contiene alcun file supportato da Pocket Excel, un file vuoto sarà creato automaticamente. Se l'elenco contiene files supportati, ma volete ugualmente creare un nuovo foglio, aprite la barra dei menu con il comando Tap2 e cliccate sulla prima voce del menu che è appunto "Nuovo". 

9.7.5 Lavorare con i Fogli di Excel

Un foglio di Pocket Excel è costituito da righe e colonne. Le colonne sono rappresentate dalle lettere 'A' 'B' 'C' e così via, le righe sono invece rappresentate da numeri '1' '2' '3' Ecc.. Le celle formate dall'intersecarsi di righe e colonne sono indicate secondo le loro coordinate. Ad esempio, la cella B2 si trova nella seconda colonna della seconda riga.  

Per spostarvi in un foglio di Pocket Excel, usate le quattro frecce. Con le frecce destra e sinistra vi muovete alla cella successiva o precedente, con le frecce su e giù invece vi spostate rispettivamente alla riga precedente o successiva.

Quando navigate in un foglio di Pocket Excel, MSP legge le coordinate della cella selezionata, precedute dal contenuto della cella se essa ne contiene. Se ad esempio la cella B2 contiene il testo "altre spese", MSP leggerà: "altre spese B2".

potete inserire nuovo testo in una cella, utilizzando le modalità di immissione trattate nel Capitolo VII. Notare che se la cella contiene già del testo, esso verrà sostituito dal nuovo. 

vi sono un paio di box di editazione nella schermata di Pocket Excel; ai quali accedete con TAB. Nel primo potete scrivere le coordinate di una cella per saltare direttamente ad essa. Nel secondo potete editare il testo della cella corrente; è anche possibile utilizzare la combinazione Control+Freccia su per aprire direttamente il box di editazione per modificare il contenuto della cella corrente.

Se la cella corrente contiene una formula, MSP annuncia: "Uguale a" e poi legge il risultato della formula. Se necessario, con Control+Freccia su potete aprire il box di editazione della cella e modificare la formula; al termine, premete due volte TAB per ritornare al foglio di lavoro.

Per inserire una formula, dovete scrivere il segno '=' seguito dalla formula. Se non ricordate la funzione da usare, potete selezionarla da "Inserisci Funzione", dialogo che si trova nel menu strumenti.  

Per ottenere maggiori informazioni sulle funzioni disponibili in Pocket Excel, si rimanda all'aiuto del programma, presente sul vostro dispositivo Pocket PC.


In caso di chiarimenti, commenti, suggerimenti o malfunzionamenti si prega di contattare uno dei seguenti centri di assistenza tecnica autorizzato:

Cavazza 2000 




Tel: 051 – 332090




Fax: 051 – 332609




Email: msinfo@cavazza.it 

 

Centro Nazionale Tiflotecnico
Tel: 06 –  699881
Fax: 06 –  6784522
Email: assistenza.cnt@uiciechi.it
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